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Obowiagzujace Wytyczne i dokumenty programowe:

" Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 przyjety uchwatg Zarzgdu

Wojewodztwa Podkarpackiego;

" Szczegofowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na

lata 2014-2020;

" Wytyczne w zakresie realizacji projektow finansowanych ze
srodkow Funduszu Pracy w ramach programow operacyjnych
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego

na lata 2014-2020:;

= Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia
| przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata

2014-2020;

" Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego

realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

® Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0sob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet

| mezczyzn;

" Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow

operacyjnych na lata 2014-2020;

" Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow

operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020;

" Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacii

na lata 2014-2020:;

Ministerstwo Rozwoju

Umowa Partnerstwa 20142020

Wytyczne w zakresie klfikowalnesci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Roawoju Regionainegs, Europejskiego Funduszu Spolecznego

oraz Funduszu Spajnosci na lata 2014-2020

ZATWIERDZAM

Mateusz Morawiecki

Warszawa, 19 Wrzesnia 2016 Minister Rozwojy



Ocena kwalifikowalnosci wydatkow

Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow dokonywana jest
przede wszystkim w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje
whioskow o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu. Niemniej, na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena
kwalifikowalnosci planowanych wydatkow.

f G

(| @ Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie
z beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie
wydatki, ktére beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnosc¢
w trakcie realizacji projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane
lub rozliczone.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg
projektu, ponosi_beneficient jako strona _umowy o dofinansowane
projektu.




Warunki kwalifikowalnosci wydatkow:

zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie
okreslonymi w Wytycznych, Wytycznych PT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2
lub ze szczegodtowymi zasadami okreslonymi przez IZ PO,

zostat _ faktycznie  poniesiony w  okresie  wskazanym w  umowie
o dofinansowanie, z zachowaniem warunkow okreslonych w podrozdziale 6.1

lest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,
w tym przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majag
zastosowanie, jest zgodny z PO i SZOOP,

zostat uwzgledniony w budzecie projektu, z zastrzezeniem pkt 11 i 12 podrozdziatu
8.3 Wytycznych, lub — w przypadku projektow finansowanych z FS i EFRR —
w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie,

zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy 0 dofinansowanie,




Warunki kwalifikowalnosci wydatkow:

lest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwigzku
Z realizacjg projektu,

zostat dokonany w sposOb przejrzysty, racjonalny | efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow,

zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie
warunkoéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej,

dotyczy towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét
zrealizowanych w tym zaliczek dla wykonawcowl7, z zastrzezeniem pkt 4
podrozdziatu 6.4,

lest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi w
Wytycznych, Wytycznych PT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2 lub okreslonymi
przez 1Z PO w wytycznych programowych lub requlaminie konkursu lub dokumentaciji
dotyczacej projektéw zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.




WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

odsetki od zadtuzenia,

koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

kary i grzywny,

$wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS,

rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedacej wiasnoscig
beneficjenta,

wptaty na PFRON,

wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki
Zwigzane ze sprawami sgdowymi,

podatek VAT, ktéry moze zostaC odzyskany na podstawie przepisow
krajowych,

wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajgce 10% catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych projektu (w przypadku terendw poprzemystowych oraz
terenow opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit wynosi 15%, a w
przypadku instrumentow finansowych skierowanych na wspieranie rozwoju
obszarow miejskich lub rewitalizacje obszaréw miejskich, limit wynosi 20%),



WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE cd.

= zakup lokali mieszkalnych, za wyjatkiem wydatkow dokonanych
w ramach celu tematycznego 9 Promowanie wigczenia spotecznego,
walka z ubostwem | wszelkg dyskryminacjg,

" Inne, niz czesC kapitatowa raty leasingowe] wydatki zwigzane z umowg
leasingu,

= transakcje dokonane w gotowce, ktorych wartos¢ przekracza
rownowartosc¢ 15 000 euro,

= wydatki zwigzane z wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie
projektu,

= premia dla wspoétautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego
np. studium wykonalnosci,

= W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS - wydatki zwigzane
z zakupem nieruchomosci | infrastruktury oraz z dostosowaniem |lub
adaptacjg budynkow | pomieszczen, za wyjgtkiem wydatkow
ponoszonych jako cross-financing.



ZASADY KONSTRUOWANIA BUDZETU

budzetu
zadaniowego,

przedstawienie
kosztéw w podziale
na zadania

merytoryczne w
ramach kosztow
bezposrednich oraz
koszty posrednie.

limity

wydatkéw wskazane
w odniesieniu do
kazdego zadania

nie jest
mozliwe
przekroczenie tgcznej
kwoty wydatkow
kwalifikowalnych w
ramach projektu,

Dopuszczalne jest
dokonywanie
przesunieé¢ w

budzecie projektu
okreslonym w

zatwierdzonym na
etapie
podpisania umowy o
dofinansowanie
wniosku o
dofinansowanie
projektu

Szczegobtowy
budzet projektu
jest podstawg do
oceny
kwalifikowalnosci
i racjonalnosci
wydatkow,
prawidtowosci
sporzadzenia
budzetu oraz
efektywnosci
kosztowej projektu




powinny byc¢ , tak aby drobne zmiany,
ktdre pojawiajg sie w trakcie realizacji projektu nie wigzaty sie ze zmiang
nazwy kosztow, np. zamiast pozyciji ,,
.” Nalezy wprowadzi¢ uniwersalng
nazwe kosztu ,,

Koszty wynagrodzen personelu, jezeli w zadaniu

, to nalezy uja¢ wynagrodzenie w jednej pozyciji i nie ma potrzeby
dzielenia wynagrodzen na poszczegolne rodzaje zajec. Liczba godzin
przypisana do konkretnych zaje¢ powinna w takiej sytuacji wynikac¢ nie

z budzetu ale ze szczegbdtowego opisu zadania.

nalezy ujgc

w dwaoch lub trzech pozycjach np. ,wyposazenie pracowni ....”, ,wyposazenie
pracowni .... (Srodki trwate)”, ,wyposazenie pracowni .... (cross-financing)”. Tego
typu zbiorcze pozycje powinny w szczegodlnosci dotyczy¢ wydatkow, ktére
|z duzym prawdopodobienstwem bedg realizowane przez jednego
wykonawce/dostawce, optacanych pozniej w ramach jednej faktury co znaczgco
utatwi rozliczenie wydatkow we wnioskach o ptatnosc.

Zaleca sie w budzecie szczegdtowym projektu

obejmujgcych zakup wiekszej liczby produktéw z zastrzezeniem, ze szczegdtowa
kalkulacja wydatkéw wchodzgcych w sktad tej pozycji znajdzie sie w uzasadnieniu
wydatkéw pod budzetem projektu. W szczegolnosci dotyczy

np.: wyposazenie pracowni
(podac nazwe pracowni)




nie stuzy do uzupetniania tresci wniosku
o dofinansowanie projektu, ktora powinna znalez¢ sie w czesci Il i IV wniosku,
a Jedynie do doszczegotowienia poszczegolnych konkretnych wydatkow
Zz budzetu szczegotowego. Zapisy w tej czesci wniosku powinny odnosic sie do
konkretnej pozycji budzetu szczegotowego | zawierac:
a) wyjasnienie potrzeby poniesienia wydatku,
b) wskazanie sposobu o0szacowania ceny pozycji zbiorczych poprzez

wymienienie elementow sktadajgcych sie na pozycje z podaniem liczby sztuk
| cen jednostkowych, itd.,

C) wyjasnienie okolicznosci jakie miaty wptyw na cene jednostkowg i/lub
catkowitg pozycji poprzez np. wskazanie parametrow towaru, ktére miaty istotny
wptyw na cene,

d) opis sposobu oszacowania ceny jednostkowej lub catkowitej,

wskazanie zrodet wykorzystanych przy szacowaniu cen np. katalogow
produktow, stron www, itp.




KOSZTY POSREDNIE- podstawowe zasady

to wszystkie koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu
— katalog szczegotowy, ale otwarty;

kwalifikowalne, chyba ze inaczej stanowig wytyczne horyzontalne,
programowe lub SZOOP;

= traktowane jako poniesione przy rozliczeniu kosztow bezposrednich;

= pbrak mozliwosci ujmowania kosztow posrednich w ramach kosztow
bezposrednich — weryfikacja przede wszystkim na etapie oceny
projektu;



KOSZTY POSRENIE - podstawowe zasady cd.

brak mozliwosci wykazywania w kosztach posrednich wydatkow
objetych cross-financingiem;

stawka ryczattowa kosztow posrednich jest wskazana w umowie
o dofinansowanie;

mozliwos¢ obnizenia stawki ryczaltowej w przypadkach razacego
naruszenia przez beneficjenta zapisow umowy o dofinansowanie w
zakresie zarzgdzania projektem (np. karalnos¢ osob dysponujgcych
srodkami).

W ramach kosztow
posrednich moze zostac

whniesiony wktad wiasny.




KOSZTY POSREDNIE - limity

Koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem
nastepujacych stawek ryczattowych:

25% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci do 830
tys PLN wtgcznie,

20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyze;
830 tys PLN do 1 740 tys PLN wigcznie,

15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej
1 740 tys PLN do 4 550 tys PLN wigcznie,

10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
przekraczajgcej 4 550 tys PLN.



Uproszczone formy rozliczania wydatkow

W przypadku projektow, w ktorych wartos¢ wktadu publicznego
(srodkow publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN
rownowartosci 100 000,00 EUR, nalezy zastosowacC
uproszczong metode rozliczania wydatkow w formie kwot
ryczattowych, w oparciu o0 szczegotowy budzet projektu

okreslony przez beneficjenta
| zatwierdzony przez IOK.

KURS EURO

1 — | el
L Planujgc budzet projektu rozliczanego ryczattem nalezy pamietac,
ze Jedno zadanie stanowi jedng kwote ryczaltowg, a w razie

niezrealizowania w petni wskaznikow produktu lub rezultatu przypisanych
do zadania rozliczanego kwotg ryczattowg, dana kwota jest uznana jako
niekwalifikowalna (rozliczenie.w systemie ,spetnia — nie spetnia”).




Uproszczone formy rozliczania
wydatkow - zalecenia IOK

W pkt 4.2 wniosku o dofinansowanie nalezy wskazac:

= Nazwe zadania, ktorego tgczny budzet okresla wartos¢ kwoty ryczattowe;;

» Przypisany do kazdego zadania wskaznik lub wskazniki i ich wartosci docelowe,
ktorych osiggniecie bedzie sSwiadczytlo o zrealizowaniu danego zadania.
Okreslajgc wskazniki dla rozliczenia kwoty ryczattowej stosuje sie zasady
dotyczgce definiowania wskaznikow okreslone dla wskaznikoéw wskazywanych
w podpunkcie 3.1.1, w szczegolnosci zasade CREAM. W tym przypadku, nie
okresla sie jednak wartosci bazowej wskaznikdw. Zaleca sie, o ile to mozliwe
z uwagi na specyfike danego projektu, wykorzystanie wskaznikdw okreslonych
w podpunkcie 3.1.1.

Co do zasady w przypadku wskaznikow produktu przypisanych do kwoty ryczattowej, ich
wartos¢ docelowa powinna stanowi¢ 100% wartosci zaplanowanej w projekcie. Np. jezeli
w zadaniu zaplanowano kurs dla 10 nauczycieli to wskaznik produktu przypisany do zadania
,Liczba nauczycieli ksztatcenia zawodowego oraz instruktorow praktycznej nauki zawodu
objetych wsparciem w programie” powinien mie¢ wartos¢ docelowg 10. Od tej zasady mogg
wystgpi¢ odstepstwa jedynie w szczegdlnych przypadkach.



Uproszczone formy rozliczania wydatkow
- zalecenia IOK cd.

W pkt 4.2 wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ dokumenty,

stanowigce zrodta weryfikacji osiggnietego poziomu wskaznikow realizacji
zadan nalezy podzielic:

» zatgczane do wniosku o pfatnos¢ — mogqg to by¢ dokumenty wtérne ale

w jakis sposob uwiarygodnione np. lista osob, ktére otrzymaty

certyfikat potwierdzajgcy nabycie kwalifikacji ale z wiasnorecznym

potwierdzeniem odbioru przez uczestnikdw projektu (uwiarygodnienie),

» dostepne podczas kontroli na miejscu - potwierdzajgcych prawdziwosc¢

informacji zawartych w dokumentach wtornych tj. np. kserokopie tych
certyfikatow.




WKEAD WEASNY

wktadem wilasnym sg srodki finansowe Iub wkiad niepieniezny
zabezpieczone przez wnioskodawce, ktore zostang przeznaczone na pokrycie
wydatkow kwalifikowalnych i nie zostang wnioskodawcy przekazane w formie
dofinansowania;

wktad witasny wnioskodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie,
przy czym to wnioskodawca okresla forme wniesienia wktadu wiasnego;

w przypadku niewniesienia przez wnioskodawce wktadu wiasnego w kwocie
okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu, IOK moze obnizy¢ kwote
przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej
wartosci projektu;

zrodtem finansowania wktadu wlasnego mogg byc¢ zaréwno srodki publiczne
jak i prywatne — o zakwalifikowaniu zrodta pochodzenia wkltadu wiasnego
(publiczny / prywatny) decyduje status prawny wnioskodawcy / partnera /
strony trzeciej lub uczestnika. Wktad wtasny moze wiec pochodzi¢ ze srodkow:
budzetu JST, Funduszu Pracy, PFRON-u, prywatnych,;



WKLAD WLASNY cd.

= wkiad wlasny lub jego czes¢ moze byC wniesiony w ramach kosztow posrednich,
jak i bezposrednich;

stanowigcy czesc¢ lub catos¢ wktadu wtasnego, wniesiony na
rzecz projektu, stanowi wydatek kwalifikowalny.

= \Wktad niepieniezny by¢ wnoszony przez wnioskodawce ze
lub z majatku innych podmiotow, jezeli mozliwos¢ taka wynika
Z przepisbw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, lub w postaci swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy

Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie z dnia 24  kwietnia 2003 r.
(Dz.U.2016.239) okresla katalog podmiotéw na rzecz ktérych wolontariusze mogg wykonywac
Swiadczenia.

Wktad niepieniezny, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla
nieruchomosci)6l byt wspotfinansowany ze srodkow unijnych
lub/oraz  dotacji z krajowych srodkdw publicznych, jest
niekwalifikowalny (podwojne finansowanie).




“

Jezeli wktadem witasnym nie jest
cata nieruchomos¢, a jedynie jej
czes¢ (na przyktad tylko sale), w
takim przypadku wartos¢ wktadu
wycenia sie jako koszt amortyzacji
lub  wynajmu (stawke moze
- a okreslaé  np. cennik  danej

‘ instytuciji).
R o wcenia-sigjako kosat | et (ctaw




SRODKI TRWALE | CROSS - FINANCING

rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi o przewidywanym
okresie ekonomiczne] uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku | przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej - wartosc
jednostkowej rowna | wyzsza niz

w ramach projektow wspo’fflnansowanych z EFS moze dotyczyc
wytgcznie takich kategorii wydatkow, bez ktorych realizacja projektu nie bytaby
mozliwa, w szczegolnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady rownosci
Sszans, a zwlaszcza potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami.

Cross-financing dotyczy wytgcznie:

= zakupu nieruchomosci,

= zakupu infrastruktury, rozumianej jako elementy nieprzenosne, na state
przytwierdzone do nieruchomosci (np. wykonanie podjazdu do budynku,
zainstalowanie windy w budynku), dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-
wykonczeniowe) budynkdéw i pomieszczen.



Pkt. 4.3 — Potencjat Wnioskodawcy
nartnerow

FINANSOWY

TECHNICZNY

KADROWY
(merytoryczny)

Wskazac czy
Whnioskodawca/partner
jest zdolny do
zapewnienia ptynnej
obstugi finansowej
projektu i jakie zasoby
finansowe wniesie do
projektu.

Wymaog wskazania
tgcznego obrotu za
ostatni rok
kalendarzowy nie
dotyczy JST.

N .

Opisac sprzet i warunki
lokalowe wnioskodawcy
i partnerow (o ile
dotyczy) i wskazac
Sposob jego
wykorzystania w
ramach projektu.

Nalezy wskazac tylko
posiadany potencjat
kadrowy, a wiec w
szczegolnosci
osoby na state
wspotpracujgce i
planowane do
oddelegowania do
projektu — osoby
zaangazowane do
dziatan merytorycznych.




Pkt. 4.4 — Doswiadczenie Wnioskodawcy

| partherow

Adekwatnosc¢ doswiadczenia rozpatrywana jest przez cztonkow KOP w szczegodlnosci
w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci prowadzoney:

, W ktorym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu;

, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane
w ramach projektu;

, ktérego dotyczyC bedzie realizacja projektu.

Whioskodawca powinien wykazac, ze posiada doswiadczenie w ww. trzech obszarach, poprzez
opis efektéw dotychczas zrealizowanych przez siebie/partneréw projektéw/ dziatan/akcji na rzecz
spotecznosci, czy podjetej wspotpracy z innymi organizacjami/ instytucjami publicznymi. Na
podstawie informacji zawartych w pkt. 4.4 oceniajgcy powinni mie¢ mozliwos¢ szerszego
spojrzenia na dotychczasowg dziatalnos¢ wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) oraz
okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci wnioskodawcy i partneréw
(jesli dotyczy).

W pkt. 4.4 nalezy rowniez wskazac¢ instytucje, ktére moga potwierdzi¢ opisany
potencjal spoteczny wnioskodawcy /partneréw.



Zgodnie z zapisami pkt. 3.6.1
Regulaminu konkursu
Whnioskodawca, ktory uzna VAT
za wydatek kwalifikowany
Zzobowigzany jest do
przedstawienia W tresci

wniosku 0 dofinansowanie
uzasadnienia  zawierajacego
podstawe prawng wskazujaca
na brak mozliwosci obnizenia
VAT naleznego o VAT naliczony
, Np. W czesci

Zgodnie z zapisami pkt. 3.6.1
Regulaminu konkursu
Beneficjenci/partnerzy, ktorzy
zalicza VAT do wydatkow
kwalifikowanych zobowigzani sg
dotaczyc do wniosku
o dofinansowanie Oswiadczenie
o kwalifikowalnosci VAT, ktorego
wzor stanowi zatacznik nr 14
(wnioskodawca) oraz nr 15
(partner).
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Kontakt

Dodatkowych informacji dla ubiegajacych sie o dofinansowanie udziela:

Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie (Instytucja Organizujaca
Konkurs),

Wydziat Edukacji EFS, ul. Poniatowskiego 10, pokoj nr 14,

tel. 17 850 92 90, 17 850 92 92, 17 850 92 95.

Punkt Informacyjny EFS w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Rzeszowie,
ul. ptk Lisa -Kuli 20, tel. 17 850 92 00.

Gtowny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich,
al. L. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow,
tel. 17 747 64 15, 17 747 64 82.

Oddziaty Zamiejscowe WUP w:

Krosnie, ul. Lewakowskiego 27B, tel. 13 436 34 26,

Tarnobrzegu, ul. 1 Maja 4a, , tel. 15 822 15 94,

Przemyslu, ul. Kosciuszki2 tel. 16 678 60 87.

Informacje udzielane sa od poniedziatku do piatku w godz. 739 - 15 39,
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Dziekuje za uwage

Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie
ul. ptk. L. Lisa-Kuli 20
35-025 Rzeszow
wuprzeszow.praca.gov.pl
e-mail:
(w temacie e-maila , Dziatanie 9.4")
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