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g Stownik pojec i wykaz skrotow

&

{Uiyte w dokumencie pojecia i skroty oznaczaja: J

|EFS )
* Europejski Funduszu Spoteczny.

(Instytucja Posredniczaca
* Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie.

ke J
«Komisja Europejska.

LSl wup )
*Lokalny System Informatyczny do obstugi procesu naboru wnioskow o dofinansowanie w ramach
osi priorytetowych VI1I-IX RPO WP 2014-2020.

| Projekt partnerski J
*Projekt, o ktorym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy.

tRamowy Plan Dziatania j
* Dokument planistyczno-operacyjny stanowiacy doprecyzowanie — w okresie jego obowigzywania —
zapisow RPO WP 2014-2020. Stanowi on zatgcznik do SZOOP. Ma na celu przedstawienie zatozen
Instytucji Posredniczacej co do planowanego trybu wyboru projektow (konkursowy,
pozakonkursowy), preferowanych form wsparcia (typéw projektow), podziatu srodkdow finansowych
na wybrane typy projektow, planowanych do osiagniecia efektow wyrazonych wskaznikami,
szczegblowych kryteriow wyboru projektow, ktore beda stosowane w okresie obowigzywania
dokumentu (p6t roku).

tRozporzqdzenie og6lne |
*Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013,
str. 320 L 347, z p6zn. zm.).

| RPO WP 2014-2020 )
*Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

| SL 2014 )
* Aplikacja glowna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w rozdziale 16 ustawy
oraz wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia 1 przekazywania danych w postaci
elektronicznej.

| Sszoop J

*Szczegbdtowy Opis Osi Priorytetowych RPO WP 2014-2020.

[Umowa Partnerstwa

*Umowa partnerstwa, o ktorej mowa w art. 2 pkt. 20 rozporzadzenia ogélnego, zatwierdzona przez
Komisje¢ Europejska w dniu 23 maja 2014 r.

[ Ustawa

*Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2017, poz. 1460, z p6zn. zm.).

{Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

* Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
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WAZNE!

Niniejsza instrukcja ma na celu ulatwienie wypeliania wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego®
0 charakterze wdrozeniowym® w LSI WUP.

LSI WUP stuzy do przygotowania oraz ztozenia do Instytucji Posredniczacej wniosku
0 dofinansowanie projektu. Aby przystapi¢ do przygotowania wniosku o dofinansowanie
projektu  nalezy  zatozy¢ konto uzytkownika na  stronie  internetowej
https://Isi.wup-rzeszow.pl.

Aby spehi¢ kryterium formalne dotyczace kompletnosci wniosku i prawidlowosci jego

sporzadzenia — wszystkie wymagane pola we wniosku musza by¢ wypetnione.

Przed skorzystaniem z LSI WUP nalezy zaakceptowa, a nastepnie stosowaé
postanowienia Regulaminu korzystania z LSI WUP oraz zapoznaé si¢ z Instrukcjg
uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI WUP) dostepna w zakladce
Pomoc.

WAZNE!

Zarowno Wnioskodawcy jak i Beneficjenci podczas calego procesu aplikacyjnego
oraz na etapie realizacji projektu musza kierowac sie:

1) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020,

2) Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020,

3) Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostgpnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
I mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

WAZNE!

Podczas oceny wniosku o dofinansowanie beda miaty zastosowanie wymogi i kryteria
oceny sformutowane przez Instytucje Posredniczaca, zawarte w SZOOP (obowigzujacym
na dzien ogtoszenia naboréw), Ramowych Planach Dziatania/Poddziatania, Regulaminie
konkursu i opracowanych przez instytucje kartach stanowiacych zalaczniki do tego
ostatniego dokumentu — w Karcie weryfikacji warunkéw formalnych wniosku
o dofinansowanie projektu wspélfinansowanego z EFS w ramach RPO WP 2014-2020
oraz w Karcie oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
wspolfinansowanego z EFS w ramach RPO WP 2014-2020. Nalezy zapozna¢ si¢ z ich
trescia.

L' W przypadku projektow PUP szczegblowe zasady uzupelniania wniosku zostaty zawarte w Instrukcji
wypehiania wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego PUP finansowanego ze srodkéw Funduszu

Pracy.

? Projekty o charakterze wdrozeniowym zostaly opisane w podrozdziale 8.1 — Zastosowanie trybu
pozakonkursowego Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektéow na lata 2014-2020


https://lsi.wup-rzeszow.pl/

WAZNE!

Instrukcja wskazuje, jak prawidlowo wypehi¢ wniosek o dofinansowanie, by zawarte
zostaly w nim wszystkie informacje na temat planowanego do realizacji projektu, istotne
w kontekscie oceny wniosku pod katem zgodno$ci z wymogami i kryteriami, o ktoérych
mowa w ramce powyzej. Dlatego wypelniajac wniosek nalezy postepowac zgodnie
Z instrukc;ja.

WAZNE!

Numeracja poszczegdlnych czgsci we wniosku o dofinansowanie nie jest tozsama
z numeracjg sekcji w LSI WUP.

WAZNE!

Kazda sekcje wniosku o dofinansowanie nalezy zapisa¢ i zatwierdzi¢ klikajac
odpowiednio przyciski ,,Zapisz”, a nastepnie ,,Zatwierdz”. Po zapisaniu wniosku mozna
rowniez kliknaé¢ przycisk ,,Zatwierdz i przejdz dalej”, co spowoduje zatwierdzenie danej
sekcji i przeniesienie uzytkownika do sekcji kolejnej.

Jezeli dana sekcja zostanie zatwierdzona, ale pojawi si¢ konieczno$¢ naniesienia zmian,
nalezy w prawym gornym rogu okna danej sekcji kliknagé przycisk ,,Edytuj”. Po edycji
danej sekcji moze zaistnie¢ potrzeba uaktualnienia kolejnej sekcji (juz wczesniej
wypehionej) o informacje, ktore zostaly zmienione. W tym celu, po zatwierdzeniu
edytowanej sekcji w sposob opisany powyzej, nalezy w sekcji z nig powigzanej klikng¢
przycisk ,,Od$wiez dane”. Taka potrzeba powstanie np. przy dodaniu kolejnego z zadan
projektu podczas edycji zatwierdzonej pierwotnie sekcji ,,Zadania”, w sytuacji,
gdy wypetnione zostaly nastgpne sekcje wniosku — od$wiezy¢ dane trzeba bedzie
m.in. w sekcji ,,Szczegdtowe wydatki”.



I. INFORMACJE O PROJEKCIE

UWAGA!

Czgs¢ pol w czeSci I wniosku o dofinansowanie wypelniana jest automatycznie

na podstawie danych wprowadzonych w karcie informacyjnej o
przygotowywanej przez pracownika Instytucji Posredniczace;.

Kazde pole powinno zosta¢ uzupetnione, chyba ze Instrukcja w sposdb wyrazny

wskazuje, iz ma pozosta¢ nieuzupetnione.

(

1. Nazwa Programu Operacyjnego }

*Pole uzupetiane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w karcie informacyjnej
o0 naborze.

1.1. Numer i nazwa Osi priorytetowej }

*Pole uzupetiane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w karcie informacyjnej
0 naborze.

1.2. Numer i nazwa Dzialania }

*Pole uzupemiane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w karcie informacyjnej
o0 naborze.

1.3. Numer i nazwa Poddzialania }

*Pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w karcie informacyjnej
o0 naborze (jezeli dotyczy).

1.4. Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony ]

*Pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w karcie informacyjnej o
naborze.

1.5. Numer naboru ]

*Pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w karcie informacyjnej
0 naborze.

1.6. Tytul projektu ]

*Nalezy poda¢ tytul projektu, ktory charakteryzuje planowane w projekcie dziatania. Tytut
projektu nie moze by¢ tozsamy z nazwag RPO WP 2014-2020, ani nazwami Osi priorytetowych,
Dziatan i Poddziatan RPO WP 2014-2020. Tytut nie moze liczy¢ wigcej niz 1 000 znakow
i powinien zaczynac¢ si¢ od litery lub cyfry arabskiej — nie powinno si¢ stosowac jako pierwszego
znaku w tytule projektu innych znakéw takich jak cudzystow, myslnik, nawias, itp., ani znakow
specjalnych takich jak #, &, $, <, itp.
Tytut projektu powinien by¢ sformutowany w sposob zwigzty i nawigzywac do typu projektu,
realizowanych zadan i grupy docelowej, ktora zostanie objeta wsparciem (jesli dotyczy).

1.7. Okres realizacji projektu ]

* Nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybér odpowiednich dat z kalendarza. Okres
realizacji projektu jest okresem realizacji zarowno rzeczowym, jak i finansowym. Data jego
rozpoczecia nie moze by¢ wezesniejsza niz 1 stycznia 2014 roku, a data jego zakonczenia
pdzniejsza niz 31 grudnia 2023 roku, przy czym okres realizacji projektu musi odpowiadaé¢
warunkom podanym w odpowiednim ogtoszeniu 0 konkursie lub Regulaminie konkursu.



WAZNE!

Wypehienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji

wniosku. Na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu, automatycznie

tworzone i opisywane sa kolumny w ramach Budzetu i Szczegétowego budzetu projektu

(odpowiednia liczba kolumn okreslajacych rok) oraz w ramach Harmonogramu

ﬁ realizacji projektu (odpowiednia liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych
€§§~ dwunastu miesigcy realizacji projektu i kolejnych kwartatow realizacji projektu).

W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacji
projektu czg$¢ danych w Szczegélowym budzecie, Budzecie oraz Harmonogramie
realizacji projektu moze zosta¢ utracona. Sytuacja taka wystgpuje, gdy zmieniona
zostanie data rozpoczecia realizacji projektu na pdzniejszag lub data zakonczenia
realizacji projektu zostanie zmieniona na wczesniejsza.

[ 1.8. Obszar realizacji projektu W

*Projekty realizowane w ramach RPO WP 2014-2020 w zakresie osi priorytetowych
VII-IX moga by¢ realizowane jedynie na terenie wojewodztwa podkarpackiego.
Wyboru obszaru realizacji projektu nalezy dokona¢ z list rozwijalnych w ramach pol:
wojewodztwo, powiat, gmina. Za pomoca przycisku ,,.Dodaj obszar realizacji” mozna
dodawac¢ kolejne powiaty i gminy na terenie, ktorych bedzie realizowany projekt.

[ 19. Projekt w ramach Zintegrowanych Inwestycji 1
Terytorialnych

*Jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabdér projektéw w ramach
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych nalezy zaznaczy¢ pole typu check-box,
w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone.

[ 1.10. Rodzaj projektu W

*Pole uzupelniane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w karcie
informacyjnej o naborze.

[ 1.11. Partnerstwo publiczno-prywatne }

«Jezeli projekt bedzie realizowany w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego
(zgodnie z zapisami ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U. Nr 19, poz. 100, z p6zn. zm.) nalezy zaznaczy¢ pole typu check-
box, w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone. Co do zasady
w zakresie EFS nie przewiduje si¢ projektow w partnerstwie publiczno-prywatnym.

[ 1.12. Powiazanie ze strategiami W

*Po kliknigciu przycisku ,,Wybierz strategi¢” otworzy sie lista wielokrotnego wyboru.
Whioskodawca jest zobowigzany do wybrania wartosci wiasciwej dla jego projektu,
a nastepnie do kliknigcia przycisku ,,Zmien”. W sytuacji, gdy zadna z wymienionych
strategii nie jest wilasciwa dla danego projektu, nalezy wybra¢ wartos¢ ,,Bez
powigzania”.

[ 1.13. Typ projektu }

*Po kliknieciu przycisku ,,Wybierz typ projektu” otworzy si¢ lista wielokrotnego
wyboru. Whnioskodawca jest zobowiazany do wybrania wartosci wiasciwej dla jego
projektu, nastepnie nalezy klikna¢ przycisk ,,Zmien”. W sytuacji gdy zaden z
wymienionych typow projektu nie jest wiasciwy dla danego projektu nalezy wybraé
warto$¢ ,,Bez powigzania”.
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UWAGA!

Pole 1.12 i pole 1.13 sg polami informacyjnymi. Ich tre$¢ jest uzalezniona bezposrednio
od tresci projektu, a zatem to Wnioskodawca przygotowujac wniosek winien wybrac
warto$¢ najwlasciwsza dla realizowanego projektu. Wskazane pola nie moga pozostac
nieuzupetnione.

1.14. Pomoc publiczna }

*Nalezy uzupehi¢ pole wybierajac odpowiedniag warto$¢ z listy wyswietlanej po kliknieciu przycisku
»Wybierz rodzaj pomocy publicznej” (lista wielokrotnego wyboru), a nastepnie kliknaé przycisk
»Zmien”. W tym polu nalezy wskaza¢ wszystkie wartosci jakie wystgpuja w danym projekcie.
Przyktadowo w sytuacji, gdy wnioskodawca sktada projekt, w ktorym wystepuje czes¢ wydatkow
objetych pomocg de minims, a cze$¢ nie objetych zadng pomocg, zobligowany on jest
do przedstawienia dwoch wartosci: ,,pomoc de minimis” oraz wartosci ,,bez pomocy publiczne;j”.

1.15. Grupa projektéw ]

« Jezeli projekt potaczony jest z grupa projektow, nalezy zaznaczy¢ pole typu check-box, w przeciwnym
wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone. Informacja czy w ramach danego konkursu istnieje
mozliwos$¢ realizacji grupy projektow jest zawarta w regulaminie konkursu. W przypadku braku takiej
informacji nalezy przyjac, iz projekt nie bedzie realizowany w takiej korelacji.

1.16. Projekt partnerski }

« Jezeli projekt bedzie realizowany w formule partnerstwa przez Partnera Wiodacego oraz przynajmniej
jednego partnera, na zasadach $cistej wspoOlpracy, nalezy zaznaczy¢ pole typu check-box,
w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone.

1.17. Forma finansowania }

*Nalezy uzupetni¢ pole wskazujac odpowiednig warto$§¢ z rozwijalnej listy wyboru. Podstawowa
wartoscig dla projektow realizowanych w ramach EFS jest wartos¢ ,,01 Dotacja bezzwrotna”.
Whioskodawca powinien wybraé odmienng warto$¢ w sytuacji, gdy wskazuja na to zapisy
z Regulaminu konkursu oraz SZOOP RPO WP.

1.18. Instrumenty finansowe }

« Jezeli w projekcie udzielane bedzie wsparcie w ramach instrumentoéw finansowych nalezy zaznaczyé
pole typu check-box, w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone. Informacja, czy
w projekcie jest udzielane takie wsparcie zawarta jest w tresci Regulaminu konkursu.

1.19. Duzy projekt }

*W ramach RPO WP na lata 2014-2020, w Osiach Priorytetowych VII - IX nie przewidziano
mozliwosci realizacji duzych projektéw. Pole jest wiec nieaktywne.

1.20. Projekt generujacy dochéd ]

*Nalezy uzupeknic pole wskazujac odpowiednig wartos¢ z rozwijalnej listy wyboru. Projekt generujacy
dochdd rozumiany jest zgodnie z art. 61 Rozporzadzenia ogodlnego. Podstawowsg wartoscig
dla projektow realizowanych w ramach EFS jest wartos¢ ,,Nie dotyczy”.

1.21. Zakres interwencji (dominujacy) }

*Nalezy uzupekni¢ pole wskazujac odpowiednig warto$¢ z rozwijalnej listy wyboru. Zakres interwencji
powinien by¢ zgodny z Priorytetem Inwestycyjnym wskazanym w RPO WP dla danego dziatania.

1.22. Zakres interwencji (uzupehiajacy) ]

*Nalezy domyslnie uzupehic pole warto$cig ,,nie dotyczy”.

1.23. Typ obszaru realizacji }

*Nalezy uzupetni¢ pole zgodnie z obszarem geograficznej realizacji projektu, wskazujac odpowiednia
wartos$¢ z rozwijalnej listy wyboru opracowanej na podstawie zapisow RPO.

1.24. Rodzaj dzialalnosci gospodarczej ]

*Nalezy uzupetni¢ pole wskazujac odpowiednig warto$¢ z rozwijalnej listy wyboru. Nalezy wybraé
rodzaj dziatalno$ci w jakg wpisuje si¢ projekt.

1.25. Temat uzupelniajacy }

*Nalezy uzupehi¢ pole wskazujac odpowiednig wartos¢ z rozwijalnej listy wyboru. Pole nie moze
pozostaé nieuzupetnione.



)

Il. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

UWAGA!

Dane dotyczace wnioskodawcy oraz partnera nalezy uzupetni¢ w LSI WUP na Stronie
glownej W kaflu “Wnioskodawca/Beneficjent”. Dane z tej cze$ci przenosza
si¢ automatycznie do czgsci II kazdego wniosku o dofinansowanie projektu
opracowywanego przez danego wnioskodawce. Niezwykle wazne jest, aby wpisane
dane byly aktualne i1 zapewnialy mozliwo$¢ szybkiego nawigzania kontaktu
z wnioskodawca.

[ 2.1. Nazwa wnioskodawcy ]

*Nalezy wybra¢ nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy) z listy rozwijanej.

WAZNE!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajacych
osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, oSrodek pomocy
spolecznej) w polu 2.1 nalezy wpisa¢ zaréwno nazwe wilasciwe]j jednostki samorzadu
terytorialnego (JST) posiadajacej osobowos¢ prawna (np. gminy), jak i nazwe jednostki
organizacyjnej (np. szkoty) (w formacie ,,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”).
Natomiast w polach 2.2 i 2.3 nalezy wybraé z listy rozwijanej, a w polach 2.4, 2.5, 2.7
wpisa¢ odpowiednie dane dotyczace jednostki organizacyjnej (np. szkoty), jezeli
ta jednostka bedzie strong umowy o dofinansowanie (na podstawie pelnomocnictwa,
upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu). Jesli za$ strong umowy
0 dofinansowanie bedzie JST posiadajaca osobowos¢ prawng (np. gmina), to jej dane,
anie jednostki organizacyjnej beda wybierane/uzupetniane w tych polach. Dane
adresowe jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego nieposiadajacej osobowosci
prawnej (np. szkoty) nalezy poda¢ w polu 2.9.4 Adres. W szczegdlnych przypadkach
W polu 2.9.4 do kontaktow roboczych moze by¢ podany inny adres.

Jednoczesénie Instytucja Posredniczaca moze — w przypadku projektow konkursowych
w regulaminie konkursu, a w przypadku projektow pozakonkursowych w wezwaniu do
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego — okresli¢ inne niz
wskazane powyzej zasady wypeltniania wiasciwych pol przez jednostki organizacyjne
samorzadu terytorialnego nieposiadajace osobowos$ci prawnej, zgodnie z praktyka
przyjeta w tej instytucji w zakresie zawierania umow o dofinansowanie projektu.



2.2. Forma prawna }

*Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawna wnioskodawcy. Forma prawna

wnioskodawcy ma by¢ zgodna z  dokumentami  rejestrowymi/statutowymi.
W przypadku samorzadow wojewodztwa, powiatu i gminy, nalezy wybra¢ formg: wspolnoty
samorzadowe.

2.3. Forma wlasnosci w

+Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednia forme witasnosci wnioskodawcy.

. 24.NIP J

*Nalezy wpisa¢c Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie

<

10 cyfrowym, nie stosujac mys$lnikow, spacji i innych znakow pomiedzy cyframi.
W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisaé
odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla wnioskodawcy, odznaczajac pole
typu check-box ,,Polski numer NIP”. Jezeli odznaczona zostata opcja ,,Polski humer NIP”
maksymalny limit znakow dla tego pola wynosi 25.

WAZNE!
Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.4 i nr NIP musi zosta¢ prawidlowo wpisany.

[ 25.REGON J

*Nalezy wpisa¢ numer REGON whnioskodawcy, nie stosujac myslnikow, spacji, ani innych

znakoéw pomiedzy cyframi.

2.6. PKD ]

«Ze struktury typu ,,drzewo” nalezy wybra¢ dominujacy kod PKD wnioskodawcy. Wybor

kodu PKD mozliwy jest do piatego poziomu.

[ 2.7. Adres siedziby ]

*Nalezy wpisa¢ ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy, kraj, wojewodztwo, powiat,

gming, miejscowo$¢ — wilasciwe dla siedziby wnioskodawcy (w przypadku siedziby
W miejscowosci, W ktorej nie istnieje urzad pocztowy wraz z przypisanym kodem
pocztowym — w polu ,ulica” nalezy poda¢ nazweg miejscowosci, W ktorej znajduje sie
siedziba, natomiast w polu ,,miejscowos¢” — nazwe miejscowosci, do ktorej przypisany jest
kod pocztowy) oraz nr telefonu, nr faksu, adres e-mail i adres strony internetowej
whioskodawcy. Przy wybranych polach istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia pola typu check-
box ,,Nie dotyczy”, a w przypadku kodu pocztowego opcji ,,Polski kod pocztowy”.

2.8. Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w
imieniu wnioskodawcy

*Nalezy wpisa¢ imi¢ (imiona) i nazwisko (nazwiska) osob/y uprawnionej/ych do

podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do
rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo
upowaznieniem lub petlnomocnictwem). Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi
okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy (np. statut, wpis do KRS, umowa spoiki), do
reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie
uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie 2.8. Jezeli osoba opatrujaca wniosek
podpisem dziata na podstawie pelnomocnictwa lub upowaznienia, t0 osoba ta powinna
zostaé wskazana w punkcie 2.8. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy moze
by¢ dostarczone wilasciwej instytucji juz po dokonaniu oceny, przy czym zgodno$¢ podpisu
Z upowaznieniem oraz aktualno$¢ upowaznienia sprawdzana jest przez te instytucje przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy w przypadku
stwierdzenia, ze pelnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne, wiasciwa instytucja
odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze wzgledu na niespelnienie przez
wniosek kryteriow, na podstawie ktoérych zostat wybrany do dofinansowania. Nie ma
konieczno$ci  parafowania  poszczegdlnych stron  wniosku. Osobaly wskazana/e
w punkcie 2.8 wniosku jest/sa to osobaly, ktora/e opatruje/ja wniosek podpisem. Pole
posiada ograniczenie do 200 znakow.
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2.9. Osoba wyznaczona do kontaktéw roboczych

*Nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby do kontaktow roboczych, z ktora kontaktowaé si¢
bedzie wiasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba majaca mozliwie pelng wiedze¢ na temat
sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2.9.1. Numer telefonu

*Nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.

o

2.9.2. Numer faksu

*Nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych. Jezeli
whnioskodawca nie posiada fax-u nalezy wpisac ,,Nie dotyczy”.

2.9.3. Adres e-mail

*Nalezy poda¢ adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.

.

2.9.4. Adres

*W tym polu nalezy poda¢ adres do kontaktow roboczych z wnioskodawcg. Jezeli adres do
kontaktow roboczych jest inny niz adres wskazany w polu 2.7 — nalezy wpisa¢ ulice, numer
budynku, numer lokalu (jesli dotyczy), kod pocztowy i miejscowos¢ (w przypadku siedziby
W miejscowosci, W ktorej nie istnieje urzad pocztowy wraz z przypisanym kodem
pocztowym — w polu ,ulica” nalezy poda¢ nazwg miejscowosci, W ktorej znajduje sig
siedziba, natomiast w polu ,,miejscowo$¢” — nazwe miejscowosci, do ktorej przypisany jest
kod pocztowy). W przypadku gdy adres jest identyczny jak w polu 2.7 — nalezy zaznaczy¢
pole typu check-box ,,Skopiuj adres z wnioskodawcy™.

UWAGA!

Dane dotyczace kazdego partnera nalezy uzupelic¢ w LSI WUP na Stronie gléwnej
w kaflu ,,Wnioskodawca/Beneficjent”, wybierajac zaktadke ,,Partnerzy” i klikajac
W przycisk ,,Dodaj nowego partnera”. Kolejnych partneréw dodaje si¢ réwniez poprzez
kliknigcie w ten przycisk. Dane z tej zaktadki przenoszone sg automatycznie do czesci 11
kazdego wniosku o dofinansowanie opracowywanego przez danego wnioskodawce.
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( 2.10. Partnerzy W

*W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w partnerstwie nalezy zaznaczy¢ pole 2.10
Partnerzy i wybra¢ opcje “Edytuj partnerow projektu”. Nastepnie nalezy wybra¢ wlasciwego
partnera z listy rozwijanej oraz kliknaé¢ przycisk ,,Dodaj partnera”. Informacje zawarte na
liscie rozwijanej oraz w polach 2.10.1 — 2.10.6 i w polu 2.10.8 wypelniane sg automatycznie
na podstawie danych wprowadzonych wczesniej przez wnioskodawce w Menu gtéwnym
w kaflu ,,Wnioskodawca/Beneficjent”. W zwiazku z powyzszym wnioskodawca wypehia
tylko pkt. 2.10.7 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych W imieniu
partnera.

2.10.1. Nazwa organizacji/instytucji

*Nalezy wpisa¢ petna nazwe partnera. Pole posiada ograniczenie do 250 znakow.

s ~

2.10.2. Forma prawna

+Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawna partnera.

2.10.3. Forma wlasnoSci

+Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wiasnosci partnera.

2.10.4. NIP

*Nalezy wpisa¢ Numer ldentyfikacji Podatkowej partnera w formacie 10 cyfrowym, nie
stosujac my$lnikow, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy partner
nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji
podatkowej, wlasciwy dla partnera, nie wybierajac jednoczesnie opcji “Polski numer NIP”.
Jezeli odznaczona zostata opcja “Polski numer NIP” maksymalny limit znakow dla tego pola
wynosi 25.

WAZNE!
Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.10.4 i nr NIP musi zosta¢ prawidtowo
wpisany.

( 2.10.5. REGON

*Nalezy wpisa¢ numer REGON partnera, nie stosujac myslnikow, spacji, ani innych znakow
pomiedzy cyframi.

( 2.10.6. Adres siedziby

*Nalezy wpisa¢ ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy, kraj, wojewddztwo, powiat,
gming, miejscowos¢ wiasciwe dla siedziby partnera (w przypadku siedziby w miejscowosci,
w ktorej nie istnieje urzad pocztowy wraz z przypisanym kodem pocztowym — w polu
»ulica” nalezy poda¢ nazwe miejscowosci, W ktorej znajduje si¢ siedziba, natomiast w polu
»miejscowos¢” — nazwe miejscowosci, do ktorej przypisany jest kod pocztowy) oraz
nr telefonu, nr faksu, adres e-mail i adres strony internetowej partnera. Przy wybranych
polach istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia pola typu check-box ,,Nie dotyczy”, a w przypadku
kodu pocztowego opcji ,,Polski kod pocztowy”.



-
2.10.7. Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu partnera

*Nalezy wpisa¢ imi¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych
dla formy organizacyjnej partnera albo upowaznieniem lub pelnomocnictwem. Mozna
réwniez wskazaé sposob reprezentacji (np. w przypadku, gdy dwie osoby musza dziataé¢
tacznie). Pole nalezy wypelia¢ na zasadach analogicznych do zasad okreslonych
powyzej dla pkt. 2.8 wniosku. W przypadku koniecznosci wpisania danych wigcej niz
jednej osoby nalezy skorzysta¢ z opcji ,,Doda;j”.

2.10.8. Symbol partnera

*W tym polu nalezy okreslic symbol partnera. Pole posiada ograniczenie do 4 znakow.
Symbol powinien by¢ tworzony w sposob, ktory pozwoli na zachowanie przejrzystosci
zapisdw generowanych w odpowiednich czesciach wniosku (np. ,,PAR1”, 4 pierwsze
litery nazwy partnera albo pierwsze litery poszczeg6lnych cztonow nazwy partnera do
wyczerpania limitu liczby znakow). Nie powinno si¢ stosowa¢ w nim znakéw takich jak
cudzystow, mys$lnik, nawias, itp. Po wprowadzeniu w pkt. 2.10 Partnerzy wszystkich
wymaganych danych nalezy klikng¢ przycisk »Zapisz”.
Po wybraniu tej opcji w czeséci 1l wniosku pojawia si¢ lista przypisanych partneréw
zawierajgca pozycje ,,Nazwa partnera” oraz ,,Symbol”.
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WAZNE!

LIMITY LICZBY ZNAKOW W CZESCI 1III i
ODOFINANSOWANIE

IV WNIOSKU

Sposodb wypetniania wniosku zalezy od rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty

)}

dofinansowania. Lokalny System Informatyczny do obsfugi procesu naboru wnioskow
o dofinansowanie w ramach osi VII-IX RPO WP 2014-2020 dezaktywuje odpowiednie

pola we wniosku o dofinansowanie (patrz ponizej) w zaleznosci od sposobu wypetienia
pkt. 2.9 Partnerzy oraz czgéci V wniosku Budzet projektu.

Rodzaj projektu

Projekty, ktorych
whnioskowana kwota
dofinansowania wynosi
ponizej 2 min zl;

Projekty, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest

réwna albo przekracza

2 min zt;
Projekty przewidziane do
realizacji w
partnerstwie, ktorych
whnioskowana kwota
dofinansowania wynosi
ponizej 2 min zl;

Projekty, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest

réwna albo przekracza

2 miln zt, projekty

przewidziane do

realizacji w
partnerstwie;

Limit liczby znakow

30 000 (w tym 12 000 na czgs¢ 11T
oraz 18 000 na czes¢ 1V);

30 000 (w tym 12 000 na czgs¢ 11T
oraz 18 000 na cze$¢ IV) + 10 000
na pkt. 3.3 wniosku Ryzyko
nieosiggnigcia zatozen projektu,

40 000 (w tym 17 000 na czes$¢ IIT
oraz 23 000 na czes¢ 1V);

40 000 (w tym 17 000 na czgs¢ IIT
oraz 23 000 na czes¢ IV) + 10 000
na pkt. 3.3 wniosku Ryzyko
nieosiggniecia zatozen projektu,

Tabela Limity liczby znakéw we wniosku o dofinansowanie

Wypelnia pola
Wszystkie punkty wniosku oprocz
punktu 3.3 Ryzyko nieosiggniecia
zatozen projektu, ktory po
wypeieniu czesci V wniosku
Budzet projektu staje si¢
nieaktywny;

Wszystkie punkty wniosku;

Wszystkie punkty wniosku oprocz
punktu 3.3 Ryzyko nieosiggniecia
zatozen projektu, ktory po
wypehieniu czgéci V wniosku
Budzet projektu staje sie
nieaktywny;

Wszystkie punkty wniosku.

14



UWAGA!

Do puli limitu znakéw przypisanej do czesci III nie jest wliczana m.in. warto$¢ 2 000
znakow, jaka przeznaczona jest dla pkt. 3.4 Krotki opis projektu.

UWAGA!

W czgéci 11T wniosku istnieje dodatkowy limit — opis pojedynczego zadania w polu
Szczegolowy opis zadania nie moze zawiera¢ wigcej niz 3 000 znakéw (znaki w tym
polu/polach wliczane sg do ogélnego limitu dla tej czesci wniosku).
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1. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WLASCIWEGO CELU
5 SZCZEGOLOWEGO / WELEASCIWYCH CELOW SZCZEGOLOWYCH
& RPO WP 2014-2020

\

CIEKAWE!!

e W polach posiadajacych ograniczong liczbe znakoéw pojawiaja si¢ liczniki.

e W jaki sposob wypelni¢ wymogi standardu minimum realizacji zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn na stronie — sprawdz na str. 46.

% 3.1 Zgodno$¢ projektu z wlasciwym celem szczegélowym / wlasciwymi celami
% 5 szczegélowymi RPO WP 2014-2020
oBa

Pkt. 3.1 sktada sie z dwoch podpunktow. Sa to:

e 3.1.1—tabela, zawierajaca wskazniki realizacji celu,

e 3.1.2. — opis, dotyczacy celu gldwnego projektu i sposobu, w jaki projekt przyczyni si¢ do
osiagnigcia celu/ow szczegdtowych RPO WP 2014-2020.

WAZNE!!!

Na podstawie informacji zawartych przez wnioskodawce w punkcie 3.1 wniosku, zgodnie
z kryteriami zawartymi przez WUP m.in. w Karcie oceny formalno-merytorycznej wniosku
(...) oceniany jest stopien zgodnosci projektu z wiasciwym/i celem/ami szczegdlowym/i
RPO WP 2014-2020, w tym planowane do osiggnigcia rezultaty (adekwatno$¢ doboru,
zatozona warto$¢ docelowa oraz rzetelno$¢ pomiaru).

D ETERY
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3.1.1 Wskazniki realizacji celu

Podpunkt 3.1.1 — tabela:

e punkt wyjScia do opisu projektu,
e podstawa do oceny wskaznikow:
— czy sg odpowiednie,
— czy ich wartos$ci sg wiasciwe,
— czy sposOb pomiaru jest rzetelny,

— czy pozwolg na osiaggniecie celow szczegdétowych RPO WP 2014-2020.

Nazwe wskaznika trzeba wpisaé w pole

. »Wskaznik rezultatu (produktu)”!
WAZNE!!!

@ Wskazniki opisane w pkt 3.1.1, jesli stuza do rozliczenia kwoty ryczattowej powinny znalez¢
si¢ rowniez w opisie wskaznikéw w punkcie 4.2

Uwaga — jezeli jest jeden cel szczegdtowy,
w polu ,,Cel szczegdtowy 2 RPO WP 2014-
2020” wybra¢ —,,NIE DOTYCZY”!!!

Tabela krok po kroku:
1. Wybra¢ z listy rozwijanej cel/e szczegotowy/e RPO WP 2014-2020, do ktoérego/ych
osiagniecia przyczyni si¢ realizacja projektu;

e Uktad tabeli sugeruje zorientowanie na osiaganie rezultatow na etapie opracowania koncepcji
projektu;

e Punktem wyjscia jest okreslenie wskaznikow rezultatu i powigzanych z nimi wskaznikow
produktu.

2. Wskazniki - CZYM WLASCIWIE SA:
Dzielimy je na:
v WSKAZNIKI REZULTATU - mierza, na ile cel/e projektu zostaty zrealizowane;

v WSKAZNIKI PRODUKTU - dotyczg realizowanych dziatan (wytworzone dobra, ushugi dla
uczestnikow projektu:

Produkt - to co zostalo uzyskane w wyniku
dziatan wspotfinansowanych z EFS.

— o0dnoszg si¢ do 0sob lub podmiotdw, jakie obejmujemy wsparciem,

— mierza, na ile dziatania w projekcie zostaty zrealizowane.
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» CZYLI w trakcie realizacji dzigki wskaznikom mozemy mierzy¢ postepy w drodze do
osiggnigcia celu projektu. Na zakonczenie projektu mozemy poshugujac si¢ nimi stwierdzic:

— czy problem, ktory chcieliSmy rozwigzaé¢ zostat rozwigzany (lub ztagodzony),

— czy projekt zakonczyt si¢ sukcesem.

f

<

Wskazniki rezultatu — dotycza efektow wsparcia, jakich oczekujemy, czyli pokazuja efekt zrealizowanych dziatan.
Odnosza si¢ do 0s6b lub podmiotéw, np. zmiana sytuacji na rynku pracy. Rezultat powinien by¢ jak najblizej
powiazany z dziataniami, jakie sa wdrazane. Wskaznik rezultatu pokazuje efekt wsparcia, jakie otrzymata
osoba/podmiot. Wartosci docelowe wskaznikow rezultatu okresla si¢ na poziomie Priorytetu Inwestycyjnego lub celu
szczegotowego.

Wskazniki rezultatu dziela si¢ na dwa typy:

\

\ 4

a4 )

wskazniki rezultatu bezposredniego — sytuacja zaraz
po zakonczeniu wsparcia, czyli sytuacja osob lub
podmiotow — po zakonczeniu ich udziatu w projekcie.
W projekcie powinno si¢ wskazywac¢ gtownie
wskazniki rezultatu bezposredniego, bo trzeba je
mierzy¢ do 4 tygodni od zakonczenia udziatu danej
osoby lub podmiotu w projekcie;

\_ =~

WSKAZNIKI:

p

wskazniki rezultatu diugoterminowego — efekty
wsparcia, osiagnigte w dluzszym okresie od
zakonczenia wsparcia (np. szes¢ miesigcy po
zakonczeniu udziatu w projekcie). Wskazniki
rezultatu dtugoterminowego okreslamy, gdy efekty
wsparcia sg widoczne w dhuzszym okresie od
zakonczenia. W przypadku osob moze to by¢
utrzymanie miejsca pracy, w przypadku podmiotu
np. wdrozenie okreslonego rozwigzania, ale po
zakonczeniu udzialu w projekcie. Moment pomiaru
nie powinien wykracza¢ poza termin ostatecznego
rozliczenia projektu. WSKAZNIKOW REZULTATU
DLUGOTERMINOWEGO NIE OKRESLAMY WE
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE.

- g

o Sa wybierane z listy rozwijanej oraz - jesli wykraczaja poza zakres okreslony przez liste -
moga by¢ wpisane przez wnioskodawce samodzielnie;

o Zestaw wskaznikow ustalono dla kazdego dzialania/poddziatania — pamigtaj o wskaznikach

zapisanych w Regulaminie konkursu!;

e Wskazniki monitorowane na sg poziomie regionalnym lub krajowym;

e Whnioskodawca ma Kkorzysta¢ ze wskaznikow okreslonych w SZOOP — trzeba wybraé
wszystkie odpowiednie wskazniki z listy rozwijanej (warunek techniczny — co najmniej jeden

wskaznik);

o Jesli wskazniki z listy wybieranej nie obejmuja catosci rezultatow w danym projekcie,
whnioskodawca ma obowigzek okresli¢ wtasne wskazniki, odpowiednie do specyfiki projektu -

wskazniki wlasne.

WAZNE!!!

)}

Jezeli dla danego konkursu okreslono kryteria wyboru projektow, ktore beda
monitorowane poprzez wskazniki (np. sktad grupy docelowej, form wsparcia itp.)

=> trzeba okresli¢ wskazniki, ktore pozwola na sprawdzenie, czy dane kryterium jest

spetnione.
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3. Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu trzeba okresli¢ jednostke pomiaru — zgodnie z
zapisami Regulaminu konkursu.

4. Na podstawie analizy problemu nalezy okresli¢ warto$¢ bazowa wskaznika i warto$¢
docelowa.

(@ WAZNE - Wartosci bazowej nie wliczamy w warto$¢ docelowa.

Stan wyjsciowy przed realizacja projektu.

CZYM JEST WARTOSC BAZOWA:

e Ma pokazywaé doswiadczenie wnioskodawcy w projektach (lub poza nimi), jakie zrealizowat
do tej pory — szczegolnie wazne sa osiagnigte rezultaty;

o Jezeli nie mozna oszacowaé wartosci bazowej (np. z powodu braku danych), mozna wpisaé

wartos¢ ,,0”.
Czyli na ile cel projektu zostanie osiggniety.

CZYM JEST WARTOSC DOCELOWA:

e Odnosi sig¢ do projektu, ktory opisujemy wypelniajac wniosek o dofinansowanie;

e Okresla i mierzy cel, jaki bedzie w projekcie osiagniety.

5. Wskazniki produktu — dla nich podajemy jednostke pomiaru i warto$¢ docelows.
6. Osiagniecie wartosci docelowej to osiagnigcie celu.

7. Wskazniki odnoszace si¢ do 0s6b monitorujemy z podzialem na plec.

Jezeli we wniosku nie ma podziatu na pte¢ — trzeba edytujac dany wskaznik
zaznaczy¢ pole typu checkbox ,.Edytuj kolumne Warto$¢ bazowa (docelowa)
wskaznika 0”. Wtedy kolumna si¢ odblokuje. Wowczas mozna wpisaé ,,r¢cznie”
planowang odpowiednig liczbe uczestnikéw projektu ogotem, a pola (K) i (M)
beda nieaktywne.
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WAZNE!!!

Punkt w standardzie minimum mozna otrzyma¢ m.in. za wyrazenie wartosci
docelowych wskaznikéw w podziale na pteé.

Jezeli podajemy liczbe kobiet (K) i mezczyzn (M) to kolumna ,,0GOLEM”
(O) wylicza si¢ automatycznie.

Warto$¢ bazowa i docelowa trzeba wykaza¢ w liczbach catkowitych.

8. Trzeba poda¢ sposéb i podstawe mierzenia wskaznikow. Jest to okreslenie zrodta danych,
z ktérego bedziemy mie¢ informacje o naszych wskaznikach. Nalezy poda¢ sposob ich
mierzenia (czyli narzgdzia — np. ankiety, certyfikaty, listy obecnosci, umowy, umowy o prace,
wpisy do KRS i CEiDG) i czestotliwo$¢ pomiaru (czyli kiedy i jak czesto bedziemy je

mierzy¢).?

WAZNE!!!

Wybierajac wskaznik, musimy pamigta¢ o danych, ktéore pozwola nam na
wiarygodny pomiar.

By¢ moze bedziemy musieli przeprowadzi¢ dodatkowe badania lub analizy.

Przy wskaznikach witasnych musimy doprecyzowac definicje wskaznika
(jezeli to, co wskaznik ma monitorowac jest skomplikowane lub nietypowe).

Musimy pamigta¢ o definicjach i sposobach pomiaru, jakie okreslono
W Wytycznych w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 i w Regulaminie konkursu.

3 Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw wszelkie wydatki na ewaluacje realizowane w ramach projektow
sa kwalifikowalne, o ile ich poniesienie jest wymagane przez wlasciwa instytucje bedaca strong umowy, za zgoda instytucji zarzadzajacej

programem operacyjnym.

20



Przy konstruowaniu wskaznikoéw zaleca si¢ stosowanie reguly CREAM:

- clear -
Precyzyine —jasno
zdefiniowane 1

hezsporne
M —monitorable -
. R - relevant -
I\-'gerzal_ne—le_ltwe (o i e
o zmierzeniai i
ez | e
T -l W v
walidacji WSKAZNIKI eeeny
PROJEKTU -
regula
~ /
CREAM
A —adequate - E—economic -
Adelwatne — Ekonomiczne—
dostarczgace mogabyé mietzone
Wy starcza ace] w ramach
informacyi nt. rarjonalnych
realizacii projeltn \ kosztdw

3.1.2 Wskaz cel gtdwny projektu i opisz, w jaki sposob projekt przyczyni si¢ do osiagniecia
celu/ow szczegotowego/ych RPO WP 2014-2020

Podpunkt 3.1.2 to punkt opisowy.

W tym punkcie wskazujemy cel glowny projektu (ewentualnie cele szczegdtowe).
[ ]

Opisujemy, jak projekt przyczyni si¢ do osiagnigcia wlasciwego (wlasciwych) celu (celow)
RPO WP 2014-2020, ktory (ktore) wybraliSmy w podpunkcie 3.1.1.
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e Formulujac cel glowny projektu, nalezy mie¢ na wzgledzie jego niezbgdne cechy, wynikajgce

z reguty SMART:
i -
S — specific — szczegbtowy,
konkretny
e N Al N
T — time-bound — M — measurable —
okreslony w czasie mierzalny
N\ /"
4 ™Y il Y
R — realistic — A~

acceptable/accurate —

realistyczny akceptowalny/trafny

v" CO ROZUMIEMY POPRZEZ SMART:

= S - specific — szczegotowosé konkretnos¢:
e Cel powinien by¢ okreslony szczegdtowo i jednoznacznie;
e Ma dotyczy¢ konkretnych problemow.

= M - measurable — mierzalnos¢:

e Cel powinien zosta¢ sformutowany tak, aby mozliwe bylo ustalenie wskaznikow jego
pomiaru.

= A - acceptable/accurate — akceptowalnos$¢ i trafnosé:

e Cel nalezy okresla¢ z uwzglednieniem: przede wszystkim potrzeb grup docelowych projektu
i otoczenia spotecznego, w ktorym realizowany bedzie projekt;

e Trafnos¢ odnosi si¢ do problemow zdiagnozowanych we wniosku;
o Trafnos¢ wskazuje, ze cel wynika bezposrednio z opisanej sytuacji problemowe;;

o Trafnos¢ ma wskazaé, ze ujete zostaly wszystkie przyczyny powstania problemow
(kompleksowos¢);

e Analiza jest podstawa do okreslenia celu, wpltywa na dobér odpowiednich form wsparcia
i metod pracy z projektu uczestnikami.
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= R -realistic — realistyczny:

e (el jest mozliwy do osiagniecia dzieki realizacji projektu (nie odnosi si¢ do zadan i obszarow,
ktére nie s objete projektem);

e Zadania przedstawione we wniosku maja by¢ $cisle zwigzane z celem projektu i zmierzaé
prowadzi¢ do jego osiggnigcia.

= T —time-bound — umiejscowienie w czasie:

o Kazdy cel powinien zawiera¢ termin, w jakim ma by¢ osiagnigty. Jest to wskazanie terminu,
w ktorym zadania zostang zrealizowane, a cel osiagnicty;

e (Czas trwania projektu powinien by¢ dobrany odpowiednio do probleméw i potrzeb, na ktore

odpowiedz stanowi projekt.

Wynika z problemow, ktorych diagnoza jest
w RPO WP 2014-2020, lub rozpoznanych
przez wnioskodawce. Problemy dotyczg grupy
docelowej. Realizacja projektu pomoze je
rozwigzac lub zmniejszy¢ ich skale.

(Grupe docelowa opisujemy w punkcie 3.2).

Jest spojny z wlasciwymi celami szczegotowymi
RPO WP 2014-2020. Moze by¢ spojny z celami,
jakie wskazano w innych dokumentach
strategicznych (dla danego sektora lub regionu).
Spojnos¢ celow projektu z innymi celami ma by¢
zgodna z obszarem realizacji projektu
(wojewodztwo, powiat, gmina).

(Obszar realizacji wskazujemy w punkcie 1.8).

Cel gtowny
projektu

Opisuje stan docelowy - to, co chcemy
osiagnac dzieki realizacji projektu

(nie odnosi si¢ do zadan, bo celem projektu
nie jest narzedzie tylko efekt jego uzycia).

Przektada si¢ na zadania.
(Zadania opisujemy w punkcie 4.1).
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% 3.2 Grupa docelowa
AL

WAZNE!!!

Ocenie podlega¢ bedzie zasadnos$¢ realizacji projektu w kontekscie probleméw grupy

@ docelowej, ktére ma rozwigza¢ lub ztagodzi¢ jego realizacja, w tym zasadnos$¢
obejmowania wsparciem grupy docelowej, identyfikacja i opis faktycznych
problemoéw 1 barier, na ktore napotyka grupa docelowa, adekwatno$¢ zaplanowanej
akcji rekrutacyjnej do problemow grupy i celu projektu a takze trwalos¢ i wplyw
rezultatow projektu.

Punkt 3.2 sktada si¢ z pigciu p6l opisowych i dwdch pol liczbowych.

— Tu opisujemy szczegdtowo grupe docelowa, jaka chcemy obja¢ wsparciem w projekcie.
— Potem opisujemy problemy tej grupy.

— Nastepnie omawiamy sposob rekrutacji tych osob do projektu. W tych dwodch ostatnich
kwestiach osobne miejsce poswigcamy osobom z niepetnosprawno$ciami.

Oceniany jest sens realizacji projektu w odniesieniu do probleméw
naszych uczestnikow. Projekt ma zmniejszy¢ skalg problemow.
Oceniany jest tez sposob naboru tej grupy do projektu.

PUNKT 3.2 KROK PO KORKU:

1. Pierwsze pole opisowe - Opisz grupe docelowa poprzez wskazanie jej istotnych cech:
v Tu opisujemy, kto bedzie objety wsparciem w projekcie:

— Trzeba scharakteryzowac osoby (lub podmioty), zwracajgc uwage na ich najwazniejsze
cechy;

— Uczestnik projektu to osoba (albo podmiot), ktora bezposrednio korzysta z tego, co
proponujemy mu w projekcie (Definicja uczestnika znajduje si¢ w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020).

v" DLA KOGO REALIZUJEMY PROJEKT:
— Wskazujemy cechy, ktore sg wazne ze wzgledu na zatozenia projektu,

— Moze to by¢ wiek, status na rynku pracy, pte¢, wyksztalcenie, sytuacja rodzinna,
niepemosprawnos¢ i inne;

— Nie musimy opisywac¢ tego, co nie jest wazne dla projektu.
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2.

Drugie pole opisowe - Opisz, jakie sg problemy, potrzeby oraz bariery uczestnikéw w
konteksécie wsparcia, ktore ma by¢ udzielane w ramach projektu (w tym diagnoza - o ile
jest wymagana w regulaminie konkursu/naboru):

v" W tym polu opisujemy problem, jaki chcemy rozwiaza¢ realizujac projekt;

v Oprbcz tego wymieniamy potrzeby, oczekiwania i bariery, jakie majg przyszli uczestnicy
naszego projektu.

PROBLEM

Problem powinien by¢ opisany doktadnie.

v Dobrze opisany problem to dobrze okreslony cel projektu <> cel projektu pokazuje to, co
uzyskamy usuwajac (lub zmniejszajac) problem!!!

v Szczegbdtowy opis problemu powinien uwzgledni¢ takze sytuacje kobiet i mezczyzn.

v Do opisania problemu uzywajmy jak naj$wiezszych danych (nie powinny by¢ starsze niz trzy
lata przed datg ztozenia wniosku) i Zzrodet, ktore mozna sprawdzic.

v' Jezeli aktualnych danych nie ma — napiszmy o tym we wniosku. Wtedy:

_)

_)

mozemy uzy¢ informacji z lat weze$niejszych,

przeprowadzi¢ badania wtasne - nalezy jednak udowodni¢ ich wiarygodno$¢ i rzetelnosc¢
wynikéw (trzeba dokladnie opisa¢ sposob zbierania danych, czas trwania badania,
liczebno$¢ o0s6b wlaczonych do badania, sposob doboru uczestnikéw, sposob
formutowania pytan i analizowania odpowiedzi).

v RZETELNA ANALIZA PROBLEMU:

%

VLol

pozwala dobra¢ najodpowiedniejsze wsparcie,

wybra¢ najwlasciwsze metody pracy z uczestnikami,
dobrze pozna¢ sytuacje naszych przysztych uczestnikow,
wskaza¢ innych interesariuszy projektu,

okresli¢ ryzyka, jakie moga si¢ pojawic¢ w czasie realizacji projektu.
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OPIS PROBLEMU -
CO JEST NAJWAZNIEJSZE!!!

4 N (O ™

konsultacje projektu — dobrze zrobiona analiza
obszar — terytorium (wojewodztwo, powiat, sytuacji problemowej powinna objaé takze
gmina, miejscowosc), na ktorym wystepuje konsultacje projektu. Konsultacje nalezy
problem. Problem ten ma zosta¢ ztagodzony przeprowadzi¢ tam, gdzie bedziemy realizowaé
albo rozwiazany przez projekt. Z tego obszaru projekt. Konsultacje powinny by¢ pomocne przy
beda uczestnicy projektu (opis grupy okresleniu problemow, stabych i mocnych stron,
docelowej). Opis problemu powinien dotyczy¢ barier. Odbiorcow konsultacji najlepiej wybrac
obszaru, na ktéorym bedziemy realizowaé ze wzgledu na charakter projektu. Moga to by¢
projekt (jak w punkcie 1.8 wniosku). Trzeba np.: lokalne organizacje pozarzadowe,
wzia¢ pod uwage specyfike i1 sytuacje na tym przedstawiciele odbiorcow projektu, instytucje
obszarze. Dane, jakie podajemy we wniosku, zajmujace si¢ wspieraniem o0sob, ktorych
powinny dotyczy¢ tego wlasnie obszaru. dotyczy projekt, wtadze samorzadowe, PUP,
instytucje szkoleniowe i edukacyjne.

- Py € =

BARIERY

Takze w odniesieniu do kobiet i mg¢zczyzn — zobacz jak wypehié
wymogi standardu minimum w tym zakresie.

BARIERA - to, co zniech¢ca do udziatu w projekcie albo uniemozliwia udzial w projekcie.

— np. bariera finansowa - osoba pracujaca z niskimi kwalifikacjami zarabia zbyt mato, aby
zaptaci¢ sobie za szkolenie — je$li wnioskodawca zidentyfikowat takg bariere, do projektu
powinien bra¢ osoby witasnie w takiej sytuacji, (problemem dla niego moze by¢ samo
okreslenie poziom dochodu, ponizej ktorego osoba nie moze zaptaci¢ za szkolenie
z whasnych srodkow);

— osoba nie wie, jak wazne jest doksztalcanie sig;

— kto$ nie chce si¢ uczyc;

— kto$ ma problem z dojazdem do miejsc, gdzie odbywaja si¢ szkolenia;
— przyszly uczestnik nie ma motywacji — nie chce mu sie nic robi¢;
N

kto$ nie wierzy, ze uda mu si¢ skonczy¢ szkolenie.

WAZNE!!!
(é?ﬁ Jezeli opisaliSmy bariery, to uwzgledniamy je w opisie kryteriow rekrutacji.

Woéwcezas wiemy, ze pomoc dotrze do tych, ktdrzy jej najbardziej potrzebuja.
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OSOBY Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI:
— Bariery, ktore utrudniajg albo uniemozliwiaja takim osobom udzial w projekcie;

— Niektorzy nie wiedza, ze r6zne niepetlnosprawnosci to rozne bariery.

Co ciekawe — podobne bariery braku dostepnosci dotycza rodzicow
z maltymi dzie¢mi w wozkach — brak podjazdow, brak wind, waskie
przejscia, zastawiony chodnik itp.

— Bariera dostgpno3ct — np. do $rodkow transportu, do budynkow, przestrzeni publicznej
(brak podjazdéw, wind, sygnalizacji dzwigkowej dla 0séb niewidzacych itp.);

— Bariera dostgpnosci to takze brak odpowiednich materiatow dydaktycznych, zasobow
cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe np. e-learningowe niedostosowane
do potrzeb o0s6b niewidzacych i niedowidzacych), niektorych $rodkéw masowego
przekazu (np. radio dla osob niestyszacych).

WAZNE!!!

@ Jezeli okreslasz bariery, nie zakladaj KOLEINOSCI ZGLOSZEN jako jedynego
kryterium przy rekrutacji!!!

Trzecie pole opisowe - Opisz istotne cechy oraz problemy, potrzeby i bariery oséb
Z niepetnosprawnosciami w kontek$cie wsparcia, ktore ma by¢ udzielane w ramach
projektu — wylacznie w aspekcie realizacji zasady dostgpnosci dla  0sob
Z niepetnosprawnos$ciami.

Tu wskaz te same informacje, co w polu I i Il, ale tylko w odniesieniu do o0s6b
Z niepetnosprawnosciami,

Pamigtaj o zasadzie dostepnosci, ktora jest szczegdtowo opisana jest w Wytycznych w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla o0sob z
niepetnosprawnosciami orvaz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.
Czwarte pole opisowe - Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikéw projektu, w tym
jakimi kryteriami postuzysz si¢ rekrutujac ich, uwzgledniajac zasadg rownosci szans
kobiet i me¢zczyzn:
Tu nalezy opisac caty przebieg rekrutacji;

Rekrutacja to takze informowanie 0 projekcie i jego promowanie.
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PROMOCJA PROJEKTU

v Opisz, w jaki sposob dotrzesz do przysztych uczestnikow projektu:
— Jakie materialy promocyjne beda rozpowszechniane?
Gdzie bgda umieszczane informacje o projekcie?

Czy promujac projekt pamietates o barierach?

VLol

Czy miejsca promowania projektu i materialy promocyjne sa odpowiednie dla osob,
ktore cheesz zrekrutowac?

\

Czy pamigtasz o zasadzie dostgpnosci?

WAZNE!!!

Koszty promocji to KOSZTY POSREDNIE!!!

REKRUTACJA

N EEIEY

Opis rekrutacji powinien by¢ szczegdlowy.
W opisie rekrutacji trzeba wskaza¢ kryteria, techniki i metody rekrutacji.

Pamigtaj o uzasadnieniu wyboru techniki, kryteriow czy metod.

D NN NN

Muszg one by¢ dopasowane do charakteru projektu i charakteru grupy docelowe;j!
— Sposob rekrutacji zalezy od wielu czynnikow — np. od typu grupy docelowej.

— Sposob rekrutacji musi by¢ dostosowany do potrzeb i mozliwosci przysztych uczestnikow,
np.:

o spotkanie rekrutacyjne dla osob pracujacych powinno si¢ odby¢ po poludniu albo
w weekend,

o rekrutacja TYLKO przez Internet dla os6b dlugotrwale bezrobotnych czy z terenéw
wiejskich to nietrafiony pomyst,

o ogloszenie w radio dla 0s6b niedostyszacych rowniez nie wrézy sukcesu,

o jezeli planujesz zbiera¢ dokumenty rekrutacyjne w biurze projektu, pamigtaj o tym,
aby godziny jego otwarcia byly odpowiednie.
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v' Wskaz, gdzie bedzie mozna uzyska¢ dokumenty potrzebne do rekrutacji (np. biuro projektu,
spotkania rekrutacyjne, strona WWW i inne).

v Okre$l dokumenty, jakie pozwolg Ci na sprawdzenie, czy osoba kwalifikuje sie do udziatu
w projekcie.

v Wymiefi dokumenty, jakie beda Ci potrzebne do rekrutacji (potwierdzajace spetnienie
kryteriow).

v' Pamigtaj o tym, zeby napisaé, gdzie i w jakiej formie bedzie mozna sktada¢ dokumenty.

\

Kryteria rekrutacji majg by¢ czytelne i przejrzyste.

v Kryteria musza bra¢ pod uwage wyksztalcenie, poziom wiedzy i umiejetnosci uczestnikow
projektu:

— jest to potrzebne np. do rozpoczecia szkolenia czy nauki zawodu.
v Kryteria powinny by¢ uszeregowane pod wzgledem waznosci.

v' Przy preferowaniu jakiej$ grupy czy grup odbiorcéw, nalezy sformutowaé odpowiednie
kryterium/ia, ktéremu/ym trzeba przyporzadkowa¢ odpowiednie punkty premiujace.

WAZNE!!!

g : Kolejnos¢ zgloszen powinna by¢ kryterium stosowanym w rekrutacji na ostatnim
miejscu (najpierw inne, merytoryczne kryteria)!!!

v Pamietaj o opisaniu dziatan, jakie podejmiesz, jezeli pojawig si¢ problemy w trakcie rekrutacji!

5. Piate pole opisowe - Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikow projektu, w tym
jakimi kryteriami postuzysz si¢ rekrutujac ich, uwzgledniajac zasade dostepnosci dla oséb
z niepelosprawno$ciami. Opisz, w jaki sposob zasada zostanie uwzgledniona podczas
prowadzenia akcji informacyjno-promocyjnej, jak zapewniona zostanie dostepno$c¢
srodowiska fizycznego podczas rekrutacji osob z niepelnosprawnosciami itd.

WAZNE!!

g Brak merytorycznego odniesienia si¢ do kwestii dostepnosci rekrutacji dla os6b
Z niepelnosprawnosciami spowoduje odrzucenie wniosku!

v Tu pokaz, jak podczas rekrutacji bedziesz zwracal uwage na osoby z niepelnosprawnos$ciami.

v Przeanalizuj elementy procesu rekrutacji pod katem zasady dostepnosci dla o0sob
Z niepetnosprawnos$ciami.

v" Opisz rekrutacje pod tym katem:

— Informacja o projekcie i oferowanych w nim formach wsparcia powinna dotrze¢ do osob
Z r6znymi rodzajami niepelnosprawnosci:

o odpowiednie srodki przekazu,

o kryteria rekrutacji.
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Pola liczbowe

v W pola liczbowe wpisz:

— przewidywang liczbe osob, ktore chcesz obja¢ wsparciem w ramach projektu (jezeli
dotyczy),

— przewidywana liczbe podmiotdw, ktore cheesz objac projektem (jezeli dotyczy).

% 5 3.3 Ryzyko nieosiagniecia zaloZen projektu

WAZNE!!!

@ Jezeli koszty Twojego projektu to 2 miliony ztotych albo wigcej, to musisz wypehnic¢
to pole. Jezeli warto$¢ Twojego projektu jest nizsza — pole jest nieaktywne.

Tu oceniane jest ryzyko, jakie moze pojawic si¢ w projekcie.
Ocenia si¢ takze, w jakim stopniu ryzyko moze wptyna¢ na osiagnigcie zatozen projektu.
Zmiana warunkoéw wewnegtrznych i zewnetrznych moze wywota¢ ryzyko.

Ryzyko moze mie¢ wplyw na osiagni¢cie zatozen projektu.

AN N NN

W tym punkcie mozna zaplanowa¢ zarzadzanie ryzykiem:
— sposob identyfikacji,

— analiza ryzyka,

— reakcja na ryzyko.

RYZYKO:

— moze prowadzi¢ do nieosiggnigcia wskaznikoéw rezultatu,
— moze prowadzi¢ do niezrealizowania projektu.
v’ Zarzadzanie ryzykiem zwieksza prawdopodobienistwo osiggniecia zalozen projektu.

v" Whioskodawca moze zastosowa¢ dowolng metodg analizy ryzyka.
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v Kluczowe jest dokonanie wlasciwej oceny ryzyka:

— pozwala na odpowiednie zaplanowanie projektu,

— umozliwia skuteczne przeciwdziatanie problemom, ktorych nie przewidzielismy,
— pozwala realizowa¢ zadania i harmonogram w formie zaplanowanej,
N

ogranicza niezaplanowane koszty.

OPIS RYZYKA KROK PO KROKU:

Nalezy wybra¢ wskaznik rezultatu z listy rozwijanej (dane pochodzg z punktu 3.1.1).
Potem trzeba wybraé opcje ,,Dodaj ryzyko”.

Opis ryzyka przedstawiamy dla wszystkich wskaznikow rezultatu, jakie okresliliSmy
w punkcie. 3.1.1.

Punkt 3.3 sktada si¢ z listy rozwijanej oraz czterech pol opisowych.

W pierwszym polu opisowym ,,Opis sytuacji” trzeba wskaza¢ sytuacje, ktore mogg utrudnic
(albo uniemozliwi¢) osiagnigcie wskaznikow rezultatu.

Tu wymieniamy tez opis poszczegélnych rodzajéow ryzyka i stopien ich wpltywu na
osiagniecie zatozen projektu.

WAZNE!!!
@ e Trzeba opisywac ryzyko niezalezne od wnioskodawcy - takie, gdzie zachodzi
wysokie prawdopodobienstwo wystapienia.

e Nie opisujemy ryzyk, ktore sa od nas niezalezne, a prawdopodobienstwo ich
wystapienia jest niskie (np. kleska zywiotowa).

Nalezy tez opisa¢ ryzyka, ktore sa zwigzane z dziataniami, podejmowanymi przez
Whnioskodawce 1 moga znaczaco wptyna¢ na realizacje projektu.

W drugim polu opisowym ,,Sposéb identyfikacji” trzeba wskaza¢, jak bedziemy
identyfikowac¢ sytuacje, opisane w polu ,,Opis sytuacji’:

— Wiystapienie sytuacji ryzykownej to sygnal, ze trzeba zastosowaé odpowiednig strategie
zarzadzania ryzykiem;

— Identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka moze by¢ dokonana np. przez:

o analize wyjéciowych zatozen projektu i poréwnywanie ich z faktycznymi efektami
realizacji projektu,

o zbieranie informacji o ryzyku w projekcie,
o porownywanie danych podobnych zakonczonych projektow,

o weryfikowanie, czy zatozenia, jakie przyjeliSmy na etapie planowania projektu,
sg poprawne.
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WAZNE!!! PROJEKTY PARTNERSKIE:
(@% e Wnioskodawca moze zalozy¢, ze identyfikacja ryzyka bedzie dokonywana
przez partnera/partnerow projektu;

e Rowniez wowczas nalezy opisa¢ sposob identyfikacji ryzyka.

9. W trzecim i czwartym polu opisowym opisujemy dziatania, jakie podejmiemy w celu
zmniejszenia prawdopodobienistwa wystapienia ryzyka (,,Zapobieganie”), i w przypadku
wystgpienia ryzyka (,,Minimalizowanie”):

— Dziatania najlepiej opracowac na podstawie przeprowadzonej wcze$niej analizy ryzyka;

— Dziatania majg by¢ sposobem rozwigzywania problemow zwiazanych z ryzykiem.

WAZNE!!! PROJEKTY PARTNERSKIE:

@ o Wnioskodawca moze stwierdzi€, ze realizacj¢ tych dziatan (lub ich czgsci)
powierza partnerowi/partnerom;

e Rowniez woOwczas nalezy opisaé sposob minimalizowania ryzyka
i zapobiegania ryzyku.

Whioskodawca moze przyjac nastgpujace strategie reagowania na ryzyko:

WAZNE!!!

‘@% W przypadku projektow realizowanych w ramach RPO WP 2014-2020 zaleca si¢
przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosiggni¢cia zatozen projektu.

= ™
/

unikanie (zapobieganie) — opracowujemy zatozenia
projektu tak, zeby wyeliminowac ryzyka, np.
poprzez zwiekszenie liczby pracownikéw albo transfer — przeniesienie ryzyka na inny podmiot;
korzystanie ze sprawdzonych sposobow realizacji
projektu;

\

( Przyjmuje si¢ 4 strategie ‘
‘ reagowania na ryzyko: ‘

NS
tagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie
prawdopodobienstwa i minimalizowanie skutkow
ryzyka. Mozemy to uzyskac¢ poprzez zaplanowanie
odpowiednich dziatan — mozna opracowaé plan akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie jego
tagodzenia ryzyka, monitorowac¢ dzialania, jakie skutkow.
realizujemy na podstawie tego planu. By¢ moze
bedzie to wymagato zmiany harmonogramu
realizacji, budzetu albo struktury zarzadzania; /

32



% 5 3.4 Krétki opis projektu
Ve

(=]

To pole ma odrebny limit znakow — wynosi on 2 tysigce.

v' W tym punkcie trzeba podaé krotki i przejrzysty opis projektu. Opis ten bedzie umieszczony
w SL 2014. Na jego podstawie podmioty upowaznione beda mogly dowiedzie¢ sie, czego
dotyczy dany projekt.

v" W polu tym uwzgledniamy najwazniejsze elementy projektu:
— cel,
— glowne rezultaty,
— grupy docelowe,
N

gtéwne zadania projektu.

v Opis z punktu 3.4 powinien by¢ zgodny z informacjami, jakie umieszczono w punktach 3.1,
3.2 oraz 4.1 wniosku.

WAZNE!!!

@ Opis tego punktu musi by¢ zgodny z niniejszg instrukcjg — jest to jednym z kryteriow
oceny wniosku o dofinansowanie.
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% IV. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL
%é 7 | DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY I PARTNEROW

4.1 Zadania

\J

v Punkt 4.1 sktada si¢ z dwdch czeSci: tabeli i czesci opisowej

WAZNE!!!

Na podstawie punktu 4.1 oceniana jest adekwatno$¢ projektu do problemow, ktore

ma rozwigza¢ albo zlagodzi¢ jego realizacja (mozliwos¢ osiggania celu gtownego

'ﬁ projektu poprzez dziatania w nim zaplanowane — punkty 3.1.2 i 4.1 musza by¢ wiec

‘éﬂ logicznie powigzane). Wnioskodawca przedstawia w tym miejscu, jakie zadania
zrealizuje, aby osiagna¢ zatozone wczesniej wskazniki.

Ocena tego punktu uwzglednia takze trafno$¢ doboru instrumentow i planowanych
zadan do zidentyfikowanych probleméw (w kontek$cie grupy docelowej, obszaru
oraz innych warunkow i ograniczen).

TABELA W PUNKCIE 4.1 KROK PO KROKU:

1. Nazwa zadania — Poszczegdlne zadania trzeba wskaza¢ zgodnie z przewidywana kolejnoscia
ich realizaciji;

2. Jezeli zadania realizowane sg rownolegle, ich kolejnos¢ jest nieistotna.

WAZNE!!!

e Zgodnos¢ kolejnosci zadan z kolejnoscia zadan z Szczegotowego budzetu,
Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu zapewniana jest automatycznie

(éﬁ przez system.

e Bez wpisania poszczegélnych zadan w ramach pkt. 4.1 wniosku nie mozna
wypemi¢ Szczegdétowego budzetu, Budzetu i Harmonogramu realizacji
projektu.

e Whpisana przez wnioskodawce nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitu
liczby znakow, ale nie moze przekracza¢ 600 znakow!!!
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3. Kolejne zadania dodajemy przez kliknigcie przycisku ,,Dodaj nowe zadanie”.

4. Po zdefiniowaniu zadan w tym punkcie, mozna tworzy¢ budzet projektu.

)}

WAZNE!!!

e W ramach RPO WP 2014-2020 nie ma zadania pn. ,,Zarzadzanie projektem”,
albo ,,Promocja projektu” — sg to koszty POSREDNIE!!!

e Wydatki na dziatania $wiadomos$ciowe (m.in. kampanie informacyjno-
promocyjne, dziatania upowszechniajace) sa niekwalifikowane w kosztach
bezposrednich (chyba, ze wynikajg z zatwierdzonego w PO typu projektu) =
oznacza to, ze wsrod zadan nie moga pojawic si¢ te, ktore dotycza kampanii
informacyjno-promocyjnych i dziatan upowszechniajacych!!!

Szczegolowy opis zadania — tu uzasadniamy potrzebe realizacji zadania.

PRZYKLAD:

e Przy organizacji szkolen nalezy poda¢ najwazniejsze informacje (jezeli sa one
znane wnioskodawcy na etapie opracowywania wniosku) dotyczace sposobu ich
organizacji:

miejsce prowadzenia zajec,

— liczba edycji kursu,

— warunki dla jego rozpoczgcia,

— planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia zajec,

— planowane harmonogramy szkolenia z liczba godzin szkoleniowych,

— zaangazowana kadra,

Nalezy pami¢taé o terminach i osobach,

—  0pis programu nauczania e . o
pIs prog ' odpowiedzialnych za ich realizacje!!!

materiaty szkoleniowe dla uczestnikow.

e Opis kadry zaangazowanej w organizacj¢ szkolen mozliwy jest rowniez
w punkcie 4.3.

e Informacje na temat kadry powinny uwzgledniac
kompetencje/doswiadczenie/wyksztalcenie, odpowiednie do przewidzianego
wsparcia.

e Liczba edycji kursu, terminy rozpoczecia 1 zakonczenia, planowane
harmonogramy szkolenia, liczba godzin moga wynika¢ z harmonogramu
realizacji projektu. W opisie zadan nalezy poda¢ informacje o rodzaju
i charakterze udzielanego wsparcia, i poda¢ liczbe o0sdb, ktore otrzymaja dane
wsparcie w ramach projektu.
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— Informacje umieszczone w tym punkcie pozwalajg na oceng merytoryczng planowanego

wsparcia (np. szkolenia, doradztwa):
w odniesieniu do standardow realizacji tego typu dziatan,
ich zakresu,

do potrzeb, barier i problemoéw uczestnikoéw/uczestniczek projektu.

— Umozliwia ocene¢ kwalifikowalnos$ci budzetu projektu.

S

Planowane zadania powinny by¢ efektywne:

e majg zaklada¢ najkorzystniejsze efekty realizacji przy okreslonych srodkach
finansowych;

e maja by¢ racjonalnie ulokowane w czasie (nie nalezy podnosi¢ kosztow
statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie).

Trzeba wskaza¢ zadania, w jakich beda prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania szans kobiet
I megzezyzn (w jaki sposob wypetni¢ wymogi standardu minimum... - zobacz str. 46), i opisac, jak
projekt realizuje zasade rownosci szans, i niedyskryminacji.

<

WAZNE!!!
PROJEKTY ROZLICZANE RYCZALTEM:

o JEDNO ZADANIE = JEDNA KWOTA RYCZALTOWA!!!

Suma warto$ci wskaznikow z poszczegdlnych zadan nie musi zgadzaé
si¢ z sumg ogdtem z p. 3.1.1. Nie powinna by¢ jednak nizsza — nizsza

suma bedzie niespdjnosécig w zapisach wniosku.

5. Przyporzadkowanie wskaznikow do zadania:

%

%

%

Nalezy wybra¢ odpowiednie wskazniki — tak, jak zostalo to zrobione w p. 3.1.1;
Wartos¢ wskaznika ma okresla¢ warto$¢ dla danego zadania;

W tym punkcie powinny wystapi¢ wszystkie wskazniki produktu, jakie wymieniono
wp. 3.1.1;

Dodatkowo nalezy wybra¢ te wskazniki rezultatu, ktore maja zwiazek z opisywanym
zadaniem.

Ten sam wskaznik moze pojawi¢ si¢ w kliku zadaniach.
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PROJEKT PARTNERSKI:

6.

Przypisanie partneréw do zadan — jezeli projekt jest realizowany w partnerstwie:

— Do kazdego z zadan nalezy przypisa¢ partnera, ktory odpowiada za jego realizacje
(w catosci lub czgSciowo). W osobnym polu nalezy uzasadni¢ koniecznos$¢ udziatu
partnera w zadaniu;

— Wybieramy opcje ,,Dodaj nowego” i wybieramy partnera z listy rozwijane;;

— Zapisy w p. 4.1 powinny by¢ zgodne z informacjami z punktu 4.3, gdzie opisujemy rolg
partneréw, podziat obowigzkéw, uprawnien 1 odpowiedzialno$ci wnioskodawcy
i partnerow;

— Opis powinien byé¢ zgodny z harmonogramem realizacji projektu i budzetem oraz
zapisami porozumienia lub umowy partnerskiej;

Umowa partnerska jest sktadana przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie realizacji projektu.

Lista partnerow jest tworzona w punkcie 2.10 wniosku. ’

— Opis podziatu zadan powinien by¢ podstawa dokonania podziatu budzetu -
przyporzadkowanie zadan i kosztow do poszczegdlnych partnerow i wnioskodawcy.

Krotki opis zadan pod katem realizacji zasady dostepnosci dla oséb
Z niepelnosprawnos$ciami:

— Nalezy wskaza¢, w jaki sposob projekt realizuje zasade dostepnosci dla osob
Z niepelnosprawnosciami (w odniesieniu do wszystkich zadan w projekcie);

— Nalezy opisa¢ mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla 0so6b z niepelnosprawnosciami.

W czesci opisowej pola ,, Trwatos$¢ i wptyw rezultatow projektu’:

— nalezy opisad, jak zostanie zachowana trwato$¢ rezultatow projektu po jego zakonczeniu
(np. utrzymanie ze srodkow wiasnych zlobka po zakonczeniu realizacji projektu);

— termin zachowania trwalo$ci rezultatu powinien by¢ doktadnie wskazany (moze on
wynika¢ np. ze szczegdlowych kryteriow wyboru projektow - np. 2 lata od zakonczenia
okresu realizacji projektu);

— trzeba okresli¢ wszelkie kwestie, zwigzane z utrzymaniem trwatosci, w tym $rodki trwate,
kupione w ramach projektu;

— nalezy tez wskaza¢, jaki bedzie wpltyw rezultatow projektu na likwidacje (albo
zmniejszenie) zdiagnozowanych barier rownos$ci pici (0 ile to dotyczy naszego projektu —
zobacz str. 46).
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WAZNE!!!

Uzupetnieniem opisu zadan jest Harmonogram realizacji projektu.

e Zadania wymienione w tym polu, przenoszone s3 automatycznie do
szczegbtowego budzetu projektu =» edycja wszystkich zadan odbywa si¢
zatem z poziomu tego punktu.

e Nalezy pamicta¢ o logicznym powigzaniu celu glownego projektu (punkt
3.1.2) z zadaniami. Realizacja zadan ma prowadzi¢ do jego osiagniecia.

e Na podstawie punktu 4.1 oceniana jest trafno$¢ projektu w odniesieniu do
ﬂ' problemow, ktére ma on rozwigzac (albo ztagodzi¢);

o Realizacja zadan, jakie zaplanowaliSmy, ma prowadzi¢ do osiagniecia
wskaznikow, jakie zatozylismy.

e Ocena punktu 4.1 odnosi si¢ do:

trafno$ci doboru narzedzi,

— planowanych zadan do problemow,

— potrzeb grupy docelowej,

— obszaru, na jakim realizowany jest projekt,

— zasadnosci udziatu partnera/ow w projekcie, — podziatu zadan,

— innych warunkow i ograniczen.

4.2 Kwoty ryczaltowe
% % 5 yry

W projektach EFS, gdzie warto$¢ wktadu publicznego ($rodkéw publicznych) nie przekracza
rownowarto$ci 100 000 EUR (wyrazonej w PLN) obligatoryjne jest stosowanie kwot ryczattowych.

v' W takich przypadkach stosowanie ww. metody rozliczania wydatkéw mozliwe jest w oparciu
0 szczegbtowy budzet projektu. Budzet ma by¢ okreslony przez wnioskodawce i zatwierdzony
przez wlasciwa instytucje - strone umowy.

v Instytucja - strona umowy - zapewnia, ze kwoty ryczaltowe sg wyliczone w oparciu
o sprawiedliwa, rzetelna i racjonalna kalkulacje.’*

v’ Szczegbtowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow znajduja sig
W Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

4 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowaé miesigczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzief
ogloszenia konkursu w przypadku projektow konkursowych lub dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektow
pozakonkursowych.
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Jednoczesnie stosowanie kwot ryczattowych w projektach o wartosci
wkladu publicznego (§rodkéw publicznych) réwnowartosci WYZSZEJ

NIZ 100 000 EURO NIE JEST mozliwe.

WAZNE!!!

e  Wypehienie punktu 4.2 ,,Kwoty ryczaltowe” mozliwe jest po zaznaczeniu
pola typu check-box ,,Kwoty ryczattowe”, ktore jest pod polem opisowym,
dotyczacym trwalosci rezultatow projektu.

.ﬁ e Po wybraniu opcji ,,Dodaj nowe zadanie” uaktywnia si¢ pole 4.2 ,,Kwoty

ryczaltowe dla zadania”.

e Po wybraniu opcji ,,Dodaj nowa” pojawia si¢ pole, w ktorym wnioskodawca
wskazuje nazwe i1 warto§¢ wskaznika dla rozliczenia kwoty ryczaltowej
danego zadania.

e W polu opisowym nalezy wymieni¢ dokumenty, ktore beda potwierdzac
realizacj¢ wskaznikow.

9. Wnioskodawca musi wskaza¢, ktore zadanie (zadania) w ramach projektu zostanie (zostana)

objete kwota ryczattowa (kwotami ryczattowymi).

10. Przy okreslaniu wskaznikow dla rozliczenia kwoty ryczaltowej nalezy stosowac zasady

okreslone dla wskaznikow, ktére wymienilismy w podpunkcie 3.1.1 - w szczego6lnosci zasade
CREAM =» w tym przypadku, nie okreslamy warto$ci bazowej wskaznikow = proponuje si¢
(jezeli jest to mozliwe), wykorzystanie wskaznikéw z podpunktu 3.1.1.

WAZNE!!!

(@% Kwoty ryczattowe sg rozliczane na podstawie wskaznikow z punktu 4.2 =» wszystkie

wskazniki, jakie stanowig podstawe dla rozliczenia, powinny zosta¢ umieszczone
w punkcie 4.2 (w tym takze wskazniki z podpunktu 3.1.1 (jezeli dotycza projektu)).

11. W polu opisowym umieszczamy informacje o sposobie, w jaki begdzie udokumentowana

(potwierdzona) realizacja:

Trzeba wskaza¢ wykaz dokumentdéw, ktore potwierdzg wykonanie kazdego z zadan (np. listy
potwierdzajace otrzymanie certyfikatow, listy obecnosci, dzienniki zaje¢, dokumentacja
zdjeciowa itd.);

Przy rozliczaniu projektu dokumenty beda podstawa do oceny stopnia osiagnigcia
wskaznikow;

Osiagnigte wskazniki pozwolg na kwalifikowanie wydatkoéw objetych dang kwotg ryczattows.
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% % 5 4.3 Potencjal wnioskodawcy i partnerow
2

&

WAZNE!!!
: Na podstawie informacji zamieszczonych w pkt 4.3 dokonywana jest ocena
‘é:ﬁ merytoryczna potencjatu, jaki wnioskodawca i ew. partner/rzy planuje/a

zaangazowa¢ w realizacje projektu pod katem ich adekwatnosci do skali
i zakresu zaplanowanych w projekcie dzialan.

v Potencjat wnioskodawcy i partnerow stuzy ocenie zdolnosci do efektywnej realizacji projektu.

v Potencjat jest badany w oparciu o opis do$wiadczenia - punkt 4.4 oraz zasobow, jakie posiada
wnioskodaweca i jakie zostang zaangazowane w realizacj¢ projektu — punkt 4.3.

v' W przypadku projektow partnerskich nalezy opisa¢ réwniez do$wiadczenie i zaplecze
partnerow.

Pkt. 4.3 sktada si¢ z trzech pdl opisowych:

potencjal potencjal
techniczny finansowy
wnioskodawcy/ wnioskodawcy/
partnerow partnerow
potencjal

kadrowy/merytoryczny
wnioskodawcy/partnerow

e (Ocena merytoryczna opiera si¢ na informacjach ze wszystkich trzech pol.

o Informacja na temat zasobow, jakie bedg zaangazowane do realizacji projektu
nie musi przeklada¢ si¢ kazdorazowo na konkretng wysokos¢ wktadu
wiasnego.

e O tym, czy dany zasob zostanie wyceniony i wigczony do wktadu wiasnego
decyduje wnioskodawca.
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1. Podpunkt
a. potencjal finansowy wnioskodawcy/partneréow:

— Nalezy wskazaé, ze wnioskodawca i partnerzy sa zdolni do zapewnienia ptynnej obstugi
finansowej projektu;

— Kwesti¢ t¢ mozna zweryfikowa¢ w oparciu o taczny obrot za ostatni rok kalendarzowy
wnioskodawcy i partnerow

W takim przypadku zaleca si¢ wykazanie obrotu osobno dla wnioskodawcy
i kazdego z partnerow.

Ocena potencjatu finansowego odnosi si¢ do planowanych rocznych wydatkoéw w projekcie
(zgodnie z budzetem projektu) i mozna jg przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie rocznego poziomu
wydatkéw we wniosku z rocznymi obrotami wnioskodawcy;

e W takim wypadku obrot jest rozumiany jako:

— suma przychodoéw podmiotu na poziomie ustalania wyniku dziatalnosci
gospodarczej czyli jest to suma przychodoéw ze sprzedazy netto, pozostatych
przychodéw operacyjnych oraz przychodéw finansowych;

— W przypadku podmiotdw, ktore nie prowadza dziatalnosci gospodarczej i nie
sa jednostkami sektora finanséw publicznych obrét to warto$¢ przychodow
(w tym z tytulu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow),
osiagnietych w poprzednim roku przez danego wnioskodawece (i partnera).

—  w projektach, w ktorych udziela si¢ wsparcia zwrotnego w postaci pozyczek
lub porgczen, obrdot to kwota kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego,
jakim dysponowal/li wnioskodawca/partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim
zamknigtym roku obrotowym.

o  Gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy warto$¢ obrotow powinna odnosi
si¢ do roku realizacji projektu, w ktorym zaplanowano najwyzsze wydatki;

e Gdy podmiot funkcjonuje krocej niz rok, jako obrét powinien on wskaza¢ wartos¢
wilasciwg dla typu podmiotu sposréod wymienionych powyzej, pamigtajac
0 nastepujgcych warunkach:

—  warto$¢ powinna odnosi¢ si¢ do okresu, ktory jest liczony od rozpoczecia
dziatalnosci do momentu zamknigcia roku obrotowego, w ktorym
dziatalnos¢ zostata rozpoczeta;

—  w ocenie potencjatu finansowego nie powinno sie poming¢ obrotu podmiotu,
ktory funkcjonuje krocej niz rok, wykazat dane za zamknigty rok obrotowy
i ktorego wydatki ujeto w budzecie;

—  okres, ktorego dane dotycza nie musi trwaé petnych 12 miesigcy — wazne
jest, zeby konczyt sie¢ w momencie zamknigcia roku obrotowego podmiotu;

e Przy sprawdzaniu kryterium finansowego nie stosuje si¢ proporcji — tzn.
w przypadku, gdy beneficjent wskazal obrot za okres krotszy niz rok, trzeba go
odnie$¢ do pelnej wartosci wydatkow w roku, w ktorym sa one najwyzsze;

o Jezeli najwyzsza wartos¢ wydatkow pojawia si¢ w roku, w ktorym projekt

realizowany jest krocej niz 12 miesiecy — zaleca sie postepowaé analogicznie. Wtedy
do warto$ci wydatkow odnosi si¢ obrot w petnej wysokosci;
W projektach, w ktorych udziela si¢ wsparcia zwrotnego w postaci pozyczek lub
porgczen obrét moze by¢ wskazywany jako kwota kapitatu pozyczkowego
i porgczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/partnerzy (o ile dotyczy)
W poprzednim zamknigtym roku obrotowym.

— Ta zasade mozna zastosowac¢ do wszystkich wnioskodawcow (rowniez realizujacych projekt
w trybie pozakonkursowym), za wyjatkiem jednostek sektora finanséw publicznych,
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w przypadku ktorych nie weryfikuje si¢ obrotu (rowniez jesli projekt realizowany jest
w partnerstwie — nie weryfikuje sie obrotu partnera bedgcego jednostka sektora finansow
publicznych, pozostatych partnerow zas§ - w poréwnaniu do ponoszonych przez nich
wydatkow w projekcie);

v' Shuzy to sprawdzeniu czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posiadajg $rodki pozwalajace na
realizacje projektu zgodnie z zatozonym budzetem i bezproblemowe rozliczanie projektu.

v Dzigki weryfikacji potencjatu finansowego mozna réwniez stwierdzi¢, czy bedzie mozliwo$é
ewentualnego dochodzenia zwrotu $rodkéw dofinansowania, gdyby zostaly wykorzystane
niezgodnie z przeznaczeniem.

v Podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze si¢ pod uwage obroty jedynie tych
podmiotow, ktorych wklad w projekt ma charakter finansowy. Niezbedne jest wigc
szczegotowe wskazanie ponoszonych wydatkéw. Informacje takg trzeba umiescic
w Szczegotowym budzecie projektu

v Trzeba poda¢, jakie zasoby finansowe wniosg do projektu wnioskodawca i partnerzy. Wazne,
aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku sprawdzil, czy posiadany potencjat
finansowy mozna wykorzysta¢ do realizacji projektu. Wnioskodawca moze wykaza¢ $rodki
finansowe, ktére posiada on i partnerzy. Moze réwniez wykaza¢ s$rodki, ktére potrafi
zmobilizowa¢ w spotecznosci lokalnej. Tak wiec poza wihasnymi $rodkami finansowymi
wnioskodawcy/partneréw wazne jest wykazanie $rodkéw finansowych podmiotow
zewnetrznych (ktore nie sg partnerami w projekcie), ale mogg udostepni¢ wiasny potencjat
finansowy do realizacji projektu.

WAZNE!!!

e Jezeli wnioskodawca nie posiada potencjatu, ale dopiero zamierza go nabyc¢:
Eﬁ o W polu opisowym nalezy wpisa¢: ,,BRAK”;

o Opis wtym zakresie ma by¢ czytelnie odzwierciedlony
w Szczegdtowym budzecie projektu.

o Podlega to ocenie merytorycznej, a nie formalnej.

e Brak potencjatu finansowego ma wptyw na ogdlng oceng wniosku!!!

2. Podpunkt
b. Potencjal kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partnerow
W drugim polu opisowym trzeba opisa¢ potencjal kadrowy wnioskodawcy i partnerow. Nalezy tez
wskaza¢ sposob jego wykorzystania w projekcie:
— Wazne, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie sprawdzit,
czy posiadany potencjat kadrowy moze wykorzysta¢ do realizacji projektu;

— Nalezy wskaza¢ tylko posiadany potencjat kadrowy, czyli przede wszystkim osoby na
state wspotpracujace 1 planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to gtdéwnie osob
zatrudnionych na umowe o prace i stale wspotpracujacych z wnioskodawca;

Np. w przypadku wolontariusza — nalezy wykazywac tych, z ktorymi si¢ juz
wspotpracuje na podstawie umowy o wspotpracy (nie tych, ktorych planuje si¢
zaangazowac =» w przypadkach tych ostatnich moze obowigzywaé
konkurencyjna procedura wyboru - zasada konkurencyjnosci lub prawo
zamOwien publicznych).
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3.

— Przy opisie zaangazowanej kadry nalezy przedstawi¢ osoby kluczowe 1 ich role
w projekcie:

v zakres zadan wykonywanych przez poszczegdlnych cztonkdéw personelu,
v uzasadnienie racjonalno$ci ich zaangazowania,

v szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu (etat / liczba godzin),
v powigzania personelu projektu (podlegtos¢, nadrzednosc),

v opis doswiadczenia personelu projektu.

WAZNE!!!
e Sposob zaangazowania/oddelegowania do realizacji projektu i zakres zadan,
realizowanych w projekcie nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z osob.
e Zakres zadan powinien pokrywac si¢ z wiedzg i umiejetnosciami.

e Doswiadczenie zawodowe powinno by¢ dopasowane do zadan na danym
stanowisku.

o Nie nalezy postugiwac¢ si¢ twierdzeniami ogolnymi.

e Informacja o do§wiadczeniu zawodowym powinna by¢ istotna dla projektu.

Zgodnie z Wytycznymi W zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.
W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych
i angazowanych w projekcie zasobow kadrowych, a okreslong w ten
sposob kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad wiasny.

e Potencjal kadrowy moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie.

e Jezeli wnioskodawca nie posiada potencjatu, ale dopiero zamierza go naby¢ —
W polu opisowym wpisuje si¢ ,,BRAK”!!!

o PROJEKTY PARTNERSKIE — trzeba opisa¢ zasoby ludzkie wniesione przez
poszczegblnych partneréow (zgodnie z opisem zadan w punkcie 4.1).

Podpunkt

c. potencjal techniczny wnioskodawcy/partnerow:

W trzecim polu opisowym trzeba opisaé potencjat techniczny: sprzet, warunki lokalowe
wnioskodawcy i partneréw oraz omowié sposob ich wykorzystania w projekcie:

_)

\

\

Ll

Nie nalezy opisywac potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca nie ma, ale dopiero
planuje zakupi¢ ze srodkow projektu;

Nie trzeba tez omawiac zaplecza, ktére nie bedzie wykorzystywane do projektu;

Whnioskodawca na etapie tworzenia wniosku powinien przeanalizowac, czy zaplecze, jakim
dysponuje, moze wykorzystac¢ do realizacji projektu;

Zakres 1 sposob zaangazowania $rodkow technicznych mozna opisa¢ oddzielnie dla kazdego
zadania;

Potencjal techniczny moze by¢ wykazany jako wktad wiasny w projekcie;

Jezeli wnioskodawca nie posiada potencjatu, ale dopiero zamierza go naby¢ - w polu
opisowym wpisuje si¢ ,,BRAK”!!!

Wykazywane zasoby musza by¢ brane pod uwagg na etapie konstruowania zalozen budzetu —
przekaz w tym zakresie musi by¢ spojny (je§li wykazana zostata informacja o posiadaniu
adekwatnego do realizacji projektu sprzetu technicznego, wnioskodawca nie bedzie juz
aplikowal na zakup sprzgtu).
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% % 5 4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréow
a
[

(<]

W pkt. 4.4 wniosku nalezy opisac¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy i partnerow:
— Waznym elementem jest wykazanie dziatan podejmowanych przez wnioskodawce
i partneroOw w przeszto$ci, na obszarze interwencji (gdzie chee realizowaé projekt).

— Informacje te sg wazne, nawet, gdy nie odnosza si¢ do dzialan wspoltfinansowanych ze
srodkow funduszy strukturalnych.

WAZNE!!!
e Opis ma dawa¢ mozliwo$¢ oceny zdolnosci spolecznych wnioskodawcy
i partneréow do podjecia efektywnej realizacji projektu.

e Zdolnosci spoteczne maja by¢ opisane w odniesieniu do szeroko rozumianego
kapitatu spotecznego.

@ e Kapital nalezy pokaza¢ z punktu widzenia zdolnos$ci do samoorganizacji,
wspotpracy i zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci.

e Jako spolecznos¢ trzeba przede wszystkim rozumie¢ grupe docelowa, na
rzecz ktorej planuje si¢ podjecie dziatan w projekcie.

o Nalezy przedstawi¢ kapitat spoteczny swoj i partneréw poprzez opis efektow
z dotychczasowych projektow / dziatan / akcji na rzecz spotecznosci.

e Mozna oméwic¢ takze wspoélprace z innymi organizacjami / instytucjami
publicznymi.
— Opis w punkcie 4.4 powinien umozliwi¢ ocen¢ umiejscowienia projektu w konteks$cie

dziatalno$ci wnioskodawcy.

— Opis taki pozwoli na szersze spojrzenie na dotychczasowa dziatalnos¢ wnioskodawcy.
Daje rowniez mozliwo$¢ oceny doswiadczenia merytorycznego 1 skutecznosSci
whnioskodawcy.

— Opis pozwala na oceng¢ tego, na ile omoéwione doswiadczenie jest adekwatne do zatozen
projektu.

— Adekwatno$¢ doswiadczenia bedzie rozpatrywana gléwnie w kontekscie dotychczasowe;j
dziatalno$ci. Weryfikowane beda takze jej rezultaty:

o W obszarze, zgodnym z zatozeniami projektu,
o narzecz grupy docelowej, ktora bedzie objeta projektem,
o na terytorium, ktérego dotyczy realizacja projektu.

— Opis pozwala na sprawdzenie wiarygodno$ci wnioskodawcy 1 partneréw. Przede
wszystkim chodzi tu o skuteczng realizacje projektu. Stad kluczowe jest doswiadczenie
zgodne ze specyfika projektu.

— Nalezy wskaza¢ instytucje, ktére moga potwierdzi¢ opisany potencjat spoleczny
wnioskodawcy i partnerow.

Prawdziwo$¢ informacji potwierdza o$wiadczenie w czg$ci VIII wniosku. W ramach
procedury wyboru IOK moze zweryfikowa¢ prawdziwos¢ podanych informacji.
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% % 5 4.5 Sposdb zarzadzania projektem
eBa

W tym punkcie nalezy opisa¢ strukture zarzadzania projektem:

— Trzeba pamigta¢ o uwzglednieniu roli partneréw 1 wykonawcow;
— Oceniana bgdzie odpowiednio$¢ sposobu zarzadzania projektem do zalozen projektu;

— Nalezy opisa¢ powigzania personelu projektu (podlegtos$¢, nadrzednose).

Jak podejmowane beda decyzje w

Jak wyglada¢ bedzie zarzadzanie
projektem w strukturze wnioskodawcy:
np. czy na potrzeby projektu zostanie
utworzona dodatkowa jednostka
organizacyjna u wnioskodawcy?

Jaka metodyka zarzadzania projektem
bedzie stosowana - jak uwzglednione
zostanie zarzadzanie czasem, zasobami,
ryzykiem, finansami i inne?

WAZNE!!!

Jak zostanie uwzgledniona zasada projekcie (ocena szybkosci procesu
rownosci szans kobiet 1 m¢zczyzn, 1 zasada decyzyjnego, sposob uwzglednienia
dostepnosci dla os6b z kluczowych podmiotéw, uczestniczacych
niepetnosprawnos$ciami? w realizacji projektu, mechanizmy
komunikacji)?
- Y
[ Opis sposobu ‘
zarzadzania
’ projektem: ‘
g o

/

Koszty zarzadzania projektem to koszty posrednie. Katalog kosztow posrednich
oraz limity kosztow opisane zostaly w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkow.
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JAK WYPEENIC WYMOGI STANDARDU MINIMUM REALIZACJI
ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET I MEZCZYZN

v" STANDARD MINIMUM REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET
| MEZCZYZN - najwazniejsze informacje:

— Jest podstawa oceny, czy wniosek wspotfinansowany z EFS jest zgodny z zasada rownych

szans kobiet i me¢zczyzn;

— Sktada si¢ z 5 kryteriow, wedtug ktorych wniosek o dofinansowanie jest oceniany (ocenie

)}

podlega cata tre§¢ wniosku), kryteria te sg punktowane — oceniajacy za kazde kryterium
moze przyzna¢ 0, 1 a w niektérych przypadkach 2 punkty (zobacz szczegdly w tym
zakresie — str. 46 i nastgpne), kryteria nr 2 i 3 oceniane sg alternatywnie;

Kazde kryterium standardu jest oceniane niezaleznie od innych kryteridéw oceny. Nie
zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku
o dofinansowanie projektu. Zgodnie z tym diagnoza nierownos$ci powinna pociaggnaé za
soba odpowiednie dzialania, brak takiego zwigzku moze spowodowac obnizenie punktacji
w standardzie minimum za dane kryterium oceny lub skierowanie projektu do
uzupetnienia (tylko w przypadku projektow pozakonkursowych).

WAZNE!!!

Kazdy projekt musi na tyle wpisa¢ si¢ w kryteria standardu minimum, zeby otrzymac¢
co najmniej 3 punkty — inaczej jest odrzucany (projekty konkursowe) lub zwracany do
uzupeienia (projekty pozakonkursowe).

W wyjatkowych przypadkach projekt nie bedzie stat w sprzeczno$ci z zasada

rownych szans kobiet i me¢zczyzn, mimo, ze standard minimum nie bedzie spetniony.
Chodzi o dwie sytuacje:

e Realizacje projektu przez wnioskodawce, ktorego profil dziatalno$ci
ograniczony jest statutem (lub innym réwnowaznym dokumentem) do jedne;j
z plci (np. stowarzyszenie samotnych 0jcOw);

e Zaplanowanie we wniosku zamknigtej rekrutacji (projekt skierowany do
wszystkich pracownikoéw, przewidujacy wsparcie wszystkich pracownikow
danego zaktadu pracy) — w takim przypadku we wniosku nalezy zaznaczy¢,
ze wniosek nalezy do wyjatku od standardu ze wzgledu na rekrutacje
(z podaniem nazwy podmiotu/podmiotow).

Do takich projektow réwniez zaleca si¢ zaplanowanie dziatan tak, by przestrzegac
zasady rownych szans kobiet i me¢zczyzn, mimo Ze nie bedg one oceniane za pomocg
standardu minimum.
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% % 5 Kryteria wchodzace w sklad standardu minimum:
2@

% 1. We wniosku o dofinansowanie projektu podano informacje, ktore
% 5 potwierdzaja istnienie (albo brak istnienia) barier rownosciowych w obszarze
= tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddzialywania projektu.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spelienie tego
kryterium — 1) Sugerowany punkt 3.2 we wniosku o dofinansowanie

Oceniana jest diagnoza, jaka wnioskodawca zamiescit we wniosku — w kontek$cie ewentualnych
nierownosci w sytuacji kobiet i mgzczyzn w zakresie oddziatywania projektu.

v To oznacza, ze dane w diagnozie powinny by¢:
— przedstawione w podziale na pte¢;

— powigzane bezposrednio z obszarem tematycznym interwencji i/lub zasiegiem
oddzialywania projektu; jesli takich danych brak, powinny by¢ dane jak najbardziej
zblizone; moga to by¢ badania wlasne, ale z opisem jego przeprowadzenia (czas realizacji,
wielko$¢ proby, metodologia, itd.);

— zinterpretowane — we wniosku powinna si¢ znalez¢é odpowiedz na pytanie, czy ktora$
grupa znajduje si¢ w gorszym potozeniu, czy ma utrudniony dostgp do jakis dobr —
edukacja, zatrudnienie, szkolenia a jesli tak, to dlaczego.

WAZNE!!!
(@ﬁ Obszar tematyczny to obszar objety wsparciem w ramach programu np. zatrudnienie,
integracja spofeczna, edukacja, adaptacyjno$¢, natomiast zasigg oddziatywania

projektu odnosi si¢ do przestrzeni, ktorej on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju,
instytucji, przedsi¢biorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji.
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stereotypy piciwe
wszystkich obszarach

dyskryminacja
wielokrotna (krzyzowa),
czylizewzgleduna dwie
lub wiece] przestanek
(np. w odniesieniu do
kobiet w wieku powyze]
50 lat, oséb z
niepetnosprawnosciarmi,
nalezgcychdo
mniejszoscl etniczmychy)

niewystarcza)gey system
opieki przedszkolne] lub
opieki instytucjonalne]
nad dziedrmi w wieku do
lat 3

segregaciapozioma 1
plonowa rynku pracy

roznicew placachkobiet
1 mezczyzn
zatrudnionych na
rownowaznych
stanowiskach,
wykonujgcychtozsame
obowigzki

mata dostepnos¢

Diagnoza moze elastycznych rozwigzai
wykaza¢ istnienie ceasipreey
barier

rownosciowych.

Zaliczy¢ do nich

mozemy przede
WSZyStkim niskiudziatmezezyznw
nastepujace T dye

o 58 . niskiudziatkobietw
niewidocznoéé kwestii ‘rocesach podejmowania

pteciw ochronie zdrowia*

Jrzemoc zewzgleduna
pteé

decyzji

* Niewidocznoéé polega na niewystarczajacym uwzglednianiu w dzialaniach zdrowotnych perspektywy plei. Kultura dbania o zdrowie

wérod kobiet i mgzezyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezezyzni rzadziej korzystaja z pomocy lekarzy, trafiaja do nich takze w pozniejszej
fazie choroby. Widoczne roznice widac takze w obszarze profilaktyki, ktora znacznie czgéciej jest adresowana do kobiet i jednoczesnie sa to
akcje zarGwno organizowane na poziomie panstwa, jak i organizacji pozarzadowych, czy firm (opracowane na podstawie definicji podanej w
na stronie www.rownosc.info).

UWAGA!

D CE

JeSli diagnoza wykaze istnienie jaki§ barier rownosciowych, to konsekwencja
powinny by¢ konkretne dzialania, jakie w projekcie zostang podjete, Zeby te
bariery zniwelowad¢.
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http://rownosc.info/dictionary/perspektywa-pci/
http://www.rownosc.info/

Kolejnym krokiem jest wiec przejscie do p. I1

standardu:
% 2. Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dzialania, odpowiadajace na
5 zidentyfikowane bariery réwnoSciowe w obszarze tematycznym interwencji

i/lub zasiegu oddzialywania projektu.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium
— 2) Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie

v' W tym kryterium oceniane jest:

— czy dziatania, ktére zaplanowal wnioskodawca odpowiadaja na zidentyfikowane bariery
rownosciowe (logika projektowa — szczegolnie w rekrutacji, doborze form wsparcia),

— czy dzialania niwelujg wskazane bariery.

UWAGA!

W tym przypadku nie zalicza si¢ dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktore sa
oceniane w ramach kryterium 5.

N e
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Jesli przeprowadzona diagnoza nie
pokazala istnienia barier, kryterium nr 2
nie ma zastosowania, zamiast niego
bierze si¢ pod uwage kryterium nr 3:

3. W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek

% o dofinansowanie projektu zawiera dzialania, zapewniajace przestrzeganie

% § zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji
iyl projektu nie wystapily bariery rownosciowe.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spefnienie tego kryterium
— 2) Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie

WAZNE!!!

@ Rowniez w przypadku braku barier oceniane sg dziatania — czy zmierzajg one do
przestrzegania zasady rownosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie
realizacji projektu te bariery si¢ nie pojawily.

UWAGA!
% W tym przypadku nie zalicza si¢ dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktore sa
oceniane w ramach kryterium 5.
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4. Wskazniki realizacji projektu zostaly podane w podziale na pteé i/lub zostal

% umieszczony opis tego, w jaki sposob rezultaty projektu przyczynia si¢ do

%; zmniejszenia barier réwnosciowych istniejacych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddzialywania projektu.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetienie tego kryterium
— 2) Sugerowany punkt 3.1.1 i 4.1 we wniosku o dofinansowanie

v' Warto$ci docelowe wskaznikéw w postaci liczby 0sob nalezy podawaé w podziale na ptec.

v" We wniosku o dofinansowanie projektu powinna rowniez znalez¢ sie informacja, w jaki sposob
rezultaty przyczyniaja si¢ do zmniejszenia barier rownosciowych istniejacych w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiggu oddzialywania projektu (dotyczy to zarowno projektow
skierowanych do 0sob, jak i instytucji).

% 5. Whniosek o dofinansowanie projektu wskazuje, jakie dzialania zostana podjete
a 5 w celu zapewnienia rownoSciowego zarzadzania projektem.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spehienie tego kryterium
— 1) Sugerowany punkt 4.5 wniosku o dofinansowanie

WAZNE!!!

@:ﬁ We wniosku oceniany jest opis konkretnych dziatan, ktore zostana podjete by
zrealizowa¢ zasade rownych szans w procesie zarzadzania projektem i ten opis jest
oceniany w kryterium nr 5.

® Niniejszy punkt nie bedzie miat zastosowania w przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektéw pozakonkursowych
powiatowych urzedoéw pracy finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspotfinansowanych z EFS na lata
2014-2020.
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v" Wnioskodawca powinien zapewni¢, ze osoby realizujace projekt (personel merytoryczny,

zarzadzajacy, wykonawcy/partnera) posiadaja odpowiednia wiedz¢ w zakresie obowigzku
przestrzegania zasady rowno$ci szans kobiet i mezczyzn i1 potrafia stosowal t¢ zasade
W codziennej pracy przy projekcie. Mozna to osiagna¢ np. przez:

— poinformowanie personelu - na temat mozliwosci i sposobdéw zastosowania zasady

réwnosci kobiet i me¢zczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu,
atakze do wykonywanych przez zespdt projektowy obowigzkow zwigzanych
z prowadzeniem projektu,

przeszkolenie personelu — tylko w uzasadnionej we wniosku potrzebie, za zgoda instytucji
oceniajagcej projekt, w zgodzie =z zasadami udzielania pomocy publicznej
i postanowieniami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

v Dziataniem podjetym na rzecz rowno$ciowego zarzadzania moze by¢ rowniez np.:

— wlaczenie do projektu (np. jako konsultantéw, doradcéw) osob lub organizacji

posiadajacych udokumentowana wiedze¢ i1 doswiadczenie w prowadzeniu dziatan
z zachowaniem zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn,

zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie
zycia zawodowego z prywatnym (np. elastyczne formy zatrudnienia lub godziny pracy —
oile jest to uzasadnione potrzebami w ramach projektu, we wniosku powinno by¢
doktadnie wskazane, jakie dziatania zostang podjete w tym zakresie).

Poszczegolne kryteria standardu oceniane sg nastepujaco:

0 punktow ] [ 1 punkt ] [ 2 punkty

We wniosku o dofinansowanie
projektu
zadnych informacji pozwalajacych
na przyznanie 1 lub wigcej
punktow W danym Kryterium
oceny lub informacje wskazuja, ze
projekt
dyskryminacji ze wzgledu na ptec.

N

Kwestie zwigzane z zakresem
danego kryterium w standardzie
minimum zostaty uwzglednione
przynajmniej czesciowo lub nie sa
w petni trafnie dobrane w zakresie
kryterium 2, 3 i 4. W przypadku
kryterium 1 i 5 przyznanie
1 punktu oznacza, ze kwestie
zwigzane 2z zakresem danego
kryterium w standardzie minimum
zostaly uwzglednione
WYCZEerpujaco, trafnie lub
W sposob mozliwie pelny, biorac
pod uwage charakterystyke danego
projektu.

AN /L /

(nie dotyczy kryterium 1 i 5) -
kwestie zwigzane z zakresem
danego kryterium w standardzie
minimum zostaly uwzglednione
WYyCZzerpujaco, trafnie lub
W sposob mozliwie pelny, biorac
pod uwagg charakterystyke danego
projektu.

nie ma wskazanych

bedzie prowadzi¢ do

UWAGA!

Jako rozbieznos$¢ w ocenie standardu minimum nalezy uznaé pozytywng oceng wniosku
pod katem spetniania standardu minimum przez jednego z oceniajacych, przy
jednoczesnej negatywnej ocenie przez drugiego oceniajacego. Rozbieznoscia nie jest
natomiast réznica w ocenie poszczegolnych kryteriow standardu minimum.
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5 V. BUDZET PROJEKTU

WAZNE!!!

(@ Wktad wiasny oraz dochdod bedzie mozliwy do uzupetnienia po wczesniejszej edycji

ID%

sekcji ,,Budzet projektu” i wpisaniu wartosci w odpowiednie pola, tj. w przypadku
wktadu wiasnego: 5.10.1, 5.10.2, 5.10.2.1, a w przypadku dochodu 5.11.

UWAGA!

Przed przejsciem do czesci dot. Budzetu projektu oraz Harmonogramu realizacji
projektu nalezy w pierwszej kolejnosci wypelmié¢ Szczegélowy budzet projektu,
poniewaz dane te sg przenoszone automatycznie do czeSci dot. Budzetu projektu
(nie dotyczy punktow 5.10 Wkiad wilasny oraz 5.11 Dochéd, ktére w Budzecie
nalezy wpisa¢ samemu).

Na Budzet projektu sktadaja si¢ nastepujace pozycje kategorii wydatkow:

koszty ogdtem

koszty bezposrednie

koszty posrednie (ryczatt)

kwoty ryczattowe;

stawki jednostkowe

personel projektu w kosztach ogotem

zadania zlecone w kosztach ogotem

$rodki trwate w kosztach ogétem

cross-financing w kwocie dofinansowania UE

srodki trwate i cross-financing (facznie) w kosztach ogotem

wydatki poniesione poza terytorium UE

}
)
)
)
}
}
)
)
)
}
}
J

wkiad wiasny

*W pkt. 5.10 , Wkiad wilasny” nalezy poda¢ warto$¢ wkladu wihasnego pochodzacego
z wszystkich Zrodet (sume wktadu publicznego tj. 5.10.1 i prywatnego tj. 5.10.2). Poniewaz
wktad wilasny jest z reguty wymagany w projektach EFS w ramach RPO WP 2014-2020, jest
to pole walidowane — w przypadku, gdy wartos¢ nie bedzie wicksza niz 0 system bedzie
przypominat 0 koniecznos$ci jego uwzglednienia w projekcie (nie dotyczy Dziatania 7.2).
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' whkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej }

N e

*Nalezy wykaza¢ wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej.

UWAGA!

Dopiero z chwila wypelnienia pola 5.10 uaktywnia si¢ pole ,,uzasadnienie dla

przewidzianego w projekcie wkladu wlasnego, w tym informacja o wkladzie

niepienieznym i wszelkich oplatach pobieranych od uczestnikow”.

B EEER

Wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze przez
partnera, jak rowniez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe S$rodki zostaty
uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu jako wkiad

wiasny.

dochéd w pkt. 5.11 ,, Dochdd” )

*Nalezy okresli¢ dochdd, z zastrzezeniem, ze ta czg$¢ uzupetniajg wnioskodawcy, ktorzy
planuja w ramach realizowanego projektu osiaggna¢ dochod (dotyczy tylko i wytacznie
dochodu, o ktorym mowa w art. 61 rozporzadzenia ogdlnego). W projektach
realizowanych w ramach EFS dochdd nie wystepuje.

wnioskowane dofinansowanie )

wkiad UE )

koszt przypadajacy na jednego uczestnika }

*System automatycznie wylicza ten koszt na podstawie kosztu ogdtem podzielonego
przez przewidywana liczbg osdb objetych wsparciem, ktora Wnioskodawca okresla
w czesei 3.2 Grupy docelowe.

koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem }

*Podobnie jak w przypadku kosztu przypadajagcego na jednego uczestnika, system
automatycznie wylicza ten koszt na podstawie kosztu ogétem podzielonego przez
przewidywana liczb¢ podmiotow objetych wsparciem, ktora Wnioskodawca okresla
W czesei 3.2 Grupy docelowe.

WAZNE!!!
‘@ﬁ Dodatkowo w Budzecie projektu znajdujg si¢ kolumny o nazwie ,,Ogoédtem”
i ,,Wydatki kwalifikowalne”. Kolumna ,Ogétem” zlicza wszystkie kategorie

wydatkow. Natomiast kolumna ,,Wydatki kwalifikowalne” odnosi si¢ do wydatkow

mogacych zosta¢ uznane za kwalifikowalne.
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% % § VI. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU
0Beg

Wazne!!!
Limit pola z nazwa kosztu pozwala na uzycie maks. 200 znakéw!!!

v' Nazwy Kosztéw umieszczanych w budzecie szczegélowym projektu powinny byc
odpowiednio ogélne, aby drobne zmiany, ktére pojawiajg si¢ w trakcie realizacji projektu nie
wigzaly si¢ ze zmiang nazwy kosztow.

PRZYKLAD:

— zamiast pozycji ,,stypendium stazowe dla 324 uczniéw i 214 uczennic
3 klas Technikum w ....” Nalezy wprowadzi¢ uniwersalng nazwe kosztu
»Stypendium stazowe”.

v" Dopuszczalne (a w niektéorych przypadkach zalecane) jest ujmowanie w budzecie
szczegotowym projektu pozycji zbiorczych obejmujacych zakup wigkszej liczby produktow
z zastrzezeniem, ze szczegOlowa kalkulacja wydatkoéw wchodzacych w sklad tej pozycji
znajdzie si¢ w uzasadnieniu wydatkéw pod budzetem projektu. Takie podejscie jest wrecz
rekomendowane gdy w projekcie planowana jest duza liczba drobnych wydatkow.

Dotyczy to w szczegélnosci np.:

— zakupow wyposazenia pracowni przyrodniczych, komputerowych,

— warsztatow/pracowni ksztalcenia zawodowego zakupu wyposazenia
pracowni przyrodniczych, komputerowych lub warsztatow/pracowni
ksztatcenia zawodowego.

Wtedy to w budzecie projektu nalezy wskaza¢ jedng pozycje¢ pod nazwa np.:
— ,,wyposazenie pracowni fizyczne;j”.

Natomiast w uzasadnieniu nalezy umiesci¢ kalkulacje wartosci takiej pozycji tj.
wyszczeg6lni¢ poszczegdlne elementy tego wyposazenia, liczbe sztuk kazdego
elementu, cene jednostkowa.

v' Jezeli jednak w ramach planowanych zakupow znajdg si¢ wydatki objete limitem np. na
srodki trwate lub na cross-financing wowczas wydatki nalezy uja¢ w dwoch lub trzech
pozycjach np. ,,wyposazenie pracowni fizycznej”, ,,wyposazenie pracowni fizycznej ($rodki
trwate)”, ,,wyposazenie pracowni fizycznej (cross-financing)”.

v' Tego typu zbiorcze pozycje powinny w szczegdlnosci dotyczyé wydatkow, ktore z duzym
prawdopodobienstwem bedg realizowane przez jednego wykonawce/dostawce, optacanych
p6zniej w ramach jednej faktury, co znaczaco utatwi Beneficjentowi rozliczenie wydatkow we
wnioskach o ptatnosé.
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v’ Szczegbdtowy budzet projektu jest podstawg do oceny:
— zasadno$ci zaplanowanych w projekcie wydatkéw,
— ich kwalifikowalnosci i racjonalnosci,
— prawidlowosci sporzadzenia budzetu,
N

efektywnosci kosztowej projektu w odniesieniu do zaplanowanych w projekcie
rezultatow i powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych wcze$niej zadan i ich etapow.

v W szczegbtowym budzecie projektu ujmowane sa jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajace
warunki okre$lone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

v" Tworzgac budzet projektu nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci,
tj. racjonalnosci i efektywno$ci, co odnosi si¢ do zapewnienia zgodno$ci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegélowym budzecie
projektu, ale rowniez do tacznej warto$ci ustug realizowanych w ramach projektu.

WAZNE!!!

Szczegélowy budzet projektu nalezy wypeliaé przed przejsciem do czeSci dot.

@ Budietu projektu oraz Harmonogramu realizacji projektu, poniewaz dane te sa
przenoszone automatycznie do czeSci dot. Budietu projektu. W szczegétowym
budzecie projektu automatycznie utworzone zostana kolumny odzwierciedlajgce
kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreSlonym
w pkt. 1.7 Okres realizacji projektu.

v' Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie nalezy wpisa¢ w polskich ztotych (do dwodch
miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego, czy podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym, kwoty nalezy poda¢ z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z oswiadczeniem
(sekcja IX Deklaracja VAT).

v' W przypadku, kiedy projekt realizowany jest w partnerstwie, informacja nt. podatku VAT —
o$wiadczenie (sekcja IX Deklaracja VAT) winno zosta¢ uzupelnione oddzielnie dla kazdego
Z partnerow.
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UWAGA!

W przypadku, gdy wnioskodawca ma mozliwos¢ odliczenia podatku VAT od czgsci
kosztow, wzwiazku z czym podatek VAT dla niektéorych pozycji budzetu jest
nickwalifikowalny, nalezy:

e zaznaczy¢ w sekcji 1X generatora Deklaracja VAT, ze kwoty wskazane
W Budzecie sg kwotami czgsciowo zawierajacymi podatek VAT;

e W Szczegbtowym budzecie wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do
poszczegblnych pozycji budzetu (poszczegdlnych kosztow), w zaleznosci od
tego, czy wnioskodawca kwalifikuje VAT czy nie;

e w polu ,Uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT — wykaz
wydatkéw, w stosunku do ktoérych wnioskodawca deklaruje brak mozliwos$ci
odzyskania VAT (kwalifikowalny VAT w projekcie)” w szczegdtowym
budzecie wpisa¢ te pozycje (numer odpowiedniej pozycji w szczegotowym
budzecie), dla ktorych VAT jest kwalifikowalny, a wigc ktore zawieraja VAT.

e Powyzsze nie dotyczy VAT w zakresie, w ktorym wnioskodawcy przystuguje
prawo czgsciowego odliczenia podatku VAT wg proporcji ustalonej zgodnie
z art. 90 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug. Zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow VAT ten nie jest kosztem
kwalifikowalnym.

v Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie:

— kosztow  bezposrednich (tj. kosztow kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan
realizowanych przez wnioskodawce w ramach projektu),

— kosztow posrednich (tj. kosztow administracyjnych zwigzanych z obstuga projektu,
ktorych katalog zostal wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow).

Jednoczesénie, wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow
posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu, w szczegdlnosci
w kwestiach dotyczacych zarzadzania projektem, ktére stanowia koszty posrednie.

v' Wprowadzanie poszczegélnych wydatkow odbywa sie w sekcji VIl generatora
»Szczegolowe wydatki” poprzez kliknigcie przycisku ,,Edytuj zadanie” a nastgpnie
,Dodaj nowy wydatek”. Przy kazdym wydatku w poszczegdlnych latach planowanego do
poniesienia w ramach konkretnego zadania nalezy wprowadzi¢ nazwe wydatku, a takze wpisac
cene jednostkowa oraz liczbe jednostek. L.aczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po
wpisaniu powyzszych danych. Nalezy rowniez poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np.
jednostki czasu (godzina/dzien/tydzien/miesiac), etat, czgsci etatu dla wynagrodzen, ilosciowe
(np. egzemplarz — dla publikaciji), itp.

v Jesli projekt ma by¢ realizowany w partnerstwie, przy kazdym wydatku nalezy z listy
rozwijanej wybra¢ nazwe partnera/partneréw, ktory bedzie dany wydatek ponosi¢ (partnerzy
przypisywani sa do zadan zgodnie z opisem w rozdziale IV instrukcji). Je$li dane zadanie
budzetowe zawiera wydatki partnera jedynie w czgsci lub tez jego finansowanie jest
podzielone pomigdzy podmioty realizujace projekt, kazda pozycja budzetowa powinna zostac¢
przypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w niej
wydatku, poprzez ujecie nazwy (pelnej lub skréconej) tego podmiotu. Obowigzek ten nie
dotyczy lidera projektu, gdyz przyjmuje si¢, iz niewskazaniec w budzecie podmiotu
odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej pozycji budzetowej lub catego zadania, jest
roOwnoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢ bedzie lider.
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v Nalezy pamigtaé, ze przez warto$¢ projektu nalezy rozumie¢ tacznie warto$¢ dofinansowania
oraz wktadu wlasnego, stad wykazujac poszczegdlne wydatki nie nalezy zapomina¢ o wktadzie
wiasnym, o ile jest wymagany w projekcie.

2 ? Vi Pozycje szczegotowego budzetu projektu.

6.1 Koszty ogélem

Ta czgs$¢ system sam wylicza na podstawie uzupetianych ponizszych danych
odnoszacych si¢ do kosztéw bezposrednich i kosztow posrednich projektu.

% % § 6.1.1 KOSZTY BEZPOSREDNIE

v' W ramach kosztow bezposrednich wnioskodawca nie moze ujaé kosztéw z katalogu kosztow
posrednich, o ktorym mowa w kolejnej czesci instrukcji — ,,Koszty posrednie”.

v W przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczaltowymi, wypelnienie szczegbtowego
budzetu projektu wyglada tak samo.

v' Pozycje w czesci ,,suma kosztow”, tj. ,,suma kosztow” i ,,suma kosztow kwalifikowalnych”
wyliczane sg automatycznie.

v" Dla podniesienia wydajno$ci mechanizmu dodawania poszczegdlnych kategorii wydatkow
kategorie te mozna wy$wietli¢ w postaci jednego zadania.
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Przy okreslaniu kosztéw bezposrednich istnieje mozliwosé zaznaczenia pol typu
»check-box”, ktore odnosza sie do:

“personelu projektu )

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu
na podstawie stosunku pracy, osoby samozatrudnione, osoby wspolpracujace W rozumieniu art.
13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2016 r. poz. 963, z pozn. zm.) oraz wolontariusze wykonujacy $wiadczenia na zasadach
okre$lonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, z p6zn. zm.).

*Osoba samozatrudniona — osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktora jest
beneficjentem projektu i jednoczes$nie stanowi personel tego projektu.

*We wniosku o dofinansowanie (pkt. 4.3) nalezy wskaza¢ forme zaangazowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu (etat/czes¢ etatu / liczba godzin) niezb¢dny do realizacji
zadania/zadan, co stanowi podstawe¢ do oceny kwalifikowalnosci wydatkow personelu projektu
na etapie wyboru projektu.

*Szczegbtowe zasady dotyczace angazowania personelu projektu zostaty okreslone w rozdziale
6.15 Koszty zwigzane 7 angazowaniem personelu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.

*Osoba $wiadczaca ustuge na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej wskutek
postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego wszczetego po 23 sierpnia 2017 r. - jest
wykonawcg ustugi. W zwigzku z czym do kosztow zawartej umowy nie maja zastosowania
warunki kwalifikowalnosci z podrozdziatu 6.15 Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkéw bez
wzgledu na to czy zapisy wniosku o dofinansowanie projektu przewiduja, ze jest to personel
projektu, czy nie. Dla kosztow zwigzanych z taka ustuga winno zosta¢ zaznaczone pole typu
check-box "Zadania zlecone™.

"zadan zleconych )
*Check-box zaznacza si¢ w przypadku planowania zlecania realizacji ustug merytorycznych
wykonawcom.
*W polu "Nazwa wydatku" nalezy dodatkowo wskaza¢ planowany czas realizacji zadan
merytorycznych przez wykonawce (liczba godzin dla kazdego zadania).
*W przypadku gdy wykonawca bedzie rozliczany w formie umowy o dzieto, aby wydatek byt
kwalifikowalny w polu "Nazwa wydatku" nalezy dodatkowo wskazaé ten rodzaj umowy.
*Konieczno$¢ zlecenia ustugi merytorycznej uzasadniana i opisywana jest w uzasadnieniu
znajdujacym si¢ pod szczegotowym budzetem projektu.
“cross-financingu ]
*W przypadku kosztow jednostkowych, ktore podlegaja regule cross-financingu, nalezy
oznaczy¢ te wydatki w polu typu checkbox. Kategorie kosztow zaliczanych do cross-financingu
okresla szczegotowo rozdziat 8.6 Cross-financing w projektach finansowanych ze srodkéw EFS
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu
okreslonego dla danego Dziatania w Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych. Wydatki objete
cross-financingiem w projekcie nie sa wykazywane w ramach kosztow posrednich.
*Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadniane
i opisywane sg w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod szczegdtowym budzetem projektu.

WAZNE!!!

@ Wydatek zakwalifikowany jako cross-financing nie moze by¢é réwnoczesnie
zakwalifikowany jako §rodek trwaly i odwrotnie.
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[ srodkow trwalych ]

«Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (podrozdziat 6.12) warto§é
wydatkow poniesionych na zakup srodkéw trwatych 0 wartosci jednostkowej rownej i wyzszej
niz 3 500 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz wydatkow w ramach cross-
financingu nie moze tgcznie przekroczy¢ limitu okreslonego w PO lub SZOOP dla danego typu
projektow. Wydatki ponoszone na zakup srodkéw trwalych oraz cross-financing powyzej
dopuszczalnej kwoty okreslonej w wniosku o dofinansowanie projektu sa niekwalifikowalne.
Koszty pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie
zostanie uzasadniona konieczno$¢ pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla
danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot
i cel danego projektu.

(wydatkow ponoszonych poza terytorium UE )

*Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE uzasadniane i opisywane sa w uzasadnieniu

znajdujgcym si¢ pod szczegotowym budzetem projektu. Wydatki poniesione poza terytorium UE
nie moga przekracza¢ wartosci okre§lonej we wniosku o dofinansowanie projektu i musza
dotyczy¢ jednego z celow tematycznych okre$lonych w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013, str. 470) oraz spelia¢ okre$lone warunki zgodnie
z podrozdziatem 8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

[pomocy publicznej )

[pomocy de minimis ]
*Pomoc publiczna i pomoc de minimis opisywane sa W uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod
Szczegotowym budzetem projektu. Nalezy zaznaczy¢, ze dany wydatek moze taczyé obie te
kategorie - stanowi¢ zardowno pomoc publiczng, jak i pomoc de minimis, w takiej sytuacji nalezy
zaznaczy¢ obie pozycje.
[stawek jednostkowych ]
*Whnioskodawca wskazuje w Szczegolowym budzecie projektu te ustugi, ktore bedzie rozliczat za
pomoca stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola typu ,check-box” -
»Stawka jednostkowa”. Nalezy podkreslic, ze rozliczanie ustug za pomocg stawek
jednostkowych nastepuje tylko wtedy, gdy w przypadku projektoéw konkursowych wynika to
z wlasciwego Regulaminu konkursu, a w przypadku projektow pozakonkursowych z wezwania
do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego.
(wkladu niepienieznego )
*Wydatki w ramach wktadu niepienigznego opisywane sa W Uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod

Szczegolowym budzetem projektu i dotyczaca przewidzianego w projekcie wkiadu
niepieni¢znego, a takze tego, w jaki sposob wnioskodawca dokonat jego wyceny.
“mechanizmu racjonalnych usprawnien |

*Wypehiajac wniosek o dofinansowanie, nie nalezy zaznaczaé poszczegodlnych wydatkow,
planowanych do poniesienia w zwiagzku z uczestnictwem w projekcie osob niepetnosprawnych
jako nalezacych do kategorii racjonalnych usprawnien - zgodnie z definicja zawartg W
wytycznych dot. réwnych szans i niedyskryminacji mechanizm ten powinien mie¢ zastosowanie
tylko na etapie realizacji projektu, w momencie, kiedy pojawi si¢ potrzeba wsparcia
uczestnika/uczestniczki ze specjalnymi  potrzebami. Dotyczy to zaréwno projektow
uniwersalnych, jak i dedykowanych osobom niepetnosprawnym (w tym ostatnim przypadku np.
w sytuacji kiedy projekt skierowany jest do osob z niedostuchem, wsréd ktorych na etapie
realizacji projektu znalazta si¢ osoba poruszajaca si¢ na wozku inwalidzkim - dla niej w celu
umozliwienia udzialu w projekcie potrzebne bedzie wynaje¢cie schodotazu). Jesli na etapie
realizacji projektu pojawia si¢ potrzeba opisana powyzej, w budzecie projektu wprowadzane sa
nowe pozycje zwiazane 2z dostosowaniem dziatan projektowych do potrzeb oséb
niepelnosprawnych i wowczas te nowe pozycje sa zaznaczane — juz wtedy przez beneficjenta -
poprzez check-box.
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6.1.2 KOSZTY POSREDNIE

v' Koszty po$rednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktorych katalog

S

zostal wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (podrozdzial 8.4).
Jednoczesnie, wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania Zadnej z kategorii kosztow
posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

WAZNE!!!

W ramach kosztow posrednich nie sg wskazywane wydatki partnerow
ponadnarodowych.

Koszty posrednie sa rozliczane tylko i wylacznie ryczaltem.

v' Zgodnie z podrozdziatlem 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 koszty posrednie rozliczane sg nastepujacymi stawkami
ryczaltowymi:

— 25% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow bezposrednich

pomniejszonych o wydatki na racjonalne usprawnienia (o ktérych mowa w Wytycznych
W zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostegpnosci dla
0s0b z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020) do 830 tys. zt wiacznie,

20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow bezposrednich
pomniejszonych o wydatki na racjonalne usprawnienia zawierajacej si¢ w przedziale
powyzej 830 tys. zt do 1 740 tys. zt wiacznie,

15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow bezposrednich
pomniejszonych o wydatki na racjonalne usprawnienia zawierajacej si¢ w przedziale
powyzej 1 740 tys. zt do 4 550 tys. zt wlacznie,

10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow bezposrednich
pomniejszonych o wydatki na racjonalne usprawnienia przekraczajacej 4 550 tys. zi.

v Na podstawie wybranej przez Wnioskodawce warto$ci procentowej z listy rozwijanej system
sam wyliczy warto$¢ kosztow posrednich przypadajacych na poszczegdlne lata. W sytuacji,
gdy w ramach projektu kwalifikowanych jest 100% wykazanych wydatkow, wartosci kosztow
posrednich w kolumnach ,Razem” i1 ,,Wydatki kwalifikowalne” powinny by¢ zgodne.
W przypadku wystapienia rozbieznosci, warto$¢ kosztow posrednich z ostatniego roku
realizacji projektu nalezy odpowiednio skorygowa¢ w celu dostosowania do wartosci
z kolumny ,,Wydatki kwalifikowalne”.
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WAZNE!!!

(éﬁ Podstawa wyliczenia limitu kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem ulega
pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztéw bezposrednich)
0 warto$¢ stawek jednostkowych, jesli ww. stawki jednostkowe zawieraja

koszty posrednie.

UWAGA!
% Koszty posrednie sg kwalifikowalne w ramach projektow finansowanych z EFS
chyba, Ze co innego stanowia wytyczne lub SZOOP.

WKEAD NIEPIENIEZNY

W punkcie 6.1.3 warto$¢ bedzie zliczana automatycznie w oparciu o zadeklarowang
wartos$¢ poszczegdlnych wydatkéw wskazang w budzecie szczegotowym.

%é /4 6.14 WARTOSC WYDATKOW W RAMACH KATEGORI|

Poszczegblne wiersze w ramach pkt. 6.1.4 beda zliczane automatycznie W oparciu
0 zadeklarowang warto$¢ poszczegolnych wydatkow wskazana w budzecie
szczegOtowym.

6.1.5 CROSS-FINANCING W KWOCIE DOFINANSOWANIA UE

Wiersz Cross-financing w kwocie dofinansowania UE bedzie wyliczany
automatycznie.
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% f 6.1.6 SRODKI TRWALE I CROSS-FINANCING (LACZNIE) W KOSZTACH OGOLEM

Wiersz SrodKi trwale i cross-financing (lacznie) w kosztach ogélem bedzie
wyliczany automatycznie.

%é 5 6.1.7 WYDATKI W RAMACH MECHANIZMU RACJONALNYCH USPRAWNIEN

Wydatki zakwalifikowane przez wnioskodawce do kategorii racjonalnych
usprawnien beda w tym wierszu automatycznie sumowane przez system.

UWAGA!

Whnioskodawca powinien zwroci¢ uwage, aby nie przekroczy¢ limitow wskazanych
w Regulaminie konkursu.

Wazne!!!

W Szczegotowym budzecie projektu na koncu znajdujg si¢ kolumny ,,Razem” oraz
»Wydatki kwalifikowane”, ktore wyliczane sg automatycznie, na podstawie powyzej
uzupetnionych danych.

v Po uzupehieniu poszczegdlnych pdl odnoszacych si¢ do Szczegdlowego budzetu projektu,
whnioskodawca przechodzi do sekcji IX generatora Deklaracja VAT, w ktorej oswiadcza, czy
kwoty wskazane w szczegdélowym budzecie zawieraja/ nie zawieraja VAT/ cze$ciowo
zawieraja VAT.

v' W przypadku, gdy wnioskodawca w ramach projektu planuje kwalifikowa¢ VAT od czesci
wydatkéw, musi wypetni¢ pole ,,Uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT — wykaz
wydatkow, w stosunku do ktorych wnioskodawca deklaruje brak mozliwosci odzyskania VAT
(kwalifikowalny VAT w projekcie)”.

v W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie, kazdy z partnerow rowniez musi
ztozy¢ takie oswiadczenie.

W sekeji X Uzasadnienie wydatkow nalezy opisac tylko te wydatki, ktore sa planowane do
poniesienia w ramach projektu, natomiast w przypadku tych wydatkow, ktore nie sg planowane do
poniesienia nalezy zaznaczy¢ pole typu check-box ,,Nie dotyczy”.




Uzasadnienie wydatkéw, dotyczy nastepujacych elementow:

uzasadnienie zlecania zadan w projekcie

*W tym miejscu w sposob wyczerpujacy powinny zosta¢ opisane przyczyny zlecania
czesci projektu (ustug merytorycznych) do realizacji przez wykonawcow. Nalezy
podkresli¢, ze wnioskodawca musi uzasadni¢, dlaczego dang ustuge merytoryczng chce
zleci¢ wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jej zrealizowaé, okre$li¢ powody takiej
decyzji (np. moze to wynikaé z braku odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu
wykonania czesci realizacji projektu nalezy pamigta¢ przede wszystkim o przestrzeganiu
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwiern publicznych
(zastosowanie moze mie¢ rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziafalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie) oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie moze
mie¢ rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziafalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie) — w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do wnioskodawcy lub
jego partnerow.

uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania srodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych

*Nalezy szczegdtowo uzasadni¢ konieczno$¢ zakupu / wynajmu / leasingu/ amortyzacji lub
innej metody pozyskania do projektu srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych o wartosci jednostkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto, w tym
nalezy wykazaé, ze proponowana metoda jest najbardziej efektywna.

uzasadnienie dla cross-financingu

*Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢
uzasadnione w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan
w ramach projektu, a takze powinno zosta¢ uzasadnione, dlaczego projekt nie mogiby by¢
realizowany bez ponoszenia wydatkéw w ramach cross-financingu. Nalezy zwrdci¢
uwage na definicje cross-financingu wskazang w  Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.

uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkladu wlasnego,
w tym informacja o wkladzie niepieni¢znym i wszelkich oplatach
pobieranych od uczestnikow

*W tej cze$ci uzasadniane jest, jaki wkiad wiasny, w tym wktad niepieni¢zny wnoszony
jest/bedzie do projektu przez lidera, partnerow, jak i uczestnikow projektu. Nalezy -
dla wigkszej czytelnosci zapisow wniosku o dofinansowanie - wyraznie wskazac,
jakie konkretnie wydatki (facznie ze wskazaniem pozycji w ramach budzetu
szczegotowego) beda wnoszone do projektu jako wktad wiasny.
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uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu

*Tg cze$¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktorzy planujg w ramach realizowanego
projektu osiggna¢ dochod (dotyczy tylko i wytgcznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61
rozporzadzenia ogdlnego). Powyzsze uzasadnienie nie dotyczy wnioskodawcow, ktorzy
moga W ramach realizowanego projektu osiagna¢ dochod wystepujacy w ramach
realizacji projektu, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju

lub programu operacyjnego

*Ta cze$¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktoérzy planuja ponosi¢ wydatki w ramach
projektu poza terytorium kraju lub programu operacyjnego w rozumieniu podrozdziatu
8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE

*Tg cze$¢ uzasadnienia wydatkéw uzupetniajg wnioskodawcy, ktorzy beda ponosié
wydatki w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu
8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

uzasadnienie dla zrédel finansowania przedsiewzigecia (dotyczy

projektow, ktére wpisuja sie w wieksze przedsiewziecie
finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrodet)

*Whnioskodawca, ktory planuje przedsiewzigcia finansowane z kilku Zrodet finansowania,
w tym publicznego i / lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
oraz z innych zrédet, uzasadnia zrodla finansowania wykazujac racjonalnosé
i efektywno$¢ wydatkow oraz brak podwdjnego finansowania.

uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT - wykaz
wydatkow, w stosunku do ktorych wnioskodawca deklaruje
brak mezliwosci odzyskania VAT (kwalifikowalny VAT w

projekcie)

*Whnioskodawca, ktory w ramach projektu planuje cze$ciowa kwalifikowalnos¢ VAT
wskazuje jakie to beda wydatki i do czego beda si¢ odnosi¢. Wymaga sie, zeby w tym
miejscu wskazane zostaty konkretne pozycje ze szczegétowego budzetu projektu, co do
ktorych wnioskodawca deklaruje brak mozliwosci odzyskania VAT poza projektem,
a wigc w stosunku do ktorych podatek VAT moze zosta¢ uznany za koszt
kwalifikowalny. Wydatki takie wyrazone sa w kwocie brutto.

W sekcji X1 Uzasadnienie wydatkéw cz. 2 i metodologia wyliczenia dofinansowania (pole
uzasadnienie poszczegdlnych wydatkéw wykazanych w szczegdétowym budzecie) opisywane sa
poszczegdlne wydatki wskazane w szczegoétowym budzecie.

UWAGA!

Zaznaczy¢ nalezy, ze tylko w przypadku rozliczania projektu kwotami ryczaltowymi

pole to jest obligatoryjne.
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v' Uzasadnienie poszczegélnych wydatkéw wykazanych w
(w przypadku kwot ryczaltowych).

szczegotlowym budzecie

v’ Uzasadnieniu podlega kazdy wydatek, ktory jest planowany do rozliczenia kwota ryczaltows.

)}

Warto podkreslic w tym miejscu, ze jedno zadanie = jedna kwota ryczaltowa.

Metodologia wyliczenia wartosci wydatkow objetych pomocg publiczng (w tym
wnoszonego wkladu wlasnego) oraz pomocg de minimis.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach w/w pola sposobu
wyliczenia intensywnos$ci pomocy oraz wymaganego wktadu wlasnego w odniesieniu
do wszystkich wydatkow objetych pomoca publiczng i/lub pomoca de minimis,

w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktorego zostanie udzielona
pomoc, w tym zwlaszcza informacji na temat:

sposobu  wyliczenia  szacunkowej  wartosci
wydatkow objetych pomoca publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie

rodzaju wydatkow objetych pomoca publiczng /
pomoca de minimis (np. pomoc na szkolenia,
pomoc na ustugi doradcze, pomoc na
subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki objete
pomocy);

z intensywnoscia pomocy okreslong
W rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajacym niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz
szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomoca
de minimis (zgodnie z limitami okreSlonymi
W rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013
Z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis).

= W niniejszym polu nalezy wskaza¢ réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktore maja

wplyw na okreslenie wysoko$ci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np.
czy pomoc bedzie kierowana do pracownikéw w szczegoélnie niekorzystnej sytuacji lub
pracownikow niepelnosprawnych, czy odbiorcami pomocy beda mikro, male czy $rednie

przedsiebiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest r6wnoczesnie podmiotem udzielajacym pomocy oraz

odbiorca (beneficjentem pomocy), wowczas powinien dokonaé stosownego wyliczania
wartosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang

i pomoc udzielana.

Zaleca si¢, aby wnioskodawca przed wystaniem wniosku o dofinansowanie do

)}

posrednich.

instytucji zweryfikowat poprawno$¢ wszystkich kwot wykazanych w budzecie
projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem wnoszonego wkladu wtasnego i kosztow
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—  Rozwin wszystkie zadania”

% % 5 VIl. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU
@

&

v Harmonogram realizacji projektu
— stanowi integralng czg¢s¢ wniosku 0 dofinansowanie wygenerowanego przez LSI WUP,

— ma forme wykresu Gantta, obejmujacego pierwsze dwanascie miesigcy realizacji w ujgciu
miesigcznym, a pozostala czes¢ okresu realizacji projektu (jezeli projekt trwa dtuzej niz
jeden rok) — w ujeciu kwartalnym (w postaci kwartatéw kalendarzowych). Harmonogram
umozliwia wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposob rozktadu realizacji
poszczegdlnych zadan projektowych i ich etapow w czasie.

UWAGA!!!

Kolumny okreSlajace poszczegolne miesiace, kwartaly i lata realizacji projektu
tworzone sg automatycznie na podstawie pkt. 1.7 Okres realizacji projektu.

= W przypadku dokonania zmiany danych w pkt. 1.7 lub w pkt. 4.1 wniosku
W harmonogramie realizacji projektu automatycznie pojawia sie opcja
»Odswiez dane”, ktora nalezy wybraé¢, aby w harmonogramie pojawily sie
aktualne informacje.

v" Do harmonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sa zadania zdefiniowane
w pkt. 4.1 wniosku. W ramach kazdego z zadan — poprzez zaznaczenie odpowiednich pol —
nalezy okresli¢ poszczegbdlne etapy oraz okres ich realizacji w podziale na poszczegdlne
miesigce w pierwszych 12 miesigcach realizacji projektu oraz na kwartaly w kolejnych latach
(jezeli projekt trwa dhuzej niz jeden rok).

Dodawanie lub usuwanie etapéw mozliwe jest poprzez wybranie odpowiedniej opcji
»Dodaj etap” lub ,,Usun etap”.

epozwala wnioskodawcy na wyswietlenie etapow wszystkich zaplanowanych do
realizacji w projekcie zadan. Wnioskodawca ma rowniez mozliwos¢ wyswietlania
etapow tylko wybranych zadan poprzez wybranie opcji ,,Rozwin zadanie”.

v" Okres realizacji poszczegolnych etapéw zadania (np. od poczatku czerwca do konca grudnia
2015 roku) zawsze bedzie miescit si¢ we wskazanym okresie realizacji catego zadania (np. od
poczatku czerwca 2015 roku do konca grudnia 2017 roku). W przypadku gdy realizacja danego
etapu zadania trwa przez caly okres realizacji tego zadania mozna zaznaczy¢ pole ,,Zaznacz
wszystko”. Pole jest walidowane — brak zaznaczenia na kalendarzu poszczegélnych etapow
zadan system wskazuje jako blad.
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§  VIIL OSWIADCZENIA

v W tej czeSci zostala wydzielona cze$¢ dot. oswiadczen wnioskodawcy (8.1), oraz o$wiadczen

partnera/partneréw projektu (8.2), a takze czgs$¢ dot. informacji dodatkowych o charakterze
ankietowym (8.3).

v" W polu ,,Data wypetienia wniosku” nalezy wybra¢ dat¢ z kalendarza.

WAZNE!!!

Whniosek powinna/y podpisa¢ osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu wnioskodawcy, wskazane/a w pkt. 2.8 wniosku.

@ W przypadku projektow partnerskich w czgsci VIII wniosku dodatkowo podpisuja si¢

0soby reprezentujace poszczegdlnych partnerow.
Obowiazek opatrzenia wniosku podpisem osoby (os6b) wskazanej (wskazanych)

@ w pkt. 2.8 lub podpisem osoby (0so6b) uprawnionej (uprawnionych) do podejmowania

decyzji wigzacych w stosunku do partnera projektu nie dotyczy wnioskow sktadanych
za posrednictwem LSI WUP.

Oswiadczenie stanowi integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego
przez LSI WUP.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy os$wiadczenia oraz dane zawarte we wniosku
0 dofinansowanie projektu sa sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie
fatszywych zeznan. Wzor wniosku o dofinansowanie projektu zawiera klauzulg nastepujacej
tresci: ,,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie falszywych danych lub
ztozenie falszywych oswiadczen.”. Klauzula ta zastepuje pouczenie wlasciwej instytucji
0 odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Zgodnie z pkt. 7 rozdziatu 4 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow
wyboru projektow na lata 2014-2020 cze$¢ VIII Oswiadczenia zawiera klauzule, ktorej
podpisanie przez wnioskodawce zagwarantuje ochrong przez witasciwag instytucje oznaczonych
informacji i tajemnic w nim zawartych, o ile wnioskodawca ze wzgledu na swoj status moze je
chroni¢ na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez wlasciwa instytucje
ochrony okreslonych informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku. Jezeli
whnioskodawca wnioskuje o zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym z limitem 3 000
znakow wskazuje, ktore informacje i tajemnice zawarte we wniosku powinny by¢ objete
ochrong.

W drugim polu opisowym z limitem 1 000 znakéw wnioskodawca podaje podstawe prawng
ochrony wskazanych informacji i tajemnic ze wzglgdu na sw¢j status. Podstawa taka moze by¢
np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.), w ktorej okreslono tajemnice przedsiebiorstwa.
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UWAGA!

W czgsci 8.3 zostaly zamieszczone dwa pytania o charakterze ankietowym, w kazdym
Z nich przynajmniej jedno pole musi zosta¢ zaznaczone.

8.3.1,,0 naborze wnioskow dowiedzialem/am si¢ z/w:”

*Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczace zrodta informacji o naborze wnioskoéw
poprzez wybranie (oraz ewentualnie uzupetnienie) jednej ze wskazanych opcji.
Podanie tej informacji pozwoli instytucjom zaangazowanym We wdrazanie
RPO WP 2014-2020 na skuteczniejsze zaplanowanie dziatan informacyjnych zwigzanych
Z procesem oglaszania naboréw dla potencjalnych wnioskodawcow.

8.3.2,,W przygotowaniu wniosku korzystalem/am z:”

*Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczace wsparcia i pomocy, z jakiej korzystat
wnioskodawca w przygotowywaniu projektu/wypetnianiu wniosku poprzez wybranie
(oraz ewentualnie uzupetnienie) jednej ze wskazanych opcji.
Podanie tych informacji pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie RPO WP
2014-2020 na skuteczniejsze zaplanowanie dziatan zwigzanych ze wsparciem dla
potencjalnych wnioskodawcow w przygotowywaniu projektow i wypetnianiu wnioskow
o dofinansowanie.

§  IX.ZALACZNIKI

o

v' W tej czeSci wniosku nalezy wskaza¢ wszystkie zatgczniki (o ile s3 wymagane w Regulaminie
konkursu), ktére dotaczane sa przez wnioskodawce do sktadanego wniosku o dofinansowanie
zgodnie z wymogami okreslonymi przez Instytucj¢ Posredniczaca w regulaminie konkursu.

WAZNE!!!

W przypadku projektow konkursowych fakt, czy wraz z wnioskiem o dofinansowanie
ztozono zatgczniki wymagane i sporzadzone zgodnie z regulaminem konkursu nie jest

@ brany pod uwage w ramach oceny projektu, a brak spetlnienia wymogow w tym
zakresie jest traktowany jako brak formalny, o ktorym mowa w art. 43 ustawy
i wnioskodawca wzywany jest do uzupelnienia wniosku W wyznaczonym przez
wlasciwa instytucje terminie nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
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