ZARZADZENIE NR 42018
MARSZALKA WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
Z DNIA 4.2 KWlkv4.... 2018 r.

w sprawie okreslenia zasad udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000 euro
dla projektow wspoéHinansowanych
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2014 — 2020 w ramach X osi priorytetowej Pomoc techniczna

Na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewoddztwa (Dz.U. z 2017 r. poz. 2096 z pdzn. zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017, poz. 2077), art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 t]j.) oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europefskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na

lata 2014-2020, zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. Niniejsze Zarzadzenie okre$la zasady udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000 euro.

2. Beneficjent realizujgacy projekt wspoifinansowany z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 w ramach X osi
priorytetowe] Pomoc techniczna zobowigzany jest do stosowania zapisow niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Uzyte w niniejszym Zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) Ustawa — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2017 .
poz. 1579 1].).

2) Beneficjent lub Zamawiajgcy — Wojewodztwo Podkarpackie — Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa Podkarpackiego (UMWP) w Rzeszowie, 35-010 Rzeszow, al. tukasza
Cieplinskiego 4 / Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie (WUP), 35-055 Rzeszow,
ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11.

3) Kierownik Zamawiajacego — osoba uprawniona do reprezentacji Zamawiajgcego na
podstawie odrebnych przepisow.

4) Osoba upowazniona do reprezentowania Beneficjenta — osoba wskazana we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach X osi priorytetowej Pomoc techniczna Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

5) Wnioskodawca — dyrektor Departamentu w UMWP / Kierownik Wydziatu WUP.



6) Pracownik merytoryczny — pracownik, do ktdrego obowigazkéw stuzbowych na podstawie
odrebnych przepiséw lub aktow wewnetrznych nalezy wykonanie sprawy z danego
zakresu.

/) Rozporzadzenie — aktualne na dzien rozpoczecia postepowania Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

8) Dostawy — nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegolnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

9) Ustugi — wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy.

10)Roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.2c ustawy Iub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkow,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

11) Najkorzystniejsza oferta — to oferta:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
odnoszgcych sie do przedmiotu zamoéwienia publicznego, w szczegolnosci w
przypadku zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktorych
przedmiotu nie mozna z goéry opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy lub ktéra
najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata albo

b) z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt.

12) Srodki publiczne — s$rodki publiczne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
13) Whniosek — Whniosek do Kierownika Zamawiajacego o wyrazenie zgody na wydatkowanie

srodkow publicznych nieprzekraczajgcych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§3

Wydatki publiczne ponoszone w ramach projektéw wspotfinansowanych z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 w ramach X osi
priorytetowej Pomoc techniczna sa dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;

2) przy =zachowaniu zasady uczciwej konkurencji, unikania konfliktu interesow
rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu wykonawcy
oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci:

3) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

4) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowiazan.



§4

1. Beneficjent musi zachowac¢ forme pisemna przeprowadzanych procedur.

2. W zwigzku z dokonywaniem wydatkéw ze $rodkow publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamowienia wystepuje z wnioskiem do
Kierownika Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na wydatkowanie $rodkéw publicznych
nieprzekraczajacych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawierac¢ w szczegolnosci:

a) szczegotowy opis przedmiotu zamadwienia,

b) szacowang wartos¢ przedmiotu zamoéwienia,

c) kryteria oceny ofert,

d) termin sktadania ofert,

e) termin realizacji zamowienia.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 skiadany jest do Kierownika Oddziatu zamoéwien
publicznych Departamentu Organizacyjno — Prawnego w UMWP / Kierownika Wydziatu
Organizacyjnego w WUP celem potwierdzenia stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, a nastepnie przekazywany jest do zatwierdzenia pod wzgledem finansowym
przez Skarbnika Wojewddztwa Podkarpackiego lub Gtéwnego Ksiegowego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie / Gtownego Ksiegowego
WUP oraz przedktadany Kierownikowi Zamawiajgcego w celu uzyskania akceptagji.

5. Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

6. W przypadku uzyskania akceptacji Kierownika Zamawiajacego, o ktorej mowa w ust. 4,
pracownik merytoryczny jest zobowigzany do niezwiocznego podjecia czynnosci
szczegotowo okreslonych w ust 7. W przypadku braku akceptacji dotyczacej
wydatkowania srodkow publicznych w wysokosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty
30 000 euro, pracownik merytoryczny jest zobowigzany do zaniechania realizacji
przedmiotowego zamowienia.

7. W przypadku uzyskania akceptacji Kierownika Zamawiajgcego pracownik merytoryczny
jest zobowigzany do podjecia nastepujacych czynnosci:

a) zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie: www.bip.podkarpackie pl /
www.bip.wup-rzeszow.pl;

b) przestania zapytania ofertowego (w formie zaproszenia) co najmniej 3 Wykonawcom,
ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci oferuja dostawy Iub ustugi bedace
przedmiotem Zamodwienia:

Zaproszenie do sktadania ofert jest przekazywane w jednej z wybranych form:
pisemnej (list polecony lub za zwrotnym potwierdzeniem odbioru), elektronicznej,

faksem lub osobiscie, przy zachowaniu dowodow nadania/przekazania.



Termin skiadania ofert okreslony w zapytaniu ofertowym nie moze by¢ krotszy niz 7 dni
od dnia jego upublicznienia (przekazania Wykonawcom, umieszczenia na stronie
internetowe;j).

c) sporzgdzenia sprawozdania ofertowego z czynnosci postepowania, stanowigcego
Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia;

d) przedfozenia sprawozdania ofertowego (uwzgledniajacego oferty otrzymane od
wszystkich Wykonawcow) do podpisu przez Beneficjenta i umieszczenia go na stronie:
www.bip.podkarpackie.pl / www.bip.wup-rzeszow.pl;

e) przygotowania umowy pisemnej lub pisma zamawiajacego posiadajgcego znamiona
umowy, okreslajacych warunki realizacji Zamowienia dla Wykonawcy, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte  (Umowe/pismo zamawiajace  podpisuje  Kierownik
Zamawiajgcego).

8. W przypadku udzielania zamowien, ktérych szacunkowa wartos¢ (w odniesieniu do
danego projektu) przekracza 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
Beneficient ma obowiazek dodatkowo opublikowaé zapytanie ofertowe w Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich, dostepnej pod adresem:

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl .

9. Jezeli w postepowaniu, pomimo wypetnienia obowigzku poinformowania Wykonawcow,
otrzymano tylko jedng oferte spetniajaca wszystkie wymagania Zamawiajacego,
postepowanie uwaza sie za wazne i dajace mozliwos¢ udzielenia zamowienia.

10. Formularz zaproszenia do ztozenia oferty, o ktéorym mowa w ust. 7, lit. b stanowi
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

11. Pracownik merytoryczny jest zwolniony z koniecznosci podejmowania czynnosci
okreslonych w ust. 6 w sytuacji okreslonej w art. 67 ust. 1, pkt 1- 1b) ustawy Prawo
zamowien publicznych. W przedmiotowym przypadku pracownik merytoryczny jest
zobowigzany do sporzadzenia notatki stuzbowe] zawierajgcej opis stanu faktycznego
wraz z uzasadnieniem dla zaniechania stosowania postanowien niniejszego
Zarzadzenia.

12. Niniejszego Zarzgadzenia nie stosuje sie, jezeli udzielana ustuga lub dostawa stanowi
przynajmniej jedng z nastepujacych ustug:

a ustuge zamieszczenia ogtoszenia prasowego,

O

ustuge hotelowa,

)
)

c) ustuge transportu lotniczego zwigzang z obstugg podrozy stuzbowych pracownikéw,
)

o

ustuge transportowa zwigzang z korzystaniem ze $rodka transportu zbiorowego na
regularnej linii komunikacyjnej, w celu odbycia podrozy stuzbowe;,

e) ustuge szkoleniowa w zakresie oferty nie bedace] odpowiedzig na zfozone przez
Beneficijenta zapytanie ofertowe oraz nie objetg planem szkolen grupowych

zamawianych przez instytucje,



13,

14.

18

16.

f) ustuge oceny merytorycznej oraz opiniowania wnioskow o dofinansowanie

w ramach RPO WP 2014-2020,
g) ustuge oceny wnioskéw o dofinansowanie w procedurze odwotawczej RPO WP
2014-2020.

Niezbedne jest jednak sporzadzenie notatki stuzbowej, w =zakresie wytaczenia
stosowania niniejszego Zarzadzenia, oraz zamowienia (umowy), ktére przechowuje sie
w teczce spraw zwigzanych z realizacja projektu wspoétfinansowanego z osi X Pomoc
techniczna RPO WP 2014-2020.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze wyrazic
zgode na odstgpienie od stosowania niniejszego zarzadzenia, rowniez w innych
przypadkach niz okreslone w ust. 12. Przepis § 4 ust.11 stosuje sie odpowiednio.
Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty w formie pisemnej. Oferta Wykonawcy
jest sktadana na formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia, jednak dopuszcza sie jej ztozenie na formularzu innym niz formularz oferty
stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia, pod warunkiem, Zze zawiera
wszystkie elementy zawarte w formularzu oferty.
Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajgcy moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodow, dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokosc ceny.
Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niska cene stosunku do przedmiotu zamowienia.
Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia jest archiwizowana przez

pracownika merytorycznego.

§5

Kazde zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ zapis nastepujace] tresci: ,Zfozenie
zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty, nie jest
rownoznaczne z udzieleniem zamowienia przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podkarpackiego / Wojewodzki Urzad Pracy (nie rodzi skutkow w postaci zawarcia
umowy)”.

Oferty Wykonawcow uzyskane w odpowiedzi na zapytanie ofertowe moga stanowic
podstawe do udzielenia Zamowienia.

W przypadku, kiedy w dwoch nastepujgcych po sobie prowadzonych postepowaniach nie
zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich
niezgodnos$¢ z opisem przedmiotu zamowienia, a pierwotne warunki zamowienia nie
zostaly w istotny sposob zmienione, zamowienia mozna udzieli¢ po negocjacjach tylko

7 isdnuvm \Wuknnawea



§6

Przedmiot zamowienia winien by¢ okreslony w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, z uwzglednieniem
wszystkich wymagan i okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Warto$¢ zamoéwienia nalezy ustala¢ z nalezytg starannoscia, w szczegolnosci
uwzgledniajgc zasady okreslone w §3.
Przedmiotu zamodwienia nie mozna opisywac:

1) w sposab, ktéry maogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje,

2) przez wskazanie znakéw towarowych, patentdow lub  pochodzenia,

z zastrzezeniem art. 29 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Opisujac przedmiot zamowienia nalezy zwrdci¢ szczegolng uwage, czy na rynku istnieje

co najmniej trzech Wykonawcow, ktérzy moga wykonac dane zamoéwienie.

§7

W celu zapewnienia wtasciwego szacowania wartosci zamowienia, osoba dokonujaca
ustalenia wartosci zamowienia zobowigzana jest do przeprowadzenia rozeznania rynku
wsrod minimum trzech Wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
Wykonawcow danego zamowienia. Powyzsza czynno$é musi by¢ udokumentowana.
Rozeznaniem rynku moga by¢ np.:

1) odpowiedzi na przestane zapytania,

)
2) oferty zawarte na stronach internetowych,
3) ogolnodostepne cenniki, foldery, katalogi, itp.,
4) informacje pozyskane telefonicznie lub osobiscie u Wykonawcy,
5) wczesnie] realizowane zamoéwienia, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych

I prognozowanego wzrostu cen.
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamoéwienia powinna dotozy¢ staran, aby
przeprowadzac doktadng ocene wartosci rynkowej przedmiotow objetych przysziym
zamowieniem na etapie przygotowania postepowania.
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamowienia powinna udokumentowaé sposéb
oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia, np. poprzez sporzadzenie notatki

stuzbowej dotgczonej do dokumentacji z przeprowadzonego postepowania.

§8

Po realizacji zamowienia pracownik merytoryczny, ktory przeprowadzit postepowanie
0 udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000
euro, odbiera przedmiot zamowienia (umowy) weryfikujagc czy wszystkie
zrealizowane/dostarczone pozycje dokfadnie odpowiadaja pozycjom oferowanym przez

Wykonawce w postepowaniu oraz czy sa catkowicie zgodne z warunkami umowy.



2. Z czynnosci odbioru pracownik merytoryczny, ktory przeprowadzit postepowanie
o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgcej 30 000
euro sporzadza protokot odbioru zamowienia (umowy).

3. Protokot odbioru zamoéwienia (umowy) zawiera co najmnie;:

1) imiona i nazwiska osob / osoby dokonujacych odbioru przedmiotu zamdwienia
(umowy) ze strony Zamawiajgcego oraz przekazujgcych przedmiot zamowienia ze
strony Wykonawcy;

2) dzien, w ktorym zamowienie zostato zrealizowane, z adnotacja czy termin wykonania
zamowienia okreslony w umowie zostat dochowany, a jezeli nie, to czas opodznienia
lub zwtoki,

3) informacje czy wszystkie zrealizowane/dostarczone pozycje doktadnie odpowiadaja
pozycjom oferowanym przez Wykonawce oraz czy sa catkowicie zgodne
Z warunkami umowy;

4) informacje o stwierdzonych nieprawidiowosciach w zrealizowanym/dostarczonym
przedmiocie zamodwienia (umowy);

5) informacje o koniecznosci oraz podstawie do naliczenia kar umownych Ilub
odstapienia od ich stosowania;

6) dzien sporzadzenia protokotu odbioru przedmiotu zamowienia (umowy).

4. Protokot odbioru zamoéwienia (umowy) musi by¢ podpisany przez osoby odpowiedzialne
za realizacje zamoéwienia ze strony Zamawiajacego oraz ze strony Wykonawcy.

5. W przypadku odbioru bez zastrzezen zaméwienia (umowy), dopuszcza sie sporzadzenie
na powyzszych zasadach protokotu odbioru, ktéry nie wymaga podpisu Wykonawcy, ale
musi by¢ podpisany przez osoby odpowiedzialne za realizacje zamowienia ze strony

Zamawiajgcego.

§9

1. Przy realizacji zamdwienia zwigzanego z zakupem ustugi cateringowej, w zwigzku
7 dziataniami realizowanymi w ramach projektu pomocy technicznej, Beneficjent
zobowiazany jest do stosowania aspektow spotecznych, w szczegéinosci dotyczacych
zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub osoéb, o ktérych mowa
w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.

2. W przypadku realizacji zamdwienia zwiazanego z zakupem ustugi cateringowe;
pracownik merytoryczny jest zobowigzany do stosowania zapisow § 4 ust. 1 — 7
niniejszego zarzadzenia.

3. Obowiazkiem pracownika merytorycznego w przypadku zakupu ustugi cateringowej jest
wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow, u ktorych ponad
50% zatrudnionych pracownikow stanowig osoby niepetnosprawne oraz upublicznienie

na stronie internetowej www.bip.podkarpackie.pl / www.bip.wup-rzeszow.pl .



W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego na stronie www.bip.podkarpackie.pl /
www.bip.wup-rzeszow.pl, pracownik merytoryczny zobowigzany jest umiescic¢ informacje
o mozliwosci udziatu w postepowaniu wytgcznie podmiotow, w ktorych ponad 50%
zatrudnionych pracownikow stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych lub
wtasciwych przepiséw panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego
okreélonego w ust. 3, nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy
z wykonawca wybranym bez zachowania procedury, o ktérej mowa w § 4, przy czym
wykonawca ten nie musi spetnia¢ wymogu okreslonego w ust. 3 (nie musi zatrudniac co

najmniej 50% pracownikow niepetnosprawnych).

§10

. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan, o ktérych mowa
W niniejszym Zarzadzeniu, ponosi Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego
upowazniona.
. Odpowiedzialno¢, o ktorej mowa w ust. 1, ponoszg takze inne osoby, w szczegolnosci
Whnioskodawca i pracownicy merytoryczni w zakresie, w jakim powierzono im
wykonywanie czynno$ci w postepowaniu okreslonym w niniejszym Zarzadzeniu.
. Pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za dokonywanie na gruncie postanowien
niniejszego Zarzadzenia opisu przedmiotu zamowienia sg zobowigzani do dochowywania
w kazdym przypadku nalezytej starannosci podczas realizacji przedmiotowych
obowigzkow.

§ 11

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.
. Do niniejszego Zarzadzenia nie stosuje sie zapisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. Za wykonanie niniejszego Zarzadzenia odpowiedzialni sg Dyrektorzy Departamentow

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie realizujgcych
projekty wspotfinansowane z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 w ramach X osi Pomoc techniczna / Dyrektor
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



§12

Traci moc Zarzgdzenie nr 17/2017 Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego z 10 maja
2017 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania zamdwien publicznych o wartosci
szacunkowe] nieprzekraczajgcej 30000 euro dla projektow wspoffinansowanych
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020

w ramach X osi priorytetowej Pomoc techniczna.

IGWEWODZTWA
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Zaftacznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr . A’U/ d ) f’Y
Marszafka Wo;ewodsza Podkarpack;ega
zdma...'f' ....... {(ey,rd‘ﬂ”«tui 2018

Komdérka wnioskujgca/departament/wydziat (nr centralnego rejestru zamowien)

(Data rejestracji wniosku
w centralnym rejestrze zamowien)

WNIOSEK DO KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO O WYRAZENIE ZGODY NA
WYDATKOWANIE SRODKOW PUBLICZNYCH NIEPRZEKRACZAJACYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

I.  Zamawiajacy: Wojewodztwo Podkarpackie - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie / Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie *

. NazZWa zadania:. ..o ssiiisss s asmaaisyyvss

lll. Przedmiot zamowienia:

1) rodzaj zamowienia: dostawa*, ustuga*

2) szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia
3) kod Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)

4) termin sktadaniaofert: ...

5) termin realizacji zamowienia:.................... eivvieee......(wymagany**/pozadany**)

ddod.

IV. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia (netto) okreslona z nalezyta

starannoscia:
1) cenanetto:..............................stownie:. co
stanowi roéwnowartos¢ .........euro (wyllczente zgodne zobowazmacym rozporzadzemem

Prezesa Rady Ministréw dotyczacym $redniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych)

2) podstawa oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia: .

3) osoba dokonujaca szacowania wartosci zamowienia: i

4) kwota brutto, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc na reallzaCJe zamOW|ema

V. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sige kierowal nastepujacymli
kryterium/iami:

......................................... CeNna: ......cccceevvevennnn....... % - Obligatoryjnie,
.......................................... kryterium wagowe: ............ % - nieobligatoryjnie,
.............. i kryterium wagowe: ............. % - nieobligatoryjnie.

V. Inne wazne informacje dotyczace zamoOwienia:........ccoviiiiiiiinniinin i



Imie i nazwisko pracownika merytorycznego: Data, podpis:

Imie i nazwisko Wnioskodawcy: Data, podpis:

Dekretacja Kierownika Oddziatu zamoéwien publicznych w Potwierdzam, ze warto$¢ szacunkowa zamowienia
UMWP / Kierownika Wydziatu Organizacyjnego WUP * nie przekracza rownowartosci 30 000 euro

Data, podpis:

Skarbnik Wojewodztwa Podkarpackiego/Gtowny Data, podpis:

Ksiggowy Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Podkarpackiego w Rzeszowie / Gtéwny Ksiegowy WUP *

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego: Akceptuje Nie akceptuje:
Data, podpis: Data, podpis:

* niewtasciwe skreslic

** niewtasciwe skreslic, wskazac termin

“**nalezy podac cechy techniczne i jakosciowe; w przypadku dostaw - ilos¢ towaru, miejsce i
warunki dostarczenia, sposob dostarczenia (jednorazowo, wedtug biezgcych potrzeb,
okresli¢ etapy), w przypadku ustug - szczegoétowy opis przedmiotu swiadczenia



Il.
[l
V.

VI

VII.

VIII.

Xl

XII.

Fundusze . . .
Europejskie Rzeczpospolita T Unia Europejska
Program Regionalny _ Potska Eurape)sk Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 4("’“‘5

Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego
z dnia "")‘3&”'654"“' A

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy: Wojewoddztwo Podkarpackie - Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie / Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie *

NAZWE ZAT AR wvmsieimssmsins smmssis e s s ey 5 b0 5 8 S S OGSy BT o s e i s ot
Szczegotowy opis przedmiotu ZAMOWIENIAL ... ... susiinsmsimiisimiiisissaavidsaissitaise s
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym/i kryterium/iami:

e CBNA...iiiiiiiiie.n Yo - ODlIgatoryjnie,
.......................................... kryterium wagowe: ............. % - nieobligatoryjnie,
.......................................... kryterium wagowe: .............. % - nieobligatoryjnie.

(W przypadku, gdy Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat innymi Kryteriami
oprocz ceny, musi opisac rowniez sposob oceny oferty wedtug tych kryteriow)

Wykonawca skladajac oferte, jest zobowiazany dofaczy¢ do niej nastepujace
dokumenty (nieobligatoryjnie):

=

Opis sposobu obliczenia ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia. Wykonawca jest

zobowiazany do podania ceny netto ustugi/dostawy/roboty budowlanej bedacej przedmiotem

zamowienia powiekszonej o obowigzujacy podatek VAT.

Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge/dostawe/robote budowlang

obowiazuje przez caly okres obowigzywania umowy i nie bedzie/bedzie podlegata

waloryzacji (podac klauzule/sposob waloryzacji Swiadczenia).

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna zostaé ztozona na dotaczonym formularzu ofertowym w formie elektronicznej

(scan dokumentu) lub osobiscie na adres Zamawiajgcego: ... .......oovuvrimrn i

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozyc¢ w terminie do dnia: ......... dogodz........ . zgodnie ze wskazowkami

okreslonymi w pkt VIII.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uptywie terminu na sktadanie ofert nie bedzie

podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu ........... br.ogodz. ...........

Ocena ztozonych w postepowaniu ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego: .........................

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy moze zwrocic sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow,
dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$é ceny. Zamawiajacy odrzuca
oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene stosunku do
przedmiotu zamoéwienia.

Informacje dotyczace wytonienia Wykonawcy

Niezwiocznie po dokonaniu wyboru, Zamawiajacy powiadomi oferenta, ktérego oferta zostata

uznana jako najkorzystniejsza.



Xlll. Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie):
W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajacego o wyborze oferty
Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w postepowaniu, jest
zobowiazany do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy

oferty Wykonawcy.
XIV.Inne informacje dotyczace zamoéwienia:

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

(data, podpis Zamawiajacego)

Zataczniki:

* Niepotrzebne skreslic



Fundusze . ; ;
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Zatacznik nr 3

Marszatha Wojewodztwa Podkarpackiego

2 dnia %D, Kull Gbme €& o ¥,

FORMULARZ OFERTY

Zamawiajacy: Wojewodztwo Podkarpackie - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie / Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie *
odpowiadajac na zaproszenie do sktadania ofert na realizacje
. (6 1= || = S el
I. Oferujemy wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej bedacej przedmiotem

zaméwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia, za kwote
w wysokosci:

i, L1 i £ TP . ZE SHOWIIE .. . cnssmmsins cummmrmsmsn s o sasans st 5850 RAEHIE

2. podatek VAT:..............%, ......... zh stownie: . .

3 Brott 0. s - - (0], 1= o e g PR
Il. Cena jednostkowa (brutto) przypadajgca na jedng osobe™: ........ccccceiiriniiiiniininnn

IV.Miejsce realizacji zamowienia: ..........c..ocooviiiiinini

V. Oéwiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej
przedmiotem zamowienia oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym
umozliwiajacym realizacje zamowienia.

VI.Oéwiadczamy, ze ponad 50% zatrudnionych pracownikow stanowia osoby
niepetnosprawne w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb  niepetnosprawnych lub wiasciwych przepiséw panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego* ***

VIl. Os$wiadczamy, iz znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
umozliwiajacej wykonanie zamowienia.

VIIl. Os$wiadczamy, ze zobowigzujemy sie wykona¢ zamowienie zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia oraz zgodnie z przedstawiong oferta.

(data, podpis Wykonawcy)

Zataczniki:
2 [
2

* Niepotrzebne skreslic

** Informacja konieczna do podania przez Wykonawce w przypadku organizacji szkoleri/spotkan/konferencji dla potencjalnych
beneficjentow I beneficientow RPO WP — cena dotyczy cateringu podczas organizowanych spotkar

“** Informacja konieczna do podania w przypadku realizacji ustugi cateringowej przez Wykonawce zatrudniajacego ponad 50%
0s0b niepetnosprawnych
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Zatgcznik nr 4

; 40/ _f;g;.ff

Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego
1 2 2n i
2 dnia .72 Al ébnucs 2068,

do Zarzadzenia Nr ..

SPRAWOZDANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe dot. ...

zostato zamieszczone na stronie: ... ..

oraz skierowane w dniu ... w formie .................. do nastepujacych
wykonawcow:
Lp. Nazwa Adres Potwierdzenie nadania (np. Uwagi
wykonawcy/dostawcy zwrotkal/e-mail/numer faxu)
1
2
3
1. Porownanie ofert:
Lp. | Oferta Kryterium Kryterium Podsumowanie
wykonawcy/dostawcy | (obligatoryjne): (nieobligatoryjne):
(nazwa cena (brutto) | ...
wykonawcy/dostawcy)
.1
2
3

2. Za najkorzystniejszg uznano oferte (nazwa firmy, siedziba firmy, uzasadnienie wyboru):

Imie i nazwisko pracownika merytorycznego:

Data, czytelny podpis:

Imie i nazwisko Wnioskodawcy:

Data, czytelny podpis:

3. Zatwierdzam wybor oferty:

Imie i nazwisko Beneficjenta lub Zamawiajgcego:

Data, czytelny podpis:




