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„Księgowe zasady rozliczania środków                       
w projektach współfinansowanych ze środków 

RPO WP 2014-2020 

w ramach EFRR” 

Rzeszów, 25 maja 2018 r.

DepartaŵeŶt ZarządzaŶia RPO
Urząd Marszałkowski Województwa PodkarpaĐkiego

Program szkolenia:

• Zasady raĐhuŶkowośĐi projektów uŶijŶyĐh

• Prawidłowo prowadzoŶa dokuŵeŶtaĐja projektu 

• KwalifikowalŶość wydatków – kluczowe aspekty finansowe

• GłówŶe oďszary ŶieprawidłowośĐi w prowadzoŶej 

dokumentacji projektu UE

• Kontrola projektu dofinansowanego z funduszy unijnych
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Zasady raĐhuŶkowośĐi projektów uŶijŶyĐh

© Ingrid Szrajer© ACCES CONSULTING

Oďowiązki Beneficjenta wyŶikająĐe z art. 125 ust 4 pkt b Rozp. 1303/2013

oraz § 10 Umowy o dofinansowanie:

• prowadzenie wyodręďŶioŶej ewidencji księgowej albo stosowanie

odpowiedniego kodu księgowego, w sposóď przejrzysty dla wszystkich

transakcji związaŶyĐh z projektem, któryĐh koszty rozliczane są na

podstawie faktycznie poniesionych kosztów kwalifikowalnych, w tym

rówŶież:

• dla wydatków tylko ĐzęśĐiowo odŶosząĐyĐh się do współfiŶaŶsowaŶyĐh operacji

• dla określoŶyĐh rodzajów wydatków, które ŵogą ďyć uznane za kwalifikowalne jedynie

do pewnych liŵitów lub w proporcji (np. 10% na zakup ŶieruĐhoŵośĐiͿ

tak, aby ŵożliwa ďyła identyfikacja poszĐzególŶyĐh operacji.
© ACCES CONSULTING
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• Prowadzenie wyodręďŶioŶej ewidencji księgowej albo stosowanie

odpowiedniego kodu księgowego ma staŶowić potwierdzenie rzetelnego

i terminowego wykorzystania dofinansowania oraz rozliczenia wydatków

kwalifikowanych.

• Księgowe wyodręďŶieŶie operacji w projektach finansowanych ze środków

RPO WP 2014-2020 ułatwia koŶtrolę prawidłowośĐi wykorzystania

dofinansowania.

• Dokumentami uwiarygadŶiająĐyŵi prawidłowe prowadzenie

wyodręďŶioŶej ewidencji księgowej albo stosowanie odpowiedniego kodu

księgowego ďędzie polityka raĐhuŶkowośĐi i plan kont/inne spisane

procedury.

© ACCES CONSULTING

• Oďowiązek, prowadzenia wyodręďŶioŶej ewidencji księgowej albo

stosowania odpowiedniego kodu księgowego, powstaje ŶajpóźŶiej z dniem

podpisania Umowy o dofinansowanie.

• Jeśli w projekcie występują koszty niekwalifikowalne, Beneficjent na mocy

podpisanej umowy o dofinasowanie zoďowiązuje się do prowadzenia

wyodręďŶioŶej ewidencji także tych kosztów, aby ŵóĐ wykazać zgodŶość

projektu z wnioskiem o dofinansowanie.

© ACCES CONSULTING
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Art. 109 Rozp. 1303/2013 wskazuje, że tylko Beneficjent realizująĐy projekty

rozliczane metodami uproszczonymi:

• nie jest zoďowiązaŶy do prowadzenia w ramach projektu wyodręďŶioŶej

ewidencji księgowej dla wydatków oďjętyĐh stawkami ryĐzałtowyŵi lub

też stawkami jednostkowymi.

• ŵoże stosować swoje praktyki księgowe w odniesieniu do kosztów

rozliczanych w sposóď uproszczony – praktyki te, podobnie jak koszty

rzeĐzywiśĐie poniesione przez Beneficjenta, a rozliczane w sposóď

uproszczony w projekcie, nie są przedmiotem audytu przeprowadzanego

przez iŶstytuĐję audytową lub Koŵisję (UWAGA: ŵogą ďyć przedmiotem kontroli

przez inne instytucje RIO, UKS itp.).

© ACCES CONSULTING

Przez wyodręďŶioŶą ewideŶĐję księgową rozumie się:

• w przypadku BeŶefiĐjeŶtów prowadząĐyĐh pełŶą księgowość w oparciu

o ustawę o raĐhuŶkowośĐi - wyodręďŶieŶie w swoich księgaĐh

rachunkowych dodatkowych kont księgowyĐh, przeznaczonych do

ewidencjonowania transakcji związaŶyĐh z projektem oraz uwzględŶieŶie

zmiany w swojej polityce raĐhuŶkowośĐi i planie kont, poprzez:

• wprowadzenie dodatkowych kont syntetycznych, analitycznych

i pozabilansowych, w układzie uŵożliwiająĐyŵ uzyskanie informacji

wymaganych w zakresie sprawozdawĐzośĐi finansowej projektu

i kontroli (ewidencja środków pieŶiężŶyĐh, rozraĐhuŶków, kosztów,

przyĐhodów, środków trwałyĐh oraz ich umorzenia) lub

© ACCES CONSULTING
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• wprowadzenie odpowiedniego kodu księgowego dla wszystkich

transakcji związaŶyĐh z projektem, gdzie wyodręďŶioŶy kod księgowy

oznacza odpowiedni symbol, numer, wyróżŶik, który uŵożliwia

sporządzeŶie zestawień w określoŶyŵ przedziale czasowym,

ujŵująĐyĐh wszystkie operacje związaŶe z projektem.

© ACCES CONSULTING

Przykład

Beneficjent podpisał uŵowę o dofinansowanie RPPK.0X.0X.0X - XX - 0078/17,

w ramach której dokonuje zakupów środków trwałyĐh. Jego dotychczasowa

ewidencja księgowa w zakresie środków trwałyĐh wyglądała ŶastępująĐo:

ϬϭϬ Środki trwałe
010 - ϭ GruŶty i prawa użytkowaŶia
010 - 2 Budynki i lokale

010 - 3 UrządzeŶia teĐhŶiĐzŶe i ŵaszyŶy
010 - 4 Środki traŶsportu
010 - ϱ Pozostałe środki trwałe

© ACCES CONSULTING
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Przykłady wyodręďŶieŶia dodatkowyĐh koŶt aŶalityĐzŶyĐh dla potrzeď Projektu ϳϴ/ϭϳ 

© ACCES CONSULTING

ϬϭϬ Środki trwałe
010 - ϭ GruŶty i prawa użytkowaŶia
010 - 2 Budynki i lokale

010 - 3 UrządzeŶia teĐhŶiĐzŶe i ŵaszyŶy
010 - 3 - ϭ UrządzeŶia teĐhŶiĐzŶe                      
i maszyny – działalŶość podstawowa
010 - 3 - Ϯ UrządzeŶia teĐhŶiĐzŶe                      
i maszyny – Projekt 78/17

010 - ϰ Środki traŶsportu
010 - ϱ Pozostałe środki trwałe

ϬϭϬ Środki trwałe
010 - ϭ GruŶty i prawa użytkowaŶia
010 - 2 Budynki i lokale

010 - 3 UrządzeŶia teĐhŶiĐzŶe i ŵaszyŶy
010 - ϰ Środki traŶsportu
010 - ϱ Pozostałe środki trwałe
010 - ϲ Środki trwałe sfiŶaŶsowaŶe 
dotaĐją – Projekt 78/17

010 - 6 - 1 Grunty i prawa 

użytkowaŶia
010 - 6 - 2 Budynki i lokale

010 - 6 - 3 UrządzeŶia teĐhŶiĐzŶe                      
i maszyny

010 - 6 - ϰ Środki traŶsportu
010 - 6 - ϱ Pozostałe środki trwałe

W ramach Projektu budowana/modernizowana jest infrastruktura. Jego

dotychczasowa ewidencja księgowa w zakresie środków trwałyĐh w budowie

wyglądała ŶastępująĐo:

080 - Środki trwałe w budowie

Przykłady wyodręďŶieŶia kont syntetycznych i analitycznych dla potrzeb Projektu

© ACCES CONSULTING

Konto syntetyczne Konto analityczne Konto pozabilansowe

080 - Środki trwałe w 
budowie – działalŶość 
podstawowa

081 - Środki trwałe w 
budowie – projekt 78/17

080 - Środki trwałe w 
budowie 

080 – ϭ Środki trwałe 
w budowie –
działalŶość 
podstawowa

080 -2 - Środki trwałe 
w budowie – projekt 

78/17

094 - Środki trwałe w 
budowie – projekt 78/17
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• W przypadku BeŶefiĐjeŶtów nie prowadząĐyĐh pełŶej księgowośĐi,

rozliĐzająĐyĐh się na mocy krajowych przepisów podatkowych np. w formie

podatkowej księgi przyĐhodów i rozĐhodów – przez wyodręďŶioŶą

ewideŶĐję księgową rozumie się wprowadzenie w ewidencji odpowiedniego

kodu księgowego (symbolu, numeru, wyróżŶika) np. w kolumnie Uwagi lub

Adnotacje, wskazująĐego na związek operacji gospodarczej z realizowanym

Projektem. Kod księgowy powinien zostać wykazany także w prowadzonej

ewidencji środków trwałyĐh, wartośĐi niematerialnych i prawnych,

wskazująĐ operacje związaŶe z Projektem.

© ACCES CONSULTING

Przykład wyodręďŶioŶej ewidencji księgowej Beneficjenta prowadząĐego

uproszĐzoŶą księgowość, zawierająĐej odpowiedni kod księgowy (symbol,

numer, wyróżŶik) w kolumnie Uwagi :

© ACCES CONSULTING

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Lp. 
Rodzaj i numer 

dokumentu

Numer 

księgowy w 
PKPiR

Poz. w ewidencji 

środków 
trwałyĐh/wartośĐi 
niematerialnych i 

prawnych

Data 

wystawienia 

dokumentu

Nazwa 

wystawcy 

dokumentu

Opis 

wydatku

Kwota 

dokumentu 

netto

Kwota 

dokumentu 

brutto

Uwagi

1

RPO WP -78/17

:
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• Beneficjenci nie stosująĐy ani ustawy o raĐhuŶkowośĐi ani krajowych

przepisów podatkowych zoďowiązaŶi są Uŵową o dofinansowanie

prowadzić, po zakońĐzeŶiu każdego ŵiesiąĐa kalendarzowego realizacji

projektu, w któryŵ wystąpią wydatki z nim związaŶe „Zestawienie

wszystkich dokuŵeŶtów dot. operacji w ramach realizowanego projektu

dofinansowanego z RPO WP na lata 2014-2020”, którego wzór stanowi

załąĐzŶik do Umowy o dofinansowanie, podpisany przez osoďę

upoważŶioŶą do reprezentowania Beneficjenta.

UWAGA: Podobne Zestawienie Ŷależy sporządzić w przypadku kosztów

kwalifikowalnych poniesionych przed zawarciem Umowy o dofinansowanie,

jeśli nie zostały zawarte w wyodręďŶioŶej ewidencji księgowej dla projektu.

© ACCES CONSULTING

Załącznik nr 3: Zestawienie wszystkich dokumentów dotyczących operacji w ramach realizowanego projektu dofinansowanego z Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020. 

Nazwa i adres beneficjenta   
Nazwa projektu 
Nr umowy 

  Zestawienie wszystkich dokumentów dotyczących operacji w ramach realizowanego projektu dofinansowanego z Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020. 

(faktur i innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej) 
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© ACCES CONSULTING
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© ACCES CONSULTING

• ProwadząĐ ewideŶĐję księgową Beneficjent wyraźŶie opisuje

w swojej polityce raĐhuŶkowośĐi lub dokumencie rówŶoważŶyŵ

(w przypadku BeŶefiĐjeŶtów nie prowadząĐyĐh pełŶej księgowośĐiͿ

regulująĐyŵ zasady raĐhuŶkowośĐi oďowiązująĐe Beneficjenta

w związku z realizaĐją Umowy, sposóď powiązaŶia dokumentu

zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiąg z dokumentem

źródłowyŵ zŶajdująĐyŵ się w archiwum papierowych i elektronicznych

dokuŵeŶtów, tj. zapewnia tzw. ślad rewizyjny.

© ACCES CONSULTING

• PróĐz aktualizacji polityki raĐhuŶkowośĐi ;jeśli do tej pory tego nie

uczyniono), Ŷależy zaktualizować plan kont, poprzez wprowadzenie

odręďŶyĐh kont syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowe

w takim układzie, aby ŵożliwe ďyło spełŶieŶie wyŵagań w zakresie

kontroli ;wewŶętrzŶej i zewŶętrzŶejͿ wykorzystania tych środków.
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Należy zweryfikować posiadanie i zawartość wewŶętrzŶyĐh

instrukcji/procedur

• Polityka raĐhuŶkowośĐi

• Plan kont

• Instrukcja obiegu dokuŵeŶtów finansowych

• Polityka ďezpieĐzeństwa w zakresie ochrony danych osobowych

• Instrukcja zarządzaŶia systemem informatycznym służąĐyŵ do

przetwarzania danych osobowych wraz z ewideŶĐją osóď uprawnionych

do przetwarzania danych osobowych

• Procedura archiwizacji dokuŵeŶtów
© ACCES CONSULTING

© ACCES CONSULTING

Ślad rewizyjny:

• dokumentacja księgowa potwierdzająĐa poniesienie wydatków

• system księgowy uŵożliwiająĐy ideŶtyfikaĐję wydatków ponoszonych

w ramach poszĐzególŶyĐh projektów oraz stwierdzenie zgodŶośĐi łąĐzŶyĐh kwot

poświadĐzoŶyĐh Komisji ze szĐzegółowyŵi zapisami księgowyŵi oraz

dokumentami dowodowymi,

• dokumentacja projektowa papierowa i/lub elektroniczna (dokumentacja

techniczna, wniosek aplikacyjny, umowa o dofinansowanie, dokumentacja

przetargowa, umowy z wykonawcami, protokoły odbioru, kosztorysy, gwarancje,

certyfikaty, protokoły i dopuszczenia, wnioski o płatŶość itp.),

• zapewnienie przechowywanie dokumentacji w wymaganym terminie.
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© ACCES CONSULTING

Okres przechowywania dokumentacji projektowej:

• Dokumenty związaŶe z realizaĐją projektu (bez pomocy publicznej) powinny

ďyć przechowywane przez BeŶefiĐjeŶtów - przez okres 2 lat od dnia

31 grudnia roku ŶastępująĐego po złożeŶiu do KE zestawienia wydatków,

w któryŵ ujęto ostateczne wydatki dotyĐząĐe zakońĐzoŶego projektu.

W przypadku pomocy publicznej przez 10 lat od podpisania umowy.

• IZ informuje ďeŶefiĐjeŶtów o dacie rozpoĐzęĐia ww. okresu. Okres ten

ŵoże zostać przerwany w przypadku wszĐzęĐia postępowaŶia prawnego

albo na uzasadniony wniosek KE. Umowa ŵoże określać bardziej

szĐzegółowe lub odmienne warunki dot. przechowywania dokumentacji.

Dodatkowe wewŶętrzŶe instrukcje/procedury

• Procedury eliŵiŶująĐe ŵożliwość rówŶoległego finansowania wydatków

z innych prograŵów wspólŶotowyĐh lub krajowych lub w ramach innych

okresów programowania oraz w ramach ďieżąĐego przy rówŶoległej

realizacji kilku projektów, w tym Instrukcja opisu dokumentu

finansowego

© ACCES CONSULTING

Jak Ŷależy opisywać dokuŵeŶty 
finansowe?

- o tyŵ za Đhwilę ☺



12

Dodatkowe wewŶętrzŶe instrukcje/procedury

• Procedura oďsługi systemu SL2014

• Procedura weryfikacji wydatków z zapisami w umowie o dofinansowanie

i jej załąĐzŶikaĐh wraz z listą koŶtrolŶą

• Kontrola prawidłowośĐi sporządzaŶyĐh wŶiosków o płatŶość

• Procedura wprowadzania zmian do projektu

• Procedura zachowania trwałośĐi projektu

© ACCES CONSULTING

Zasada trwałośĐi

• Naruszenie zasady trwałośĐi Ŷastępuje w sytuacji wystąpieŶia co najmniej

jednej z poŶiższyĐh przesłaŶek:

• zaprzestano działalŶośĐi produkcyjnej lub ją relokowano, albo

• Ŷastąpiła zmiana własŶośĐi elementu infrastruktury, który daje

przedsięďiorstwu lub podmiotowi publicznemu ŶieŶależŶe korzyśĐi,

albo

• Ŷastąpiła istotna zmiana wpływająĐa na charakter projektu, jego cele

lub warunki realizacji, które ŵogłyďy doprowadzić do naruszenia jego

pierwotnych Đelów.

© ACCES CONSULTING
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• Naruszenie zasady trwałośĐi oznacza koŶieĐzŶość zwrotu przez

beneficjenta środków otrzymanych na realizaĐję projektu,

wraz z odsetkami liczonymi jak dla zaległośĐi podatkowych,

proporcjonalnie do okresu niezachowania oďowiązku trwałośĐi

• W przypadku projektów współfiŶaŶsowaŶyĐh ze środków funduszy

strukturalnych i FS, nie dotyĐząĐyĐh inwestycji w iŶfrastrukturę lub

inwestycji produkcyjnych, zachowanie trwałośĐi projektu oznacza

utrzymanie inwestycji lub miejsc pracy zgodnie z oďowiązująĐyŵi zasadami

pomocy publicznej.

© ACCES CONSULTING

Prawidłowo prowadzoŶa dokuŵeŶtaĐja projektu

© Ingrid Szrajer

© ACCES CONSULTING
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Dokumentacja projektowa

• W przypadku projektów współfiŶaŶsowaŶyĐh ze środków UE, istnienie

projektu oraz dowody na to że ďył on zarządzaŶy zgodnie

z oďowiązująĐyŵi regulacjami i przepisami ŵogą ďyć potwierdzone

(wstecz) jedynie poprzez odpowiedŶią dokuŵeŶtaĐję projektową

• Dlatego tak ważŶe jest na ďieżąĐo gromadzenie oraz przechowywanie

ĐałośĐi dokumentacji projektowej

• OďowiązująĐy w RPO WP opis dokuŵeŶtów finansowych został

zamieszczony w załąĐzŶiku do PodręĐzŶika Beneficjenta

http://www.rpo.podkarpackie.pl/index.php/dokumenty-programowe/1885-podrecznik-beneficjenta-

w-zakresie-obslugi-systemu-teleinformatycznego-sl2014

© ACCES CONSULTING

• Dowodem poniesienia wydatku jest zapłaĐoŶa faktura, inny dokument

księgowy o rówŶoważŶej wartośĐi dowodowej

• Opis dokumentu:

➢Pierwsza strona: 

• Adnotacja: „Projekt współfiŶaŶsowaŶy ze środków Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014 –
2020", w przypadku projektów współfiŶaŶsowaŶyĐh dodatkowo ze środków
dotacji celowej z ďudżetu Państwa, do powyższego opisu Ŷależy
odpowiednio dodać: „oraz z ďudżetu Państwa".

• Informacja: „Ujęto we wniosku o płatŶość za okres od …” (data tożsaŵa
z datą we wniosku beneficjenta o płatŶośćͿ

• Numer ewidencyjny lub księgowy (co do zasady zamieszczony w prawym,
górŶyŵ rogu dokumentu).

© ACCES CONSULTING
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➢Druga strona – wersja minimum: 

• Numer umowy o dofinansowanie projektu,

• ŁąĐzŶa kwota wydatków kwalifikowalnych z wyszĐzególŶieŶieŵ VAT ;jeśli

jest kwalifikowalny) w formie adnotacji np. „Wydatek kwalifikowalny

wynosi …. PLN (w tym VAT:……. PLN)”, oraz wydatków niekwalifikowalnych

lub nie dotyĐząĐyĐh projektu, jeżeli występują w ramach

faktury/dokumentu księgowego

• Informacja o poprawŶośĐi formalnej, rachunkowej i merytorycznej

dokumentu,

© ACCES CONSULTING

• Dekretacja księgowa

• Zatwierdzenie do zapłaty

• Opis faktury zawierająĐy oświadĐzeŶie beneficjenta w zakresie stosowania

procedur w sprawie udzielania zaŵówień:

• „Wydatki poniesione są zgodnie z ustawą Prawo zaŵówień

publicznych (Dz. U. z … r. Nr … poz. …) na podstawie art. …. ust./pkt

….” - podany art. ďędzie wskazywał na zastosowany tryb np. przetarg

nieograniczony lub na powód wyłąĐzeŶia przepisów ustawy.

© ACCES CONSULTING
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• Beneficjenci udzielająĐy zaŵówieŶia, do którego Ŷie stosuje się ustawy PZP 
ŵają oďowiązek zaŵieszĐzaŶia ŶastępująĐego opisu: 

• "Wydatki zostały poniesione zgodnie z Wytycznymi IZ RPO WP
w sprawie udzielania zaŵówień" oraz „Wartość szacunkowa
zaŵówieŶia wyŶiosła … zł” ;wartość szaĐuŶkową Ŷależy podać
w kwocie netto bez podatku VAT od towarów i usługͿ.

© ACCES CONSULTING

Wartość szacunkowa zaŵówieŶia: 20 - 50 tys. zł Wartość szacunkowa zaŵówieŶia > 50 tys. zł

„OgłoszeŶie na stronie IZ z dnia ………” (data

wysłaŶia na stroŶę zamowieniarpo.podkarpackie.pl)

lub

„OgłoszeŶie na stronie z dnia ..….” (data

opublikowania ogłoszeŶia na własŶej stronie www)

lub

„W dniu … przesłaŶo 3 zapytania ofertowe”
(daty wysłaŶia zapytań ofertowych do min. 3

potencjalnych wykoŶawĐów - o ile na rynku istnieje

trzech potencjalnych wykoŶawĐów danego

zaŵówieŶia publicznego)

WszĐzęĐie postępowaŶia po podpisaniu UoD:

„OgłoszeŶie w bazie koŶkureŶĐyjŶośĐi z dnia

…… nr ogłoszeŶia ……”

WszĐzęĐie postępowaŶia przed podpisaniem

UoD:

OgłoszeŶie na stronie IZ z dnia ……” (data

wysłaŶia ogłoszeŶia o zaŵówieŶiu na stroŶę
iŶterŶetową
www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl) oraz

W dniu … przesłaŶo 3 zapytania ofertowe”

• Jeśli FV dotyczy środka trwałego - oświadĐzeŶie, iż zakupiony środek

trwały jest nowy ďądź używaŶy (n/d ŶieruĐhoŵośĐiͿ oraz dodatkowo

dla projektów rozliczanych w ramach osi priorytetowych II – VI przez

ďeŶefiĐjeŶtów nie ďędąĐyĐh MŚP, na odwrocie dokumentu

potwierdzająĐego zakup środka trwałego, Ŷależy zaŵieśĐić oświadĐzeŶie,

iż zakupiony środek trwały został ujęty w ewidencji środków trwałyĐh.

© ACCES CONSULTING

http://www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl/
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• Informacja w zakresie źródeł finansowania wkładu własŶego beneficjenta

w przypadku, gdy pochodzi on z dotacji zewŶętrzŶyĐh, ze wskazaniem

kwoty dotyĐząĐej wydatków kwalifikowalnych oraz niekwalifikowanych

;jeżeli występująͿ.

• W przypadku przedsięďiorstw „Wydatek kwalifikowalny wyŶikająĐy

z niniejszej faktury nie został sfinansowany ze środków iŶstruŵeŶtów

finansowych poĐhodząĐyĐh z RPO WP, ďądź innych prograŵów

współfiŶaŶsowaŶyĐh ze środków UE”.

• OświadĐzeŶia podpisuje osoba upoważŶioŶą do działaŶia w imieniu

beneficjenta, wskazana w umowie o dofinansowanie projektu.

© ACCES CONSULTING

W przypadku gdy:

• wydatki kwalifikowalne są ĐzęśĐiowo oďjęte i Ŷieoďjęte poŵoĐą puďliĐzŶą
Ŷależy zaŵieśĐić stosowny opis w tym zakresie,

• podatek VAT w danej fakturze jest ĐzęśĐiowo kwalifikowalny z uwagi
na ŵożliwość jego ĐzęśĐiowego odzyskania Ŷależy podać podstawę prawŶą
z ustawy o podatku od towarów i usług, która ma zastosowanie
do odliczenia podatku.

• płatŶość dokonywana jest w walucie obcej, ma fakturze/dokumencie
księgowyŵ o rówŶoważŶej wartośĐi dowodowej Ŷależy uŵieśĐić:

• kurs waluty wyŶikająĐy z daty przeprowadzenia operacji zakupu (z podaniem
daty i numeru tabeli NBP).

• kurs waluty po jakim została dokonana ďądź wyceniona zapłata, stosowany
zgodnie z polityką raĐhuŶkowośĐi przyjętą przez beneficjenta oraz jego datę,

• rówŶowartość faktury w PLN przeliĐzoŶą według powyższyĐh kursów.

Kwalifikowalnym jest wydatek faktycznie poniesiony, jako zapłata za fakturę wyrażoŶą
w walucie obcej, przeliĐzoŶą na PLN.

© ACCES CONSULTING
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Dodatkowo jest zalecane:

• numer i datę (lub tylko datę jeśli brak jest numeru) zawarcia

kontraktu/umowy z WykoŶawĐą lub innego dokumentu ďędąĐego

podstawą poniesienia wydatku (np. zaŵówieŶieͿ

• numer i datę (lub tylko datę jeśli brak jest numeru) protokołu

wykonania/odebrania roďót/usług/dostaw ;jeśli dotyczy)

• w przypadku roďót budowlanych - numer pozwolenia na ďudowę lub

innego dokumentu zgodnie z uŵową o dofinansowanie.

© ACCES CONSULTING

Jeśli:

• nie ma ŵożliwośĐi opisania orygiŶału faktury/dokumentu księgowego

na odwrocie, ŵożŶa sporządzić je na oddzielnej kartce z adŶotaĐją

„ZałąĐzŶik do FV……….” i trwale spiąć z fakturą,

• u Beneficjenta funkcjonuje elektroniczny obieg dokuŵeŶtów,

dopuszcza się ŵożliwość zamieszczania wszystkich wymaganych

eleŵeŶtów opisu na drugiej stronie oraz numeru

ewideŶĐyjŶego/księgowego w załąĐzŶiku, który ďędzie ŵożliwy

do zidentyfikowania z fakturą/rówŶoważŶyŵ dokumentem np. za

poŵoĐą kodu kreskowego

© ACCES CONSULTING
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przy czym opis na odwrocie faktury powinien wówĐzas zawierać

przynajmniej:

• numer umowy, 

• adŶotaĐję, że pozostałe eleŵeŶty opisu zŶajdują się w załąĐzŶiku, wraz z 

podaŶieŵ jego Ŷazwy i liĐzďy ;jeśli sporządzoŶo więĐej Ŷiż ϭ załąĐzŶikͿ. 

© ACCES CONSULTING

Dla uznania kwalifikowalŶośĐi wydatków ŶiezďędŶe są:

• dowód księgowy

• potwierdzenie płatŶośĐi na rzecz wykonawcy/dostawcy/personelu

• koŶtrakt/uŵowa/zaŵówieŶie

• inne dokumenty potwierdzająĐe prawidłowość operacji, zgodne

z ew. zaleceniami IZ

© ACCES CONSULTING
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ĆwiĐzeŶie 

Prawidłowa dokuŵeŶtaĐja projektowa

- aŶaliza przypadków dla projektów EFRR RPO WP

© IŶgrid Szrajer© ACCES CONSULTING

KwalifikowalŶość wydatków

– kluczowe aspekty finansowe

© Ingrid Szrajer

© ACCES CONSULTING
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KwalifikowalŶość wydatków oceniana jest wielokrotnie:

• podczas oceny WoD,

• w trakcie realizacji projektu, poprzez weryfikaĐję wŶiosków o płatŶość

Beneficjenta oraz w trakcie kontroli projektu, szĐzególŶie kontroli

na miejscu,

• po zakońĐzeŶiu projektu

© ACCES CONSULTING

Matryca kwalifikowalŶośĐi – wydatek kwalifikowalny to wydatek, który:

• został faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie

o dofinansowanie,

• jest zgodny z oďowiązująĐyŵi przepisami prawa unijnego oraz prawa

krajowego, w tym przepisami regulująĐyŵi udzielanie pomocy publicznej,

jeśli ŵają zastosowanie,

• jest zgodny z RPO WP 2014-2020 i SZOOP,

• jest zgodny z Wytycznymi kwalifikowalŶośĐi programowymi lub

horyzontalnymi, w zależŶośĐi od daty podpisania umowy o dofinansowanie,

i innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny przez IZ RPO WP

© ACCES CONSULTING
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© ACCES CONSULTING

BeŶefiĐjeŶĐi, którzy podpisali uŵowę                    
o dofiŶaŶsowaŶie przed wejśĐieŵ w żyĐie 

zŶowelizowaŶej Ustawy wdrożeŶiowej Đzyli 
przed 02.09.2017

BeŶefiĐjeŶĐi, którzy podpisali uŵowę                     
o dofiŶaŶsowaŶie po wejśĐiu w żyĐie 

zŶowelizowaŶej Ustawy wdrożeŶiowej Đzyli 
od 02.09.2017

WytyczŶe IŶstytucji Zarządzającej 
Regionalnym Programem Operacyjnym 

Województwa Podkarpackiego Ŷa lata ϮϬϭ4-

ϮϬϮϬ w zakresie kwalifikowaŶia wydatków w 
ramach RPO WP 2014-2020 (EFRR) – tzw. 

Wytyczne IZ RPO WP

WytyczŶe w zakresie kwalifikowalŶości 
wydatków w raŵach Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego FuŶduszu SpołeczŶego oraz 
FuŶduszu SpójŶości Ŷa lata ϮϬϭ4-2020 – tzw. 

Wytyczne horyzontalne MIR

WytyczŶe IŶstytucji Zarządzającej 
Regionalnym Programem Operacyjnym 

Województwa Podkarpackiego Ŷa lata ϮϬϭ4-

2020 w sprawie udzielaŶia zaŵówień 
współfiŶaŶsowaŶych ze środków EFRR,                 
w stosunku do któryĐh Ŷie stosuje się 
ustawy Prawo zaŵówień puďliĐzŶyĐh

ZałąĐzŶik Ŷr ϳ do Szczegółowego Opisu Osi 
Priorytetowych Regionalnego Programu 

OperacyjŶego Województwa 
Podkarpackiego na lata 2014-2020 -

Katalogi wydatków kwalifikowalŶyĐh                      
i niekwalifikowalnych w ramach 

poszĐzególŶyĐh osi priorytetowyĐh, działań 
i poddziałań – zakres EFRR

• został uwzględŶioŶy we Wniosku o dofinansowanie,

• został poniesiony zgodnie z postanowieniami Umowy o dofinansowanie,

• jest ŶiezďędŶy do realizacji Đelów projektu i został poniesiony w związku

z realizaĐją projektu,

• został dokonany w sposóď racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektów z danych Ŷakładów,

• został ŶależyĐie udokumentowany,

• został wykazany we wniosku o płatŶość,

• dotyczy towarów dostarczonych lub usług wykonanych lub roďót

zrealizowanych. © ACCES CONSULTING



23

• Co się stanie jeśli zŵieŶią się Wytyczne kwalifikowalŶośĐi?

© ACCES CONSULTING

Do oĐeŶy kwalifikowalŶośĐi poŶiesioŶyĐh 

wydatków stosuje się wersję Wytycznych IZ                

lub horyzontalnych oďowiązująĐą w dŶiu 

poŶiesieŶia wydatku w zależŶośĐi od daty 

podpisaŶia uŵowy o dofiŶaŶsowaŶie ;IZ dla uŵów 

podpisanych przed 02.09.2017r., horyzontalnych              

dla uŵów podpisaŶyĐh od ϬϮ.Ϭϵ.ϮϬϭϳr.Ϳ

Uznanie wydatku za poniesiony

Do współfiŶaŶsowaŶia kwalifikuje się wydatek, który został faktycznie

poniesiony przez Beneficjenta w znaczeniu kasowym, tj. jako rozĐhód

środków pieŶiężŶyĐh z kasy lub rachunku bankowego

GłówŶe wyjątki:

• amortyzacja,

• kompensata (potrąĐeŶie, zgodnie z art. 498 i 499 Kodeksu cywilnego).

© ACCES CONSULTING
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Projekty geŶerująĐe doĐhód po ukońĐzeŶiu realizacji to:

• projekty współfiŶaŶsowaŶe z EFRR, któryĐh Đałkowity koszt kwalifikowalny

przekracza 1 mln EUR, oďejŵująĐ inwestycje w iŶfrastrukturę, korzystanie

z której podlega opłatoŵ ďezpośredŶio ponoszonym przez korzystająĐyĐh

lub

• wszelkie projekty poĐiągająĐe za soďą sprzedaż gruŶtów lub ďudyŶków lub

dzierżawę gruŶtów lub najem ďudyŶków lub wszelkie inne odpłatŶe

świadĐzeŶia, dla któryĐh wartość ďieżąĐa przyĐhodów przewyższa wartość

ďieżąĐą kosztów operacyjnych w danym okresie referencyjnym.

© ACCES CONSULTING 

• Koszty kwalifikowalne projektu są z góry pomniejszane z uwzględŶieŶieŵ

poteŶĐjału generowania doĐhodów przez dany projekt w konkretnym

okresie odniesienia (okresie referencyjnym) oďejŵująĐyŵ zarówŶo

realizaĐję projektu, jak i okres po jego ukońĐzeŶiu, zgodnie z jedŶą z metod:

• zryĐzałtowaŶej stawki procentowej doĐhodów dla danego typu

operacji

• zdyskontowanego dochodu operacji (tzw. „luka fiŶaŶsowa”Ϳ

• gdy nie ma ŵożliwośĐi obiektywnego określeŶia doĐhodów

z wyprzedzeniem doĐhód netto wytworzony w okresie 3 lat

od zakońĐzeŶia projektu jest odliczany od wydatków deklarowanych

Komisji.
© ACCES CONSULTING 
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• DoĐhód wygenerowany podczas realizacji projektu, który nie został wzięty pod

uwagę w czasie zatwierdzania projektu, zostaje odjęty od wydatków

kwalifikowalnych operacji we wniosku o płatŶość końĐową złożoŶyŵ przez

beneficjenta. Dochody te poŵŶiejszają w ĐałośĐi wydatki kwalifikowalne projektu,

pod warunkiem że powstały wyłąĐzŶie w związku z kosztami kwalifikowanymi (w

przeciwnym razie proporcjonalnie).

• Zasada ta nie ma zastosowania do iŶstruŵeŶtów finansowych, pomocy technicznej,

ĐzęśĐi projektów oďjętyĐh poŵoĐą puďliĐzŶą (de minimis, dla MSP i zgodŶą z

rynkiem wewŶętrzŶyŵ pomoc puďliĐzŶą, gdy przeprowadzono iŶdywidualŶą

weryfikaĐję potrzeb w zakresie finansowania zg. z ŵająĐyŵi zastosowanie

przepisami dot. pomocy publicznej), projektów geŶerująĐyĐh doĐhód po

ukońĐzeŶiu.

© ACCES CONSULTING 

GłówŶe oďszary ŶieprawidłowośĐi 

w prowadzonej dokumentacji projektu UE

© Ingrid Szrajer

© ACCES CONSULTING
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Opis przypadku:

• podczas kontroli skonfrontowano numery kont księgowyĐh naniesione

na opisy dokuŵeŶtów rozliczanych w zatwierdzonych wnioskach o płatŶość

(dekretacja księgowaͿ, z wykazem kont określoŶyŵ w planie kont

przedstawionym przez Beneficjenta. Nie znaleziono wskazanych

na dokumentach wyodręďŶioŶyĐh kont księgowyĐh w planie kont

Beneficjenta, pomimo, ze wyglądały bardzo przekoŶywująĐo: 010 - 3 - 3.

© ACCES CONSULTING

Jakie zalecenie pokontrolne?

Opis przypadku:

• podĐzas koŶtroli stwierdzoŶo, oĐzywisty ďłąd polegająĐy Ŷa tyŵ, że środki 

trwałe zostały zaksięgowaŶe Ŷa koŶĐie działalŶośĐi podstawowej 010 - 3 - 1, 

zaŵiast Ŷa koŶĐie wyodręďŶioŶyŵ dla potrzeď projektu ϬϭϬ - 3 - 2. Poŵyłka 

zdarzyła się  w tyŵ saŵyŵ roku, w któryŵ ďyła koŶtrola. 

© ACCES CONSULTING

Jakie zalecenie pokontrolne?
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Opis przypadku:

• podczas kontroli stwierdzono, że Beneficjent nie prowadzi wyodręďŶioŶej

ewidencji środków trwałyĐh. Brak adnotacji przy środkaĐh trwałyĐh

kupionych z projektu skutkuje zwiększoŶyŵ ryzykiem niezachowania

oďowiązku trwałośĐi.

• podczas kontroli stwierdzono brak prowadzonej ewidencji kosztów

poniesionych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w tym kosztów

niekwalifikowalnych.

© ACCES CONSULTING

Jakie zalecenie pokontrolne?

Opis przypadku:

• podczas kontroli stwierdzono, ďrak prawoŵoĐŶego pozwoleŶia Ŷa ďudowę, 

ŵiŵo iż zakres roďót tego wyŵagał. 

• podczas kontroli stwierdzono rozďieżŶość dat w umowie i protokole

odbioru. Protokół odbioru powołuje się na iŶŶą datę zawarcia umowy.

© ACCES CONSULTING

Jakie zalecenie pokontrolne?
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Opis przypadku:

• podczas kontroli stwierdzono, że dziennik budowy potwierdza zakońĐzeŶie

roďót budowlanych po dacie zakońĐzeŶia projektu, co wskazuje na

ŶieosiągŶięĐie w terminie przez Beneficjenta wskaźŶika produktu,

określoŶego w umowie jako zmodernizowana ŶieruĐhoŵość.

© ACCES CONSULTING

Jakie zalecenie pokontrolne?

Opis przypadku:

• podczas kontroli stwierdzono, że zapisy w gwarancji zakupionego

urządzeŶia są różŶe od opisu urządzeŶia zawartego we wniosku

o dofinansowanie. Beneficjent wyjaśŶia, że w związku ze spadkiem cen,

dokoŶał zakupu lepszego urządzeŶia, które ďędzie mu lepiej i dłużej służyć.

• podczas kontroli weryfikacji poddano protokół odbioru stwierdzająĐy

jedynie, że prace zostały wykonane, pod któryŵ złożoŶo nieczytelne

podpisy.

© ACCES CONSULTING

Jakie zalecenie pokontrolne?
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Opis przypadku:

• podczas kontroli stwierdzono, że Beneficjent nie dysponuje dowodami

publikacji ogłoszeŶia dotyĐząĐego rozeznania rynku na swojej stronie

internetowej pomimo zawarcia na opisie dokumentu informacji:

„OgłoszeŶie na stronie z dnia ..….” (data opublikowania ogłoszeŶia na

własŶej stronie www).

© ACCES CONSULTING

Jakie zalecenie pokontrolne?

Opis przypadku:

• podczas kontroli stwierdzono, że Beneficjent nie posiada dokumentacji

związaŶej z projektem – twierdzi, że wszystkie dokumenty zŶajdują się

w biurze księgowyŵ/firŵie doradczej, z którą już nie praĐują

• podczas kontroli rejestrów VAT stwierdzono wystąpieŶie podwójŶego

finansowania wydatków

© ACCES CONSULTING

Jakie zalecenie pokontrolne?
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Kontrola projektu dofinansowanego 

z funduszy unijnych

© Ingrid Szrajer

© ACCES CONSULTING

Rodzaje kontroli

NajĐzęstszą koŶtrolą jest weryfikacja wydatków, która ŵoże przyďrać forŵę:

• kontroli składaŶego przez beneficjenta wniosku o płatŶość,

• kontroli projektu w miejscu jego realizacji, które ŵogą ďyć prowadzone

rówŶież po zakońĐzeŶiu realizacji projektu,

• kontroli krzyżowyĐh służąĐyĐh zapewnieniu, że wydatki ponoszone

w projektach nie są podwójŶie finansowane

Inne kontrole to:

• kontrola na zakońĐzeŶie realizacji projektu,

• kontrola trwałośĐi,
© ACCES CONSULTING
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• kontrole systemowe - sprawdzenie prawidłowośĐi, skuteĐzŶośĐi i zgodŶośĐi

z prawem procedur oraz systemu zarządzaŶia i kontroli PO w instytucji,

której IZ lub IP powierzyła Đzęść zadań,

• kontrole zdolŶośĐi wŶioskodawĐów po złożeŶiu Wniosku

o dofinansowanie do prawidłowej i efektywnej realizacji projektów,

• kontrole prawidłowośĐi przeprowadzenia procedur dotyĐząĐyĐh udzielania

zaŵówień publicznych lub oceny oddziaływaŶia na środowisko lub

udzielania pomocy publicznej.

© ACCES CONSULTING

• NadużyĐie finansowe zg. z art. 1 Konwencji w sprawie ochrony iŶteresów

finansowych WE jest to jakiekolwiek uŵyślŶe działaŶie lub zaniechanie

ŶaruszająĐe interesy finansowe WE w odniesieniu do wydatków,

polegająĐe na:

• wykorzystaniu lub przedstawieniu fałszywyĐh, ŶieśĐisłyĐh

lub niekompletnych oświadĐzeń lub dokuŵeŶtów w celu

sprzeniewierzenia lub bezprawnego zatrzymania środków UE,

• nieujawnieniu informacji, mimo istŶiejąĐego oďowiązku w tym

zakresie, w tym samym celu,

• ŶiewłaśĐiwyŵ wykorzystaniu takich środków do Đelów innych Ŷiż te,

na które zostały pierwotnie przyznane.

© ACCES CONSULTING
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Nieprawidłowość indywidualna (art. 2 pkt 36 rozporządzeŶia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013)

• każde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyĐząĐego

stosowania prawa unijnego, wyŶikająĐe z działaŶia lub zaniechania

podmiotu gospodarczego zaaŶgażowaŶego we wdrażaŶie funduszy polityki

spójŶośĐi, które ma lub ŵoże ŵieć szkodliwy wpływ na ďudżet Unii

poprzez oďĐiążeŶie ďudżetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem

© ACCES CONSULTING

Naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego :

• ŶaruszeŶie przepisów UE

• ŶaruszeŶie przepisów krajowyĐh

• naruszenie umowy/decyzji o dofinansowaniu

• naruszenie wytycznych IZ

Uchybienia zaś to ďłędy i ďraki dająĐe się usuŶąć

© ACCES CONSULTING
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Kontrole na próďie projektów

• W przypadku, gdy w danym prograŵie/działaŶiu/prioryteĐie nie jest

ŵożliwe, ďądź celowe przeprowadzenie kontroli 100% realizowanych

projektów na miejscu, IZ zapewnia wyďór projektów do planu kontroli na

podstawie wyŶików przeprowadzonej analizy ryzyka:

• odŶosząĐej się do charakteru Beneficjenta

• odŶosząĐe się do charakteru projektu

• odŶosząĐe się do działań Beneficjenta

• związaŶe z wynikami oceny działań Beneficjenta

© ACCES CONSULTING

Celem kontroli projektów w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta

jest potwierdzenie prawidłowośĐi i kwalifikowalŶośĐi poniesionych

wydatków, w tym że:

• współfiŶaŶsowaŶe towary i usługi zostały dostarczone,

• faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z uŵową o dofinansowanie

i odpowiada informacjom ujętyŵ we wnioskach o płatŶość oraz w innych

dokumentach przekazywanych do instytucji koŶtrolująĐej,

• wydatki zadeklarowane przez ďeŶefiĐjeŶtów w związku z realizowanymi

projektami zostały rzeĐzywiśĐie poniesione i są zgodne z wymaganiami

programu operacyjnego oraz z zasadami unijnymi i krajowymi.

© ACCES CONSULTING
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Kontrola projektów na miejscu odbywa się na podstawie pisemnych,

imiennych upoważŶień i przebiega w kilku etapach:

• przygotowanie do kontroli m.in. zebranie dokuŵeŶtów i informacji
o Projekcie, powołaŶie bezstronnego zespołu koŶtrolująĐego

• przekazanie zawiadomienia o kontroli Beneficjentowi

• przeprowadzenie ĐzyŶŶośĐi kontrolnych

• sporządzeŶie informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi lub rekomendacjami i przekazanie jej Beneficjentowi

• rozpatrzenie zastrzeżeń wniesionych do informacji pokontrolnej wraz z
ewentualnym sporządzeŶieŵ i przekazaniem ostatecznej informacji
pokontrolnej

• informowanie o ŶieprawidłowośĐiaĐh i rejestracja wyniku kontroli w SL2014

• monitorowanie wdrożeŶia zaleĐeń pokontrolnych

© ACCES CONSULTING

Kontrola na zakońĐzeŶie realizacji projektu

• Przeprowadzenie kontroli na zakońĐzeŶie realizacji projektu

na dokumentach jest obligatoryjne dla wszystkich projektów.

• Pozytywny wynik kontroli jest warunkiem przekazania beneficjentowi

płatŶośĐi końĐowej/zatwierdzeŶia końĐowego wniosku o płatŶość.

• Dodatkowo, zaleca się sprawdzenie faktycznego efektu rzeczowego

na miejscu realizacji projektu.

• Kontrola na zakońĐzeŶie na miejscu ŵoże ďyć przeprowadzana w danym

roku obrachunkowym na próďie projektów.

© ACCES CONSULTING
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Kontrola na zakońĐzeŶie realizacji projektu na miejscu sprawdza:

• procedury archiwizacji/zapewnienia śĐieżki audytu, zasady raĐhuŶkowośĐi,

pomocy publicznej, ochrony środowiska

• fizyczne istnienie, odďiór i dopuszczenie do użytkowaŶia oďiektów

zg. z dokuŵeŶtaĐją projektu

• prawidłowość działań informacyjno-promocyjnych

• zapewnienie trwałośĐi projektu

• kwalifikowalŶość VAT

• zrealizowanie zaleĐeń z poprzednich kontroli

© ACCES CONSULTING

Kontrola trwałośĐi projektu na miejscu sprawdza:

• zachowanie celu projektu, poprzez osiągŶięĐie i utrzymanie wskaźŶików

rezultatu

• osiągŶięĐie i utrzymanie pozostałyĐh wskaźŶików

• występowaŶie podwójŶego finansowania, w tym dot. VAT

• generowanie dochodu w projekcie po jego ukońĐzeŶiu

• wypełŶiaŶie oďowiązków w zakresie informacji i promocji

• poprawŶość przechowywania dokumentacji projektowej

• zachowanie trwałośĐi projektu

© ACCES CONSULTING



36

Oďowiązek poddania się kontroli

Beneficjent na mocy podpisanej umowy/decyzji oraz zg. z art. 23 ustawy

wdrożeŶiowej ma oďowiązek:

• udostępŶić kontroli dokumenty związaŶe ďezpośredŶio z realizaĐją

projektu, jak rówŶież inne dokumenty ŶiezwiązaŶe ďezpośredŶio

z realizowanym projektem, o ile służą potwierdzeniu kwalifikowalŶośĐi

wydatków

• zapewŶić dostęp do poŵieszĐzeń i terenu realizacji projektu,

• zapewŶić dostęp do systeŵów teleinformatycznych zw. z projektem,

• udzielać wszelkich wyjaśŶień dotyĐząĐyĐh realizacji projektu.

© ACCES CONSULTING

• Zadaniem koŶtrolująĐyĐh jest ustalenie stanu faktycznego realizacji projektu

na podstawie zebranych w toku kontroli dowodów.

• Jako dowód Ŷależy dopuśĐić wszystko, co ŵoże przyĐzyŶić się

do wyjaśŶieŶia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem.

• Dowodami w szĐzególŶośĐi są dokumenty i inne ŶośŶiki danych, opinie

ďiegłyĐh, protokoły z oględziŶ, przyjęĐia ustnych wyjaśŶień lub oświadĐzeń

oraz zabezpieczone rzeczy.

© ACCES CONSULTING
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KoŶtrolująĐy jest uprawniony, w granicach przyznanego upoważŶieŶia:

• do swobodnego poruszania się po terenie jednostki, z wyjątkieŵ miejsc

podlegająĐyĐh szĐzególŶej ochronie z uwagi na tajeŵŶiĐę państwową,

• do wglądu oraz tworzenia kopii i odpisów dokuŵeŶtów związaŶyĐh

z działalŶośĐią jednostki kontrolowanej, tworzenia dokumentacji

fotograficznych zgodnie z przepisami i postanowieniami o ochronie

informacji niejawnej i ochronie danych osobowych.

© ACCES CONSULTING

Jak się przygotować do kontroli?

Do kontroli Ŷależy przystępować ďędąĐ przygotowanym, czyli sprawdzić:

• dostępŶość osóď kluczowych w terminie planowanej kontroli

• aktualŶość wymaganych procedur (polityka raĐhuŶkowośĐi, plan kont itp.)

• aktualŶość udzielonych upoważŶień (w tym do przetwarzania danych

osobowych)

• stosowanie procedur

• koŵpletŶość dokumentacji potwierdzająĐej kwalifikowalŶość wydatków

na podstawie próďy dokuŵeŶtów

© ACCES CONSULTING
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• koŵpletŶość dokumentacji projektowej, w tym szĐzególŶie dotyĐząĐej:

• wyboru wykoŶawĐów

• odbioru wykonanych prac

• realizacji wskaźŶików projektowych

• opisu na dokumentach finansowo-księgowyĐh

• zrealizowanie zaleĐeń z poprzednich kontroli

• ciągłość i koŵpletŶość dokumentacji potwierdzająĐej proces zarządzaŶia

projektem, w tym realizowanym w partnerstwie, zgodnie z zapisami we

wniosku o dofinansowanie

© ACCES CONSULTING

• zastosowanie się do oďowiązków związaŶyĐh z informacja i proŵoĐją

(oznakowanie miejsca realizacji Projektu: tablica informacyjna/plakat,

właśĐiwe logotypy na dokumentacji projektowej, szafach)

© ACCES CONSULTING
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Należy także

• Przejrzeć dokuŵeŶtaĐję i usuŶąć wszelkie „roďoĐze” dokumenty,

• Wytypować osoďę/osoďy do oďsługi kontroli – w trakcie i po,

• Ustalić proĐedurę oďsługi kontroli,

• PoiŶforŵować praĐowŶików departaŵeŶtów/działów zaaŶgażowaŶyĐh

w realizaĐję projektu o kontroli.

© ACCES CONSULTING

Jakie działaŶia na „Đo dzień” poŵagają przygotować się do kontroli?

• SzĐzegółowa dokumentacja

• Kontrola wewŶętrzŶa „dwóĐh par oĐzu” i procedury wewŶętrzŶe,

w tym wypełŶiaŶie list kontrolnych

• Okresowy przegląd projektu (cele, wskaźŶiki, harmonogram, ďudżet,

dokumenty potwierdzająĐe prawidłowość operacji)

• Dobre relacje z opiekunem projektu☺

• Stałe doskonalenie zespołu projektowego

© ACCES CONSULTING
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