Fundusze — Unia Europejska
i Europejskie // Europejskie Fundusze

Program Regionalny PODKARPACKIE Strukturalne i Inwestycyjne

Zatacznik Nr 9 do Regulaminu konkursu

WYTYCZNE INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ REGIONALNYM PROGRAMEM
OPERACYJNYM WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020
W SPRAWIE UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW EFRR, W STOSUNKU DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Na podstawie art. 7 ust. 1 i art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku
o0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 z pézn. zm.) (dalej
ustawa wdrozeniowa) w zw. z postanowieniami rozdz. 4 pkt 7 i rozdz. 6 podrozdz. 6.2.
pkt 5 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r. (MIIR/H 2014-
2020/12(01)/04/2015) oraz biorgc pod uwage postanowienia art. 44 ust. 3 oraz art. 162
pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z pdzn. zm.), art. 3, art. 4 pkt 8 oraz art. 133 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.) (dalej ustawa
Pzp), oraz umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 (dalej RPO WP
2014-2020), wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
ustala sie, co nastepuje.

Stownik pojeé

Beneficjent — podmiot o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2014 z dnia 17 grudnia 2013 r. llekro¢
w niniejszych Wytycznych mowa jest o beneficjencie, nalezy przez to rozumiec
réwniez partnera i podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw wskazanych we
wniosku o dofinansowanie projektu, chyba ze z tresci Wytycznych wynika, ze w danym
kontekscie chodzi o beneficjenta jako strone umowy o dofinansowanie.

Kierownik zamawiajgcego — osoba lub organ, kitory - zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, statutem lub umowg - jest uprawniony do zarzgdzania zamawiajgcym,
z wylgczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajgcego.

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty lub ustugi na



rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamdwienia publicznego bedgcego
efektem dziatah podjetych przez zamawiajgcego w projekcie realizowanym w ramach
RPO WP 2014-2020.

Zamawiajgcy — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej obowigzana do stosowania niniejszych
Wytycznych.

Zamowienie publiczne - pisemna umowa odptatna, zawarta pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach RPO WP 2014-2020,
przy czym dotyczy to zarébwno uméw o udzielenie zamowienh zgodnie z ustawg Pzp jak
i umoéw dotyczgcych zamoéwien udzielanych zgodnie z zasadami okreslonymi w
niniejszych Wytycznych.

Rozdziat I. Zasady ogdine

1. Niniejsze wytyczne okreslajg warunki i procedury udzielania zaméwien
publicznych na roboty budowlane/dostawy/ustugi przez beneficjentéw
realizujgcych projekty wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020. Wytyczne skierowane sg do
Instytucji Zarzgdzajgcej odpowiedzialnej za wdrazanie Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz przez nig stosowane.
Beneficjenci RPO WP 2014-2020 bedg zobowigzani do stosowania zapisow
niniejszych wytycznych na podstawie umowy.

2. Wytyczne majg zastosowanie do:

— wszystkich zamowien udzielanych przez beneficjentow projektow, ktérzy nie sg
podmiotem zobowigzanym, zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania;

— zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, udzielanych przez beneficjentéw zobowigzanych, zgodnie z art. 3
ustawy Pzp, do jej stosowania;

— zamowienh sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

z zastrzezeniem pkt. 3i 4.

3. Wytyczne nie majg zastosowania do udzielania zamdwien publicznych
zwolnionych z obowigzku stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 4 ww. ustawy,
z wyjatkiem zamowien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

4. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa innych niz
ustawa Pzp wylgcza sie stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktérym mowa



w art. 3 ustawy Pzp, przeprowadza zamdwienie publiczne z zastosowaniem tych
przepisow.

. Zaméwienia powinny by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych - tj. w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadéw i optymalnego doboru metod i srodkow
stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow.

. Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w sposdb zapewniajgcy w szczegdlnosci
zachowanie zasad réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci, uczciwej
konkurencji oraz doftozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw
rozumianego jako brak bezstronnos$ci i obiektywnosci przy wytanianiu przez
beneficjenta wykonawcy w ramach realizowanego zamowienia.

. Udzielanie zamowien publicznych przez beneficjentéw RPO WP, w stosunku do
ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy Pzp nastepuje zgodnie z:
a. zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w rozdziale Il niniejszych
Wytycznych, w przypadku:

—beneficjenta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3
ustawy Pzp do jej stosowania, w odniesieniu do zamowien publicznych,
ktérych szacunkowa wartos¢ przekracza kwote 50 tys. zt netto, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT),

—beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
Pzp do jej stosowania, w odniesieniu do zamowieh publicznych ktorych
szacunkowa wartosc¢ nie przekracza kwoty okre$lonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp, a jednoczes$nie przekracza kwote 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od
towardw i ustug (VAT),

—beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
Pzp do jej stosowania, w odniesieniu do zaméwien sektorowych, ktorych
szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczes$nie
przekracza kwote 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

b. uproszczong zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w rozdziale Il
niniejszych Wytycznych, w przypadku zaméwien, ktérych szacunkowa
warto$¢ wynosi od 10 tys. zt netto do 50 tys. zt netto wigcznie, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT).

Cc. zasadg rozeznania rynku, o ktérej mowa w rozdziale IV niniejszych
Wytycznych, w przypadku zamowien, ktérych szacunkowa wartos¢ wynosi
ponizej kwoty 10 tys. zt netto tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

8. Wszelka korespondencja miedzy zamawiajgcym, a wykonawcami powinna by¢
przekazywana, zgodnie z wyborem zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub
droga elektroniczna.



9. Szacowanie wartosci zamdwienia publicznego jest dokonywane z nalezytg
starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zamodwien uzupetniajgcych,
o ktérych mowa w pkt. 22 niniejszych Wytycznych i jest dokumentowane.

10.Zabroniony jest podziat zamowienia publicznego skutkujgcy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej w celu unikniecia stosowania odpowiednich procedur,
przy czym ustalajgc warto$¢ zamowienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage
koniecznos$¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

a. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo Iub
funkcjonalnie,

b. mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

c. mozliwe jest wykonanie zamodwienia publicznego przez jednego
wykonawce.

11.W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czesciach (z okreslonych
wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$é
zamowienia publicznego ustala sie jako tgczng wartos¢ poszczegolnych jego
czesci.

12.W przypadku robét budowlanych warto$¢ szacunkowg zamdwienia ustala sie
na podstawie kosztorysu inwestorskiego. Ustalenia wartosci zaméwienia
nalezy dokona¢ nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania.

13.Beneficjent okreslajgc wartos¢ szacunkowg zaméwienia dla dostaw lub ustug,
moze przyjgc¢ za podstawe wyceny, oferty zawarte na stronach internetowych,
w katalogach, cennikach, folderach, itp. Ustalenia warto$ci zamowienia nalezy
dokonac nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania.

14.Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac¢ w sposob, ktéry mogtby utrudnié
uczciwg konkurencje.

15.Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
okreslane sg w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznego,
przy czym nie mogg one zawezac¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow projektu i
prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcow.

16.Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem
zamowienia publicznego, przy czym:
a. kryteria te nie mogg zawezacC konkurencji poprzez ustanawianie
wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow
projektu i prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcow,



b. kryteria te poza wymaganiami dotyczgcymi ceny mogg okreslac¢ rowniez
inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia, takie jak np.
jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz
koszty eksploataciji.

Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ sie do wiasciwosci wykonawcy wytgcznie
w przypadku ustug o charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 2a i 2b ustawy Pzp?.

17.Zamowienia udziela sie w formie pisemnej umowy/zamoéwienia (nie jest
obligatoryjne dla zamoéwien okreslonych w rozdziale IV niniejszych
Wytycznych). Beneficjent powinien okresli¢ termin realizacji umowy,
oraz kary za niedotrzymanie warunkéw umowy.

18.Za nienalezyte wykonanie zamodwienia publicznego, np. z tytutu opdznien
z winy wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamdwienia publicznego,
niekompletnego wykonania zamodwienia publicznego (w tym np.
nieprzestrzegania warunkéw gwarancji) stosowane sg kary wskazane
w umowie zawieranej z wykonawcg. W razie niezastosowania kar nalezy
pisemnie udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.

19.W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

20.Do umowy z wykonawcg robot budowlanych (takze w przypadku
wynagrodzenia ryczaitowego) nalezy dotgczy¢ kosztorys ofertowy.

21.W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia ogtoszenia
o zamoéwieniu/przekazania zapytan ofertowych nie wptynie Zadna oferta
dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania
procedur okreslonych w niniejszych Wytycznych.

22.Istnieje mozliwosc¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy, w okresie 3 lat od
udzielenia zamoéwienia podstawowego, zamowien publicznych
uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% warto$ci zamowienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcag, o ile te zamowienia
publiczne sg zgodne z przedmiotem zamowienia publicznego podstawowego
oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zamdwienia publicznego zostata
przewidziana w ogftoszeniu o zamowieniu oraz w umowie z wykonawca.

1 Ustugi o charakterze niepriorytetowym zostaty wskazane w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28
stycznia 2010 w sprawie wykazu ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. 22010 r. Nr 12, poz.
68) oraz rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu ustug w dziedzinach
obronnosci i bezpieczenstwa o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1361).
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W przypadku udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego, wartos¢ robét nalezy
ustalic¢ na podstawie czynnikdbw cenotworczych zawartych w ofercie,
powiekszong ewentualnie o wskazane w umowie klauzule waloryzacyjne.

23.Dla udokumentowania przeprowadzenia procedury o udzielenie zamdwienia
publicznego beneficjent zobowigzany jest sporzadzi¢ Protokét postepowania
zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszych Wytycznych.

Rozdziat Il. Warunki udzielania zaméwien publicznych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci

Zasada konkurencyjnosci ma zastosowanie w odniesieniu do zamowien, o ktérych
mowa w pkt. 7 lit. a niniejszych Wytycznych.

24.W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a. Upubliczni¢ ogtoszenie o zamdwieniu zgodnie z warunkami, o ktorych mowa
w pkt. 25, przy czym tre$¢ ogtoszenia musi zawiera¢ co najmniej informacje
wskazane w pkt. 27,

b. Wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych przez wykonawcow
spetniajgcych warunki udziatu (o ile warunki byty stawiane) w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu o] ustalone
w ogtoszeniu o zamodwieniu kryteria oceny.

25.Upublicznienie ogtoszenia o zamowieniu polega na jego zamieszczeniu:

a. na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej —
wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamowienia publicznego oraz opublikowaniu ogtoszenia na swojej stronie
internetowej, o ile beneficjent posiada takg strone i na stronie internetowej
www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl?.

UWAGAI!!!

W przypadku zamoéwien publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz
prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp 2 - ogloszenie o zamoéwieniu nalezy dodatkowo umiescic¢
w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych
w ustawie Pzp dla zaméwien publicznych o takiej wartosci.

lub

2 Informacja o ogtoszeniu opublikowana na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajgcej ma charakter pomocniczy
i musi zawiera¢ adres strony internetowej, na ktérej bedg zamieszczone szczegdtowe i aktualizowane informacje
nt. zaméwienia. Beneficjent zobowigzany jest zapewni¢ spéjnosé¢ informacji opublikowanych na stronie internetowe;j
Instytucji Zarzadzajgcej oraz stronie internetowej, na ktérej zamieszczono szczegétowe informacje nt. zamowienia
3 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot wartosci zamowien oraz
konkurséw, od ktdérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1735).
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b. na swojej stronie internetowej, o ile beneficjent posiada takg strone oraz na
stronie internetowej www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl - dotyczy tylko
beneficienta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp
do jej stosowania, w przypadku:

i. zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nizszej od kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej
kwote 50 tys. PLN netto,

ii. zamowien sektorowych o warto$ci szacunkowej nizszej od kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej kwote 50 tys. PLN netto.

26.Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej
umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze w ogtoszeniu 0 zamowieniu/zapytaniu ofertowym zostata
przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone
warunki takiej zmiany.

27.0gtoszenie o zamdwieniu zawiera co najmniej:

a) nazwe i adres zamawiajgcego,

b) rodzaj zamowienia: dostawy, ustugi, roboty budowlane,
C) nazwe zamowienia,

d) opis przedmiotu zamowienia — zgodny z wymaganiami, o ktérych mowa
w pkt. 14,

UWAGI!!!

1) Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody
okre$lone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien 4, o ktérym mowa
w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

2) Opis cech charakterystycznych produktu lub ustugi nie powinien odnosi¢
sie do okreslonego wyrobu lub zrédta pochodzenia, szczegdlnych
sposobow postepowania lub znakdéw towarowych, patentéw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okreslony zakres
réwnowaznosci.

4 Wspolny Stownik Zamowien dostepny jest m.in. pod adresem: www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923:wspolny_sl
ownik_zamowien.html
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e) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

f) kryteria oceny ofert i ich znaczenie (waga)®,

g) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

h) miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert.
Termin na zlozenie oferty powinien uwzgledniaC czas niezbedny na
przygotowanie i ztozenie oferty. Termin sktadania ofert® nie moze by¢ krotszy
niz:
— 7 dni od daty publikacji ogtoszenia dla zaméwien dotyczgcych dostaw
i ustug,
— 14 dni od daty publikacji ogtoszenia — dla zamdéwien dotyczgcych robét

budowlanych.

z zastrzezeniem uwagi wskazanej w pkt. 25 lit. a.

i) informacje na temat formy sktadania ofert (oferty powinny by¢ sktadane w
zamknietej kopercie),

j) informacje na temat ewentualnych zamoéwienh uzupetniajgcych,
k) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt. 29,

l) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami,
a takze wskazanie osOb uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami.

m) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy.

Ogtoszenie o zamowieniu moze zawieraé rowniez klauzule dotyczgce
mozliwosci powtdrzenia czynnosci lub uniewaznienia postepowania, np.:
organizator postepowania lub oferent moze zgda¢ powtdrzenia czynnosci albo
uniewaznienia postepowania, jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat
w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposob sprzeczny z prawem lub
niniejszymi Wytycznymi.

28. Jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, beneficjent zobowigzany
jest zamiesci¢ dokumentacje projektowg (projekt budowlany, specyfikacje
techniczng wykonania i odbioru robot, przedmiar itp.) na swojej stronie
internetowej, o ile posiada takg strone lub wskazac¢ sposob udostepnienia tej
dokumentacji (np. wirtualny dysk, serwer FTP, siedziba zamawiajgcego, itp.)

5 Kryterium wyboru oferty, w zaleznosci od charakteru zamodwienia, oprécz ceny (kryterium obligatoryjne), moze
by¢ w szczegdlnosci: termin realizacji, gwarancje, serwis, koszty eksploataciji, itp.

6 Termin nalezy liczy¢ zgodnie z art. 111 Kodeksu Cywilnego, tj. , Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem
ostatniego dnia” oraz ,Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito”.
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Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych beneficjent zobowigzany jest zamiesci¢ program funkcjonalno-
uzytkowy na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone lub wskazaé
sposob udostepnienia tej dokumentacji (np. wirtualny dysk, serwer FTP,
siedziba zamawiajgcego, itp.).

29.W celu unikniecia konfliktu interesow zamowienia publiczne, nie mogg by¢
udzielane podmiotom powigzanym osobowo lub kapitalowo z zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spoétki cywilnej lub spofki
osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Iub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajgca stwierdzi udzielenie zamowienia
podmiotowi powigzanemu w sposob inny niz wskazane w lit. a-d, jest
zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu srodkéw wykazac istnienie
faktycznego naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce
powigzanie.

30.Kierownik zamawiajgcego sktada oswiadczenie o braku powigzan
z wykonawcami, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszych Wytycznych.

Istnienie powigzania, o ktérym mowa w pkt. 29, miedzy kierownikiem
zamawiajgcego, a wykonawcg skutkuje wykluczeniem danego wykonawcy z
postepowania.

31.0soby wykonujgce czynnosci w postepowaniu sktadajg oswiadczenie
0 nieistnieniu konfliktu intereséw, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do niniejszych Wytycznych.

32.Majgc na uwadze wskazowki Komisji Europejskiej w zakresie przejrzystosci
procedur udzielania zamowien, ktorych celem jest przeciwdziatanie korupcji
oraz protekcji (patrz Komunikat Wyjasniajgcy Komisji dotyczgcy prawa
wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamowien, ktére nie
sg lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien
publicznych 2006/C/ 179/02) zamawiajgcy powinien, bezposrednio po uptywie
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terminu skfadania ofert, w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu,
umozliwi¢ oferentom udziat w spotkaniu, na ktérym oferty zostang otwarte’.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote jakag
przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia. W trakcie spotkania zamawiajgcy
powinien poinformowaé wykonawcéw o ilosci ztozonych ofert, a takze podac
nazwy i adresy wykonawcow, ceny poszczegolnych ofert oraz informacje
dotyczgce pozostatych kryteriow oceny ofert. Oferenci powinni mie¢ mozliwos¢
zapoznania sie z tresScig ztozonych ofert, z zastrzezeniem koniecznosci
zachowania przepiséw dotyczgcych ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa.

33.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na swojej stronie internetowej, o
ile beneficjent posiada takg strone, a w przypadku upublicznienia ogtoszenia o
zamowieniu w sposéb okreslony w pkt. 25 lit a, informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty umieszcza takze na stronie internetowej wskazanej
w tym punkcie (do czasu uruchomienia tej strony internetowej — informacje
o wyniku postepowania wysyta sie do kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt oferte),
podajac:
» nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano wraz z uzasadnieniem
wyboru,

= nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty, wraz z przyznang punktacjg w
kazdym kryterium oraz ceng oferty,

34.Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia

wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamowienia.

Rozdziat Ill. Warunki udzielania zaméwien publicznych zgodnie z uproszczong

zasada konkurencyjnosci

Uproszczona zasada konkurencyjnosci ma zastosowanie do zaméwien, o ktérych
mowa w pkt.7 lit. b niniejszych Wytycznych, tj. o wartosci szacunkowej od 10 tys. zt
netto do 50 tys. zt netto wigcznie.

35.W celu spetnienia uproszczonej zasady konkurencyjnosci nalezy:

a.

Upubliczni¢ ogtoszenie o zamodwieniu na swojej stronie internetowej, o ile
beneficient posiada takg strone oraz na stronie internetowej
www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl 8 , przy czym treS¢ ogtoszenia musi
zawieraC co najmniej informacje wskazane w pkt. 36,

Wybraé najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych przez wykonawcow
spetniajgcych warunki udziatu (o ile warunki byty stawiane) w postepowaniu o

7 Dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia
8 Informacja o ogtoszeniu opublikowana na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajgcej ma charakter pomocniczy
i musi zawiera¢ adres strony internetowej, na ktérej bedg zamieszczone szczegdtowe i aktualizowane informacje

nt. zaméwienia. Beneficjent zobowigzany jest zapewni¢ spdjnos¢ informaciji opublikowanych na stronie internetowej
Instytucji Zarzadzajacej oraz stronie internetowej, na ktérej zamieszczono szczegdtowe informacje nt. zamowienia.
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udzielenie zamowienia publicznego w oparciu o ustalone w ogtoszeniu o
zamowieniu kryteria oceny.

36.Ogtoszenie o zamowieniu zawiera co najmnie;j:
a) nazwe i adres zamawiajgcego,

b) rodzaj zaméwienia: dostawy, ustugi, roboty budowlane,
C) nazwe zamowienia,
d) opis przedmiotu zamdwienia — zgodny z wymaganiami, o ktérych mowa
w pkt. 14,
UWAGAI!!!

Opis cech charakterystycznych produktu lub ustugi nie powinien odnosic sie do
okreslonego wyrobu Ilub zrodfa pochodzenia, szczegdolnych sposobow
postepowania lub znakdéw towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamowienia publicznego i towarzyszg mu co najmniej stowa ,lub rownowazne”
albo inne rbwnoznaczne okreslenie.

e) kryteria oceny ofert i ich znaczenie (waga)®, przy czym cena moze by¢
jedynym kryterium oceny ofert,

f) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

g) miejsce i termin sktadania ofert.

Termin na zlozenie oferty powinien uwzgledniaC czas niezbedny na

przygotowanie i ztozenie oferty. Termin skladania ofert!® nie moze byc¢

krotszy niz:

— 7 dni od daty publikacji ogtoszenia — dla zamowien dotyczgcych dostaw
i ustug,

— 14 dni od daty publikacji ogtoszenia — dla zaméwien dotyczgcych robét
budowlanych.

h) informacje na temat formy sktadania ofert (zamknieta koperta, e-mail, faks),

i) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt. 29,

j) informacie o  sposobie porozumiewania  sie¢ = zamawiajgcego
z wykonawcami, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania
sie z wykonawcami.

Ogtoszenie o zamowieniu moze zawiera¢ roéwniez klauzule dotyczace
mozliwosci powtdrzenia czynnosci lub uniewaznienia postepowania, np.:
organizator postepowania lub oferent moze zgdac¢ powtdrzenia czynnosci albo

9 Kryterium oceny ofert, w zaleznosci od charakteru zaméwienia, oprocz ceny (kryterium obligatoryjne), moze by¢
w szczegolnosci: termin realizacji, gwarancje, serwis, koszty eksploatacji, itp.

10 Termin nalezy liczyé zgodnie z art. 111 Kodeksu Cywilnego, tj. ,Termin oznaczony w dniach kornczy sie z
uptywem ostatniego dnia” oraz ,Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie
uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito”.
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uniewaznienia postepowania, jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat
w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposdb sprzeczny z prawem lub
niniejszymi Wytycznymi.

37.Jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, beneficjent zobowigzany
jest zamiesci¢ dokumentacje projektowg (projekt budowlany, specyfikacje
techniczng wykonania i odbioru robdt, przedmiar itp.) na swojej stronie
internetowej, o ile posiada wiasng strone internetowg lub wskazac¢ sposob
udostepnienia tej dokumentacji (np. wirtualny dysk, serwer FTP, siedziba
zamawiajgcego, itp.).

Jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych beneficjent zobowigzany jest zamiesci¢ program funkcjonalno-
uzytkowy na swojej stronie internetowej, o ile posiada wiasng strone
internetowg lub wskazaé sposéb udostepnienia tej dokumentacji (np. wirtualny
dysk, serwer FTP, siedziba zamawiajgcego, itp.).

38.W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdéwienia publiczne, nie mogg by¢
udzielane podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osoboweyj,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy Instytucja Zarzgdzajgca stwierdzi udzielenie zamowienia
podmiotowi powigzanemu w sposéb inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana
przed wezwaniem do zwrotu srodkéw wykazac istnienie faktycznego naruszenia
uproszczonej zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.

39.Kierownik zamawiajgcego sklada oswiadczenie o braku powigzan
z wykonawcami, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszych Wytycznych.

Istnienie powigzania, o ktorym mowa w pkt. 38, miedzy kierownikiem
zamawiajgcego, a wykonawcg skutkuje wykluczeniem danego wykonawcy
z postepowania.
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40.0soby wykonujgce czynnoséci w postepowaniu sktadajg oswiadczenie
0 nieistnieniu konfliktu intereséw, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do niniejszych Wytycznych.

41.Majac na uwadze wskazowki Komisji Europejskiej w zakresie przejrzystosci
procedur udzielania zamowien, ktérych celem jest przeciwdziatanie korupcji
oraz protekcji (patrz Komunikat Wyjasniajgcy Komisji dotyczgcy prawa
wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamowien, ktoére nie
sg lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien
publicznych 2006/C/ 179/02) zamawiajgcy powinien, bezposrednio po uptywie
terminu skfadania ofert, w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu,
umozliwi¢ oferentom udziat w spotkaniu, na ktérym oferty zostang otwarte.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote jakag
przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia. W trakcie spotkania zamawiajgcy
powinien poinformowaé wykonawcéw o ilosci ztozonych ofert, a takze podac
nazwy i adresy wykonawcow oraz ceny poszczegoélnych ofert. Oferenci powinni
mie¢ mozliwosC zapoznania sie z trescig ztozonych ofert, z zastrzezeniem
koniecznosci zachowania przepisbw dotyczgcych ochrony tajemnicy
przedsiebiorstwa.

42.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na swojej stronie internetowej,
podajgc:

» nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano wraz

z uzasadnieniem wyboru,
= nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, wraz
z przyznang punktacjg (jezeli cena nie byta jedynym kryterium
nalezy pokaza¢ punktacje w kazdym kryterium) oraz ceng oferty,

43.Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia.

Rozdziat IV. Warunki udzielania zamoéwien zgodnie z zasadg rozeznania rynku

Zasada rozeznania rynku ma zastosowanie do zamowien, o ktérych mowa w pkt. 7 lit.
¢ niniejszych Wytycznych, tj. o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 10 tys. zt netto.

44.Podczas udzielania zamowien, o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 10 tys. zt
netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) — Instytucja Zarzadzajgca uzna,
ze zasady, o ktérych mowa w pkt. 5 oraz 6 niniejszych Wytycznych zostaty
spetnione jezeli beneficjent:

a. wysle zapytania ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcdéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamowienia, lub

b. dokona rozeznania rynku poprzez poréwnanie co najmniej trzech
cennikow, katalogow, ofert ze stron internetowych,
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ktére wraz z ,,Protokotem postepowania” powinny by¢ przechowywane przez
beneficjenta.

UWAGA!!

Zamoéwienie udzielone na podstawie telefonicznego rozeznania rynku
nie spelnia zasad, o ktérych mowa w pkt. 5 oraz 6 niniejszych
Wytycznych, w zwigzku z czym wydatki z nim zwigzane zostang uznane
jako koszt niekwalifikowany projektu.

45.Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢é w szczegolnosci opis przedmiotu
zamowienia, kryteria oceny ofert, termin wykonania zamdéwienia oraz miejsce i
termin sktadania ofert, przy czym termin na ziozenie oferty powinien
uwzglednia¢ czas niezbedny na przygotowanie i ztozenie oferty.

46.Zapytanie ofertowe moze by¢ przekazane pocztg tradycyjng, elektroniczng,
faksem lub osobiscie, przy zachowaniu dowodoéw nadania/przekazania.

47.Beneficjent moze udzielic zamowienia w oparciu o wewnetrzne regulacje, jezeli
odpowiadajg one zasadom ogolnym, o ktérych mowa w Rozdziale | oraz
wymaganiom opisanym w niniejszym rozdziale.

Rozdziat V. Postanowienia koncowe

48.Catos¢ dokumentacji dotyczgcej udzielanego zamoéwienia (bez wzgledu na
wynik i zastosowane procedury) beneficjent przechowuje na zasadach
wynikajgcych z zapiséw umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.

49.Niniejsze wytyczne wchodzg w zycie w dniu ich publikacji na stronie
internetowej www.rpo.podkarpackie.pl i majg zastosowanie do wszystkich
zamowien, ktore zostaty wszczete po tej dacie.

50.Jezeli beneficjent rozpoczat realizacje projektu przed dniem wejscia w zycie
niniejszych Wytycznych, Instytucja Zarzagdzajgca RPO WP uzna, ze zasady, o
ktorych mowa w pkt. 5 i 6 niniejszych Wytycznych zostaty spetnione jezeli wysle
on zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile
na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia
publicznego oraz opublikuje ogtoszenie co najmniej na wiasnej stronie
internetowej, o ile posiada takg strone (Instytucja Zarzadzajgca RPO WP
zaleca, aby ogtoszenie o zamowieniu byto publikowane réwniez na stronie
internetowej www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl).

51.Kazdy Beneficjent przystepujgc do okreslania zakresu wydatkow
kwalifilkowanych w projekcie przewidzianym do wspétfinansowania ze srodkéw
EFRR w ramach RPO WP powinien dokonac¢ uprzedniej analizy, czy procedura
udzielenia zamowienia, ktore zamierza wigczy¢ w zakres projektu, zostata
przeprowadzona zgodnie z zasadami wynikajgcymi z niniejszych Wytycznych.
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52.W odniesieniu do podmiotéw, ktore nie sg zobowigzane do stosowania ustawy
Pzp, jednakze ktére w sposdéb dobrowolny zastosowaty procedury udzielania
zamowien publicznych okreslone w ustawie Pzp — ocena prawidtowosci
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia dokonywana bedzie
nie w oparciu o rygory wynikajgce z ustawy Pzp, lecz odbywac sie bedzie na
podstawie zasad okreslonych niniejszymi Wytycznymi.

53.W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkdéw i procedur postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego okreslonych w niniejszych wytycznych,
majgcych skutki finansowe, ktére majg lub mogg mie¢ szkodliwy wptyw na
budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem,
Instytucja Zarzadzajgca dokonuje pomniejszenia wydatkow kwalifikowanych
lub naktada korekte finansowg w szczegolnoséci przy odpowiednim
zastosowaniu zasad okreslonych w opracowanym przez Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju dokumencie pn. ,Wymierzanie korekt finansowych za
naruszenia prawa zamowien publicznych zwigzane z realizacjg projektéw
wspoffinansowanych ze srodkow funduszy UE” - (tzw.
Taryfikator), udostepnionym wraz z jego zmianami na stronie internetowej
www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl, obowigzujgcym do czasu wejscia
w zycie rozporzgdzenia ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
wydanego na postawie na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;.
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