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Zatagczniki sg integralng czescig wniosku o przyznanie dofinansowania dla projektu
realizowanego w ramach RPO WP 2014-2020. Wszystkie zatgczniki do wniosku
o dofinansowanie nalezy przygotowac zgodnie z niniejszg instrukcja.

Lista zatgcznikébw wymaganych dla danego naboru okreslona jest w regulaminie naboru.

Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie sktadane sg wraz z wnioskiem o dofinansowanie
do |Instytucji Organizujgcej Nabdr (ION) wylgcznie w formie elektronicznej za
posrednictwem Lokalnego Systemu Informatycznego RPO WP 2014-2020.

Zatagczniki nalezy przygotowa¢ w wersji elektronicznej, kazdemu z nich nalezy nadac
wiasciwg nazwe i zatgczy¢ do formularza wniosku zgodnie z kolejnoscig i numeracjg
zalgczong we wniosku.

Whiosek wraz z zatgcznikami podpisywany jest przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy za pomocg podpisu kwalifikowanego Ilub podpisu
zaufanego poprzez strone www.pz.gov.pl (profil zaufany).

Mozliwe jest zaladowanie i przekazanie wylgcznie plikbw posiadajacych jedno
Z nastepujgcych rozszerzen: csv, doc, docx, gif, jpg, jpeg, odp, ods, odt, pdf, png, rtf, tif,
tiff, txt, xls, xIlsx, xml, zip. Maksymalna wielkos¢ pojedynczego dokumentu nie moze
przekraczaé 20 MB. W przypadku plikéw o wiekszych rozmiarach konieczna jest ich
kompresja albo obnizenie rozmiarow plikbw skanowanych (przy zachowaniu ich
czytelnosci).

Analize finansowg nalezy zatgczy¢ jako pliki arkuszy kalkulacyjnych (xls, xIsx, ods).
Studium wykonalnosci i zalgczniki tekstowe nalezy zalgczy¢é w formatach
umozliwiajgcych przeszukiwanie tekstu, tj. doc, docx, txt, pdf (wyeksportowany z edytora
tekstu).

W przypadku map, rysunkéw oraz dokumentow innych organéw (np. pozwolenie na
budowe) — najlepiej wykorzystac format pdf.

Zalgczniki nie muszg by¢é podpisane ani potwierdzane ,za zgodnos¢” przez
wnioskodawce. Za podpis wnioskodawcy pod zatgcznikami uznaje sie ich zatgczenie
w ramach systemu LSI RPO WP 2014-2020.

Zatacznik nr 11 powinien by¢ wypetniony oddzielnie przez wnioskodawce i kazdego
z partnerow w odniesieniu do nieruchomosci, ktore go dotyczg. W przypadku oswiadczen
sktadanych przez partnerow zatgcznik powinien by¢ podpisany za pomocg
elektronicznego podpisu kwalifikowanego lub podpisu zaufanego osoby upowaznionej do
reprezentacji partnera.

Zatacznik nr 17 powinien by¢ podpisany za pomocg elektronicznego podpisu
kwalifikowanego lub podpisu zaufanego osoby udzielajgcej petnomocnictwa.

Zatacznik nr 19 powinien by¢ podpisany za pomocg elektronicznego podpisu
kwalifikowanego lub podpisu zaufanego osoby upowaznionej do reprezentacji danego
partnera.


http://www.pz.gov.pl/

1. Studium wykonalnosci

Studium wykonalnosci jest niezbednym zatgcznikiem dla kazdego z projektéw. Zatgcznik jest
obowigzkowy dla kazdego wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku realizacji jednego z kilku etapéw wiekszego zadania, studium wykonalnosci
powinno uzasadniaé celowo$¢ dofinansowania tego etapu, zgodnie z zasadg, ze
dofinansowanie moze uzyskaé projekt kompletny, ktory po zakonczeniu bedzie funkcjonowat
i dawat wymierne efekty.

Studium wykonalnosci nalezy przygotowaé zgodnie z Instrukcjg do opracowania studium
wykonalnosci — infrastruktura drogowa, sierpieri 2020 r. Instrukcja stanowi zatgcznik nr 5 do
Regulaminu naboru.

Studium wykonalnosci jest opracowywane w powigzaniu z wnioskiem
o dofinansowanie oraz innymi zalgcznikami. Informacje zawarte w studium
wykonalnosci oraz pozostatych zatagcznikach musza by¢ ze sobg zgodne.

Studium wykonalnosci powinno zawieraé¢ informacje o autorze i firmie, ktéra je
wykonata.

Nie nalezy zmieniaé¢ formatu i uktadu studium wykonalnosci, tj. poszczegdlne rozdzialy
w studium musza by¢é zgodne z rozdziatami wyzej wymienionej Instrukciji.

UWAGA!

Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na staranne opracowanie studium wykonalnosci we
wszystkich rozdziatach, w szczegdlnosci dotyczacej opisu zakresu rzeczowego, wskaznikow
produktu i rezultatu oraz analizy finansowej i ekonomicznej. Wymagane jest przedstawienie
kompletnego studium wykonalnosci.

2. Specyfikacja dotyczaca kryteriow oceny merytorycznej
jakosciowej projektu

Zatgcznik nie dotyczy projektow ocenianych w trybie pozakonkursowym, gdyz brak jest oceny
merytorycznej jakosciowe;j.

W zwigzku z powyzszym na liscie zatgcznikbw w formularzu wniosku (pole E.1) w pozycji 2
nalezy wybrac ,nie dotyczy”.

3. Dokumentacja dotyczgca oceny oddziatywania na srodowisko

Dla kazdego projektu wnioskodawca winien wypetni¢ dokument pn. ,Czes¢ srodowiskowa
wniosku o dofinansowanie” (zatgcznik nr 3.1), ktory jest udostepniony do pobrania na stronie
internetowej http://www.rpo.podkarpackie.pl (wraz z instrukcjg jego wypetniania — zatgcznik nr
3 do Regulaminu naboru). Dodatkowo, w odniesieniu do przedsiewzie¢ mogacych znaczgco
oddziatywa¢ na srodowisko lub mogacych oddziatywa¢ na obszar Natura 2000 nalezy
dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce prawidtowos¢ przeprowadzonych procedur zwigzanych
z ocenami oddziatywania na srodowisko/obszary Natura 2000. Przy kwalifikacji projektu
nalezy uwzgledni¢ faktyczny zakres przedsiewziecia, bez wzgledu na to jak projekt zostat
zatytutowany. Kwalifikacji projektu nalezy dokonac biorgc pod uwage wszystkie zamierzenia
powigzane funkcjonalnie i technologicznie z realizacjg wnioskowanego projektu, w tym takze
finansowane z innych srodkéw niz RPO WP 2014-2020.
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Dokumenty wymagane do dotgczenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie to:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Decyzja o S$rodowiskowych uwarunkowaniach (dokument wymagany wytgcznie
w przypadku gdy projekt stanowi przedsiewziecie mogace zawsze znaczgco
oddzialywa¢ na srodowisko lub mogace potencjalnie znaczgco oddziatywa¢ na
srodowisko, wedtug kwalifikacji dokonanej w Swietle rozporzadzenia Rady Ministrow
Z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac
na Srodowisko Iub ewentualnie na podstawie stosownego rozporzgdzenia
obowigzujgcego we wczesniejszym stanie prawnym). Decyzja winna zostaé opatrzona
klauzulg potwierdzajgcg ostatecznos¢ dokumentu w postepowaniu administracyjnym.
Opinie/postanowienia organéw biorgcych udziat w postepowaniu zakonczonym
wydaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach. Wymoég nie dotyczy
postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o Srodowiskowych uwarunkowaniach
jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska. W przypadku gdy w toku postepowania
administracyjnego przeprowadzono ponowng ocene oddziatywania na srodowisko lub
ocene oddziatywania na obszary Natura 2000 niezbedne jest dotgczenie wszystkich
opinii i uzgodnien organow.
Elektroniczna lub papierowa wersja raportu o oddzialywaniu przedsiewziecia na
srodowisko (wraz z ewentualnymi uzupetnieniami) lub streszczenie w jezyku
niespecjalistycznym (gdy streszczenie odpowiada wymaganiom ustawowym). Wymag
nie dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o $rodowiskowych
uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska. W przypadku gdy w
postepowaniu z oceng oddziatywania na srodowisko przeprowadzono takze ocene
oddziatywania na obszary Natura 2000 (zgodnie z art. 6.3 Dyrektywy Siedliskowej)
nalezy zatgczy¢ petng wersje raportu lub rozdziaty raportu zwigzane z oceng wskazang
w art. 6.3 Dyrektywy Siedliskowej. Wymdg nie dotyczy postepowan gdzie organem
wydajgcym decyzje o Srodowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor
Ochrony Srodowiska. Natomiast w przypadku gdy ocena oddziatywania na obszary
Natura 2000 zostata przeprowadzona w ramach innej decyzji administracyjnej
niezbedne jest dotgczenie elektronicznej lub papierowej wersji raportu.
Karta informacyjna przedsiewzigcia wraz z ewentualnymi uzupetnieniami. Wymaog nie
dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o Srodowiskowych
uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.
Dokument (obwieszczenie) potwierdzajgcy podanie do publicznej wiadomosci
stosownych informacji wymaganych na podstawie art. 85 ust. 3 w zwigzku z art. 3 ust.
1 pkt 11 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku
i jego ochronie, udziale spofeczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na $rodowisko (ustawa OOS), w zwigzku z wydaniem decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach. Wymdg nie dotyczy postepowan gdzie organem
wydajgcym decyzje o Srodowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor
Ochrony Srodowiska.
Decyzja zezwalajgca na realizacje inwestycji, z katalogu uwzglednionego w art. 72
ust. 1 (o ile taka decyzja zostata wydana) lub zgtoszenie, o ktérym mowa w art. 72 ust.
1a ustawy OOS (o ile jest wymagane).
Dokument potwierdzajgcy, ze organ wtasciwy do wydania decyzji, o ktorym mowa
w punkcie 6. podat do publicznej wiadomosci informacje o wydanej decyzji w sposéb
okreslony w ustawie OOS (dotyczy wytgcznie projektéw, w odniesieniu do ktérych
przeprowadzono ponowng ocene oddziatywania na $rodowisko lub ocene
oddziatywania na obszary Natura 2000).
Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow Natura 2000 —
zatgcznik nr 3.2. Wymog dotgczenia deklaracji dotyczy nastepujgcych rodzajow
projektow (opisanych szczegétowo w Instrukciji wypetniania dokumentu):
— stanowigcych przedsiewziecie moggce znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko, gdy
w postepowaniu  zmierzajgcym do wydania decyzji o s$rodowiskowych
uwarunkowaniach nie analizowano wptywu projektu na obszary Natura 2000,
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— niestanowigcych przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywa¢ na $rodowisko
(niewymagajgcych decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach), ale majgcych
charakter infrastrukturalny (czyli wymagajgcych uzyskania ,zezwolenia na
inwestycje”, ktorymi sg decyzje z katalogu uwzglednionego w art. 72 ust. 1 ustawy
0O0S, a takze zgtoszenie, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1a ustawy OOS), gdy zakres
tych projektéw oraz ich lokalizacja wskazujg na mozliwos¢ potencjalnie znaczacego
oddziatywania na obszary Natura 2000,

— 0 charakterze termomodernizacyjnym w odniesieniu do obiektéw zlokalizowanych
w obszarze Natura 2000.

9) Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng — zatgcznik

nr 3.3.

Wymaog dotgczenia deklaracji dotyczy nastepujgcych rodzajéw projektéw (opisanych

szczegotowo w Instrukcji wypetniania dokumentu):

— stanowigcych przedsiewziecie moggce znaczgco oddziatywaé na srodowisko, gdy
w postepowaniu  zmierzajgcym do wydania decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach nie analizowano wptywu projektu na cele srodowiskowe Ramowej
Dyrektywy Wodnej (RDW),

— niestanowigcych przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywa¢ na srodowisko
(niewymagajgcych decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach), ale majacych
charakter infrastrukturalny (czyli wymagajgcych uzyskania ,zezwolenia na
inwestycje”, ktorymi sg decyzje z katalogu uwzglednionego w art. 72 ust. 1 ustawy
0O0S, a takze zgtoszenie, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1a ustawy OOS), gdy zakres
tych projektow oraz ich lokalizacja wskazujg na znaczgcy wptyw na cele
Srodowiskowe RDW.

10) OSwiadczenie o niezaleganiu z informacjg wobec rejestrow prowadzonych przez

GDOS (dotyczy beneficjentéw, ktérzy sg podmiotami obowigzanymi do wprowadzania

i aktualizacji informacji i danych do bazy danych, o ktérej mowa w art. 128 ustawy OOS

lub podmiotami wiasciwymi do ustanowienia formy ochrony przyrody w Swietle ustawy

0 ochronie przyrody) — zatgcznik nr 3.4.

11) Odwiadczenie dotyczace stosowania przepisbw o ochronie gatunkowej (dotyczy
projektéw o charakterze termomodernizacyjnym) — zatgcznik nr 3.5.

Wzory formularzy i instrukcje  zamieszczone sg na  stronie internetowej
http://www.rpo.podkarpackie.pl (zatgczniki nr 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5 do wniosku
o dofinansowanie).

UWAGA!

W celu sprawdzenia kompletnosci dokumentacji Srodowiskowej stosowana bedzie Lista
sprawdzajgca w zakresie dokumentacji dotyczacej ocen oddziatywania na srodowisko
dla instytucji oceniajacych wnioski o dofinansowanie. Lista ta stanowi zatgcznik nr 3.2
do Regulaminu naboru.

Projekt moze zosta¢ objety decyzjg o dofinansowaniu projektu przed uzyskaniem pozytywnej
opinii Koordynatora ds. srodowiska w ramach RPO WP w zakresie zgodnosci z regulacjami
dotyczacymi ocen oddziatywania na s$rodowisko. Pozytywna opinia Koordynatora ds.
Srodowiska w ramach RPO WP w zakresie zgodnosci z regulacjami dotyczgcymi ocen
oddziatywania na srodowisko musi by¢ dostarczona najpdzniej wraz z wnioskiem o ptatnosc
obejmujgcym roboty budowlane, ktérych dotyczy dokument.


http://www.rpo.podkarpackie.pl/

4. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego

Nalezy przedstawi¢ odpowiednio:

a) wypis i wyrys z obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, albo zaswiadczenie o przeznaczeniu nieruchomosci w obowigzujgcym
miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,

b) ostateczng decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznego,

c) ostateczng decyzje o warunkach zabudowy.

Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego powinny by¢ aktualne oraz
obejmowac¢ wszystkie nieruchomosci, na terenie ktorych zaplanowano realizacje inwestyciji,
Z wyjatkiem zakresu, dla ktérego uzyskano pozwolenie na budowe. Decyzje powinny by¢
opatrzone adnotacjg organu, ktory je wydat, ze sg ostateczne — tj. takie, dla ktérych nie
przystuguje odwotanie w administracyjnym toku instancji lub wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy (zgodnie z art. 16 ust. 1 kpa).

Wymdg dostarczenia dokumentéw dotyczgcych zagospodarowania przestrzennego dotyczy
takze projektdéw realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybudu;j”.

Jezeli inwestycja nie wymaga uzyskania dokumentow dotyczacych zagospodarowania
przestrzennego, w studium wykonalnosci (podrozdziat 5.1) nalezy przedstawi¢ stosowne
wyjasnienie z powotaniem na konkretng podstawe prawng. W takich przypadkach, na liscie
zatgcznikow w formularzu wniosku o dofinansowanie (pole E.1) w pozycji 4 nalezy zaznaczy¢
,Nie dotyczy”.

5. Pozwolenie na budowe, zgtoszenie robét budowlanych,
zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej lub inna decyzja
budowlana

Do wniosku nalezy zatgczy¢ ,decyzje budowlang”, czyli dokument potwierdzajgcy uprawnienie
do rozpoczecia robét budowlanych dotyczgcych zakresu rzeczowego projektu, tj.:
a) pozwolenie na budowe,
b) zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej, pozwolenie na realizacje inwestyciji
w zakresie budowli przeciwpowodziowych itd.?,
c) zgtoszenie budowy lub robét budowlanych.

O tym, czy wymagane jest uzyskanie pozwolenia na budowe czy realizacja jest mozliwa
w oparciu o dokonane zgtoszenie budowy lub robot budowlanych lub decyzji w sprawie
zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czes$ci, decydujg przepisy ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1333). Nalezy przy tym
zwroci¢ uwage, ze zgodnie z wyzej wymieniong ustawg, prace budowlane, ktére dotyczg
obiektow zabytkowych, wymagajg uzyskania pozwolenia na budowe. W przypadku inwestycji
drogowych, przeciwpowodziowych, itd. zastosowanie mogg mie¢ przepisy innych ustaw.

Wyzej wskazane dokumenty powinny:
a) obejmowac caty zakres robot budowlanych objetych projektem,
b) byC aktualne — tj. umozliwia¢ rozpoczecie realizacji robot zgodnie z harmonogramem
okreslonym we wniosku o dofinansowanie.

1 Przytoczone (oraz niektdére inne) zapisy niniejszej Instrukcji majg charakter uniwersalny, dotyczgcy réznych
naboréw wnioskow, w zwigzku z czym, przedstawione zostaty w niej przykifady i rozwigzania mogace nie mieé
zastosowania dla dziatania 2.1 RPO WP 2014-2020.



W szczegodlnosci pozwolenie na budowe nie powinno by¢ starsze niz trzy lata, chyba ze prace
budowlane zostaty juz rozpoczete (art. 37 Prawa budowlanego). W takim przypadku nalezy
dotaczy¢ kopie pierwszej strony stosownego dziennika budowy oraz kopie strony z pierwszym
i ostatnim wpisem w dzienniku budowy. Zgtoszenie robdét budowlanych nie powinno byé
starsze niz trzy lata, chyba ze prace budowlane zostaty juz rozpoczete.

W odniesieniu do zakresu rzeczowego, dla ktérego wnioskodawca nhie posiada jeszcze
pozwolenia na budowe, nalezy przedstawi¢ dokumenty dotyczgce warunkéw
zagospodarowania przestrzennego okreslone w punkcie 4 niniejszej Instrukcji. W takim
przypadku na liscie zatgcznikow w formularzu wniosku o dofinansowanie (pole E.1) w pozycji
5 nalezy zaznaczy¢ ,Nie”.

Ostateczne pozwolenie na budowe/zgtoszenie budowy/rob6ét budowlanych
z potwierdzeniem braku sprzeciwu wlasciwego organu administracji architektoniczno-
budowlanej, obejmujgce caly zakres rzeczowy projektu, nalezy dostarczyé¢ najpozniej
w terminie 10 dni roboczych od otrzymania informacji o wyborze projektu do
dofinansowania.

W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢é wydtuzenia terminu dostarczenia wyzej
wymienionych dokumentow.

Projekty pozakonkursowe realizowane w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” mogg byc¢ objete
decyzja o dofinansowaniu projektu przed uzyskaniem ostatecznego pozwolenia na
budowe/zezwolenia na realizacje inwestycji/zgloszenia budowy. Ostateczne pozwolenie na
budowe lub zezwolenie na realizacje inwestycji (ostateczne lub z klauzulg wykonalnosci) lub
zgtoszenie budowy (z potwierdzeniem braku sprzeciwu wiasciwego organu) musi byé
dostarczone najpdzniej wraz z wnioskiem o ptatnos¢ obejmujgcym roboty budowlane, ktorych
dotyczy dokument.

Jezeli inwestycja przewiduje wykonywanie robét budowlanych, dla ktérych nie wymaga sie
uzyskania wyzej wymienionych dokumentéw budowlanych, w studium wykonalnosci
(podrozdziat 5.1) nalezy przedstawi¢ stosowne wyjasnienie z powotaniem na konkretng
podstawe prawng. W takich przypadkach, na liscie zatgcznikow w formularzu wniosku
o dofinansowanie (pole E.1) w pozycji 5 nalezy zaznaczyc¢ ,Nie dotyczy”.

Dokumenty powinny obejmowaC caly zakres robdot budowlanych objety wnioskiem
o dofinansowanie.

6. Decyzja konserwatora zabytkow

Jezeli projekt przewiduje prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot
budowlanych dotyczacych obiektu zabytkowego, jego otoczenia lub innych prac okreslonych
w art. 36 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 282 z pdzn. zm.), ktdry jest wpisany do rejestru zabytkdw prowadzonego przez
wojewoddzkiego konserwatora zabytkow, na wykonywanie robot budowlanych na etapie
weryfikacji warunkéw formalnych wymagane jest przedstawienie decyzji — pozwolenia
wojewddzkiego konserwatora zabytkow.

W przypadku projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” wymagane jest
przedstawienie zalecen konserwatorskich, okreslajgcych sposob korzystania z zabytku, jego
zabezpieczenia i wykonania prac konserwatorskich, a takze zakres dopuszczalnych zmian,
ktére mogg by¢ wprowadzone w tym zabytku (art. 27 wyzej wymienionej ustawy).



Jezeli inwestycja nie przewiduje wykonywania robét budowlanych, dla ktérych wymaga sie
uzyskania wyzej wymienionych dokumentéw na liscie zatgcznikéw w formularzu wniosku
o dofinansowanie (pole E.1) w pozycji 6 nalezy zaznaczy¢ ,Nie dotyczy”, a stosowne
wyjasnienie nalezy zamiesci¢ w studium wykonalnosci (podrozdziat 5.1).

7. Wykaz i wyciag z dokumentacji technicznej

W przypadku projektéw obejmujgcych roboty budowlane nalezy dostarczy¢ wykaz i wycigg
z dokumentaciji technicznej.

Wykaz z dokumentacji technicznej powinien zawiera¢ zestawienie wymaganej rodzajem
inwestycji dokumentacji technicznej w formie tabelarycznej zgodnie z zatgczonym wzorem
(zatgcznik nr 7 do wniosku o dofinansowanie), z uwzglednieniem:
1) numerow i tytutow tomow,
2) nazwisk autoréw opracowan wraz z numerami ich uprawnien,
3) a takze niezbednymi wyjasnieniami, np. w przypadku, gdy dokumentacja obejmuje
zakres szerszy niz zakres rzeczowy wniosku o dofinansowanie?.

Wyciag z dokumentaciji technicznej powinien zawierac:

1) kopie strony tytutowej projektu budowlanego (w przypadku koniecznosci uzyskania
pozwolenia na budowe) Iub kopie strony tytutowej dokumentacji technicznej
wymaganej dla projektéw podlegajgcych procedurze zgloszenia budowy/robot
budowlanych, gdzie znajdujg sie takie informacje, jak: numery i tytuty toméw, nazwiska
autoréw opracowan wraz z numerami ich uprawnien;

2) opis techniczny (opisy techniczne branzowe — jesli dotyczy) z projektu budowlanego
(lub innej dokumentacji technicznej w przypadku realizacji inwestycji w oparciu
0 zgtoszenie robdt budowlanych);

3) w przypadku robét budowlanych, dla ktérych nie bedzie wymagane zgtoszenie
budowy/robét budowlanych ani pozwolenie na budowe wymagany jest opis techniczny
w podrozdziale 4.3 studium wykonalnosci, ktory pozwoli na zidentyfikowanie zakresu
rzeczowego przedsiewziecia sporzadzony i podpisany przez osobe posiadajgcg
stosowne uprawnienia.

Wazne jest, aby przedstawiony wycigg z dokumentacji technicznej zawierat opis inwestyciji
z podaniem danych liczbowych obrazujgcych zakres rzeczowy projektu w zakresie sktadanego
wniosku. W przypadku braku zbiorczego zestawienia tomow, wchodzgcych w skiad
dokumentacji, nalezy sporzadzi¢ wykaz poszczegdlnych tomoéw zawierajgcy informacje
w uktadzie podanym powyzej (wzér stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszej Instrukcji).

Nalezy pamieta¢, ze zatgcznik powinien by¢ przygotowany zgodnie z wymogami okreslonymi
w Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegbéfowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 1129),
aw przypadku realizacji projektu na podstawie decyzji pozwolenia na budowe réwniez
z wymogami Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
25 kwietnia 2012 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego
(t.j. Dz. U. 2018 r. poz. 1935).

UWAGA!

2 Jezeli dokumentacja techniczna obejmuje zakres szerszy od wniosku o dofinansowanie, elementy realizowane
poza zakresem rzeczowym wniosku o dofinansowanie (pole B.2.) nie bedg mogty by¢ przedmiotem wnioskéw o
ptatnosc.
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Nalezy pamieta¢ rowniez o spelieniu  wymogdéw wynikajgcych ze standardéw
architektonicznych stanowigcych zalacznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0so6b
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020 (https://www.funduszeeuropejskie.qov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-
niedyskryminaciji-oraz-zasady-rownosci-szans/).

W przypadku posiadania pozwolenia na budowe, zatgczony do wniosku o dofinansowanie
wycigg z dokumentacji technicznej powinien stanowi¢ jego zafgcznik, co powinno by¢
potwierdzone pieczeciami odpowiedniego organu. Pieczecie powinny by¢ widoczne na
zeskanowanym dokumencie.

IZ RPO WP 2014-2020 moze zwrocic sie do wnioskodawcy o dostarczenie petnej
dokumentacji technicznej dla projektu. Na zgdanie 1IZ RPO WP 2014-2020 wnioskodawca
zobowigzany jest okaza¢ szczegdtowe kosztorysy inwestorskie, ofertowe, powykonawcze —
niezaleznie od formy przyjetego wynagrodzenia za roboty budowlane.

W przypadku, gdy dokumentacja techniczna obejmuje zakres szerszy niz zakres rzeczowy
wniosku o dofinansowanie nalezy podac te informacje w ramach przedmiotowego zatgcznika
w wykazie z dokumentacji technicznej.

Wyciag z dokumentacji technicznej nie dotyczy projektéw realizowanych w trybie ,zaprojektuj
i wybuduj”, dla ktérych podczas oceny projektu nie zostata jeszcze opracowana dokumentacja
budowlana. W takim przypadku na liscie zatgcznikéw w formularzu wniosku o dofinansowanie
(pole E.1) w pozycji 7 nalezy wybra¢ ,nie dotyczy”.

8. Program funkcjonalno-uzytkowy

W przypadku projektéw realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” wymagane jest
przedstawienie programu funkcjonalno-uzytkowego.

Program funkcjonalno-uzytkowy powinien by¢ kompletny (tj. zawiera¢ strone tytutowg, czesc
opisowg i czes¢ informacyjng) oraz przedstawia¢ charakterystyczne parametry okreslajgce
wielkos¢ obiektu Ilub zakres robét budowlanych, aktualne uwarunkowania wykonania
przedmiotu zamoéwienia, ogdlne wiasciwosci funkcjonalno-uzytkowe oraz pozostate informacje
wskazane w rozdziale 4 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r.
w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robdét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 1129).

UWAGA:
Programem funkcjonalno-uzytkowym nie sg opracowania o charakterze koncepcji
architektoniczno-budowlane;j.

Realizacja projektu w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” nie zwalnia wnioskodawcy z obowigzku:

a) opisania zakresu rzeczowego wniosku o dofinansowanie w studium wykonalnosci
(zgodnie z wymogami Instrukcji do opracowania studium wykonalnoSci) oraz
zamieszczenia w tym dokumencie wszystkich wymaganych analiz,

b) przedstawienia dokumentéw dotyczacych oceny oddziatywania przedsiewziecia na
srodowisko, okreslonych w punkcie 3 niniejszej Instrukcji,

C) przedstawienia dokumentow dotyczacych zagospodarowania przestrzennego,
okreslonych w punkcie 4 niniejszej Instrukcji,
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d) przedstawienia pozwolenia na budowe/zgtoszenia budowy Ilub innych decyzji
budowlanych, okreslonych w punkcie 5 niniejszej Instrukciji,

e) terminowej realizacji poszczegolnych etapow inwestycji, zakonczenia i rozliczenia
projektu.

9. Specyfikacja dostaw/ustug

a) W przypadku projektow obejmujgcych dostawy nalezy dostarczy¢ specyfikacje
dostaw, w ktérej powinny by¢ umieszczone informacje dotyczace:
— ilosci i rodzaju (typu) srodkéw trwatych, wyposazenia,
— gtéwnych parametrow technicznych,
— cen jednostkowych sprzetu (netto, VAT, brutto).

W przypadku dostaw, ktore nie zostaty jeszcze zrealizowane, w specyfikacji nie nalezy
podawaé¢ nazw wiasnych lub innych parametrow wskazujgcych na producenta, gdyz mogtoby
to naruszy¢ zasade zachowania uczciwej konkurencji w planowanych do przeprowadzenia
zaméwieniach.

W zatgczniku nr 9 do wniosku o dofinansowanie nalezy poda¢ uzasadnienie koniecznosci
pozyskania srodkéw trwatych. Dotyczy to potwierdzenia:

— c¢zy sg one niezbedne do osiggniecia celéw projektu,

— czy wybrano najbardziej optymalng forme ich pozyskania (zakup, leasing, najem itd.).

Szczegdbtowe informacje znajdujg sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Specyfikacje dostaw nalezy opracowac zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 9 do
niniejszej Instrukcji. Specyfikacja dotyczy takze dostaw, ktore sg przedmiotem wydatkow
niekwalifikowanych w projekcie.

Podajgc gtdwne parametry techniczne nalezy unika¢ nadmiernej szczegdtowosci, szczegdlnie
w zakresie parametréw, ktére mogg ulegaé szybkim zmianom wskutek dostepnosci na rynku
urzadzen nowszych, zmodyfikowanych. Jednakze muszg one pozwala¢ na ocene czy
zaplanowane w projekcie wydatki sg adekwatne do jego efektéw.

Nalezy unika¢ postugiwania sie terminem ,zestaw ...” bez opisania, jakie konkretne
urzgdzenia wchodzg w skifad zestawu. Nie nalezy ,sztucznie” tworzyé zestawow ze
sprzetu/urzgdzen nabywanych oddzielnie, lecz w okre$lonej ilosci (np. zestawem nie powinien
by¢ ,zestaw mebili...”).

W przypadku zakupu oprogramowania w opisie gtéwnych parametréw technicznych nalezy
umiesci¢ opis jego wymagan funkcjonalnych i poza funkcjonalnych oraz sposob
licencjonowania (w tym wskazac liczbe zakupywanych licencji). Ponadto nalezy odniesc sie do
kwestii instalacyjnych, konfiguracyjnych, optymalizacyjnych i asyst stanowiskowych, o ile
wydatki takie nie wystepujg w projekcie jako oddzielne ustugi. Koszty jednostkowe
wymienionej infrastruktury, nalezy przedstawi¢ w taki sposéb, by mozliwa byta weryfikacja czy
przyjety zakres i planowane do poniesienia naktady sg adekwatne do efektow jakie zostang
osiggniete.

Specyfikacja nie dotyczy urzadzen technicznych, ktdérych parametry opisane sg
w dokumentacji budowlanej. Specyfikacja dostaw powinna zostaC jednak przedtozona w
sytuacji, gdy w projekcie budowlanym okreslono zakres dostaw wyposazenia ruchomego,
ktore realizowane bedg w ramach jednego zamdwienia z robotami budowlanymi.

b) W przypadku realizacji projektéw dotyczgcych ustug nalezy zatgczy¢ specyfikacje
ustug okreslajaca:
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— nazwe,
— zakres ustugi,

— zasady kalkulacji ceny ustugi przewidzianej do realizacji w ramach projektu,
— wartosé ustugi,

— uzasadnienie koniecznosci realizacji ustug.

Specyfikacje ustug nalezy opracowac zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 9 do
niniejszej Instrukcji.

Nie nalezy sporzgdza¢ specyfikacji dla ustug zwigzanych z opracowaniem:
a) dokumentacji projektowej,
b) studium wykonalnosci,
C) promocji projektu,
d) nadzoru inwestorskiego.

Natomiast ustuga inzyniera kontraktu musi by¢ opisana w wyzej wymienionym zatgczniku.
Specyfikacja dotyczy takze ustug, ktoére sg przedmiotem wydatkéw niekwalifikowanym
w projekcie.

Wzor specyfikacji dostaw/ustug stanowi zatagcznik nr 9 do niniejszej Instrukcji.

Jezeli projekt nie zawiera w zakresie rzeczowym realizacji dostaw lub ustug na liscie
zatgcznikow w formularzu wniosku o dofinansowanie (pole E.1) w pozycji 9 nalezy zaznaczy¢
pole ,Nie dotyczy”.

10. Mapy/szkice lokalizujace projekt w najblizszym otoczeniu

Jako zatgcznik nalezy przedtozy¢é mape lokalizujgcg projekt w najblizszym otoczeniu,
precyzyjnie przedstawiajgca lokalizacje projektu oraz w sposob przejrzysty obrazujgcg wpltyw
inwestycji objetej wnioskiem na istotne aspekty zwigzane z oceng formalng i merytoryczng
danego wniosku o dofinansowanie.
— dla inwestycji liniowych — mapy powinny by¢ wykonane w skali 1:1000, 1:2000 lub
1:5000,
— dla inwestycji kubaturowych i pozostatych — mapy powinny by¢ wykonane w skali
1:500 lub 1:1000 (np. z projektu zagospodarowania terenu). Na mapce powinien byc¢
widoczny zakres inwestycji oraz numer nieruchomos$ci. W zalezno$ci od przedmiotu
projektu konieczne moze by¢ przedstawienie map dokfadniejszych (np. rzutéw
poszczegolnych kondygnacji z zaznaczeniem zakresu prac budowlanych, miejsca
instalacji urzadzen technicznych itd.),
— dla inwestycji polegajagcych na zakupie sprzetu i wyposazenia ruchomego —
wymagana jest czytelna mapa w skali 1:500 — 1:1000 wskazujgca budynek,
w ktérym znajdowac sie bedzie zakupywany sprzet/wyposazenie.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mapy w innej skali, jesli umozliwiajg okre$lenie
lokalizacji inwestycji oraz jej ocene zgodnie z przyjetymi kryteriami.

Na mapie nalezy w sposob szczegobtowy i czytelny przedstawic:

+ wszystkie elementy (nieruchomo$ci, budynki) objete zakresem rzeczowym
projektu;

* numery ewidencyjne i obreb oraz granice nieruchomosci objetych projektem;

» zaznaczenie budynkow objetych pracami budowlanymi, miejsca instalacji urzgdzen
technicznych itd.;
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* precyzyjne zaznaczenie kwalifikowanego i niekwalifikowanego zakresu
rzeczowego projektu.

Nalezy zastosowaé oznaczenia w kolorze oraz zamiescic¢ legende oznaczen.

IZ, w celu dokonania oceny wniosku, zastrzega sobie mozliwosé zwrocenia sie do
wnioskodawcy o dostarczenie innych map, rzutéw, szkicéw niezbednych do oceny
projektu. Zatgcznik jest obowigzkowy dla kazdego wniosku o dofinansowanie projektu.

11. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomosciami

Whioskodawca oraz partnerzy zobowigzani sg do posiadania na etapie oceny formalnej prawa
do dysponowania nieruchomosciami, ktore wykorzystywane bedg do realizacji projektu (np. na
ktérych zlokalizowana bedzie budowana infrastruktura, zajetych w celu wykonania robot
budowlanych lub gdzie zlokalizowany bedzie zakupywany sprzet i wyposazenie).

Oswiadczenie sktada zarowno wnioskodawca, jak i kazdy partner z osobna.

Nalezy przediozy¢ oswiadczenie zgodnie ze wzorem do niniejszej Instrukciji (zatgcznik nr 11
do wniosku o dofinansowanie): wpisa¢ tytut projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie,
nazwe wnioskodawcy, a takze wskazac oznaczenie nieruchomosci (humer ewidencyjny dziatki
i obreb) oraz tytut prawny dysponowania nieruchomosciami i dokumenty, z ktorych
uprawnienie wynika (np. petny numer ksiegi wieczystej, tj. w formacie kod wydziatu/numer
ksiegi/cyfra kontrolna; date i numer umowy/decyzji).

Zgodnie z § 7 ust. 7 Rozporzagdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29
marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkéw (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 393) obreb
w jednostce ewidencyjnej jest okredlony przez jego nazwe i numer lub wytgcznie przez numer.

Dopuszcza sie mozliwos¢é wykazania prawa do dysponowania nieruchomosciami do realizacji
prac budowlanych lub niezbednymi do realizacji dostaw, ustug na podstawie:
a) wilasnosci,
b) wspodtwtasnosci za zgodg wszystkich wspotwiascicieli,
c) uzytkowania wieczystego,
d) trwatego zarzadu,
€) ograniczonego prawa rzeczowego,
f) innego stosunku zobowigzaniowego, przewidujgcego uprawnienie do wykonywania
robot i obiektéw budowlanych lub dysponowania nieruchomoscig na cele wykonania
dostaw przewidzianych w ramach projektu.

W przypadku podpunktow b-f, w celu zapewnienia trwatosci projektu uprawnienia
wnioskodawcy powinny:

— wynika¢ z posiadanych przez wnioskodawce dokumentéw (np. umow, zgody wiasciciela),
w ktérych jednoznacznie opisano uprawnienie do realizacji robot budowlanych
(zlokalizowania dostarczonego wyposazenia) oraz pézniejszej eksploatacji przedmiotu
projektu na danej nieruchomosci oraz

— obejmowa¢ minimum okres realizacji projektu i wymagany okres jego trwatosci zgodnie
z art. 71 Rozporzgdzenia ogdlnego (ij. 5 lat od wyptacenia kohcowej ptatnosci na rzecz
beneficjenta lub w okresie ustalonym zgodnie z przepisami o pomocy publicznej).

Oswiadczenie zawiera rowniez:

a) klauzule o tresci ,Oswiadczam, ze jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za
podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen zgodnie z art. 37 ust 4
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2020 r.
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poz. 818)”. Klauzula ta zastepuje pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan.

b) zobowigzanie do okazania, na Zzgdanie Instytucji Zarzadzajacej RPO 2014-2020,
dokumentdw potwierdzajgcych wyzej wymienione prawa do nieruchomosci,

c) zobowigzanie do nieobcigzania wyzej wskazanych nieruchomosci prawami o0sob
trzecich, ktére moglyby naruszy¢ zasady trwatodci projektu w rozumieniu art. 71
rozporzgdzenia ogolnego.

W przypadku duzej liczby dziatek (np. inwestycje liniowe) zaleca sie, aby byly one wymienione
w kolejnosci zgodnej z zapisami decyzji pozwolenia na budowe lub dokumentami w sprawie
zagospodarowania przestrzennego, a takze odpowiednimi zapisami studium wykonalnosci.

Brak prawa do nieruchomosci w czasie oceny wniosku dopuszczalny jest w sytuacii, gdy:

a) inwestycja realizowana bedzie na podstawie przepiséw tzw. specustaw — np. ustawy
zdnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1363), ustawy z dnia
28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1043), ustawy z
dnia 8 lipca 2010 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji
w zakresie budowli przeciwpowodziowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 933), itd., ktére
przewidujg nabycie prawa do dysponowania nieruchomosciami w drodze
administracyjnego podzialu nieruchomosci i wywlaszczenia za odszkodowaniem.
W takich sytuacjach na etapie oceny formalnej nalezy przedstawi¢ oswiadczenie
oprawie do dysponowania nieruchomosciami  uwzgledniajgce  wszystkie
nieruchomosci, ktére objete bedg wyzej wymieniong decyzjg. W polu jako tytut prawny
nalezy podaé¢ ,prawo wilasnosci wyzej wskazanej nieruchomosci zostanie uzyskane
w drodze decyzji wydanej na podstawie ustawy...”;

b) inwestycia wymaga zakupu nieruchomosci, na ktérej realizowany bedzie projekt (brak

prawa do dysponowania na etapie oceny dotyczy wytgcznie nieruchomosci
nabywanych w trakcie realizacji projektu).

W przypadku realizacji inwestycji na podstawie zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej
dopuszcza sie wskazanie nr dziatek przed podziatem, na ktorych bedzie zlokalizowana
inwestycja stanowigca przedmiot projektu.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie w zatgczniku nalezy ujg¢ wszystkie
nieruchomosci niezbedne do realizacji projektu.

Zatgcznik ztozony przez partnera powinien byé podpisany za pomocg elektronicznego podpisu
kwalifikowanego lub podpisu zaufanego osoby upowaznionej do reprezentacji partnera.

W ramach zatgcznika nr 11 nalezy réwniez dotgczyC plik uwierzytelniajgcy uzyty podpis
elektroniczny (podpis kwalifikowany/podpis zaufany).

12. Oswiadczenie dotyczace zabezpieczenia srodkéw finansowych
na realizacje inwestycji

Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ o$wiadczenie, iz zabezpieczy srodki finansowe
na pokrycie wkiadu wilasnego w wydatkach kwalifikowanych i catosci wydatkow
niekwalifikowanych projektu zgodnie z zatgczonym wzorem (zatgcznik nr 12 do wniosku).

W oswiadczeniu nalezy okreslic:

a) podmiot, ktéry sktada oswiadczenie (odpowiednio: wnioskodawca lub partner),
b) tytut projektu zgodnie z wnioskiem.
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Jezeli projekt jest realizowany w partnerstwie i partner ma wnies¢ wkfad finansowy do
projektu, to przedktada on odrebne oswiadczenie dotyczace jego wktadu. Powinno byé ono
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji partnera.

UWAGA!

W przypadku podmiotéow innych niz jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwigzki
i stowarzyszenia, ktére majg udziat finansowy w projekcie, wymagane jest przedstawienie
kopii dokumentéw finansowych podmiotu:

a) rachunku zyskow i strat oraz bilansu za ostatni rok budzetowy zgodnie z przepisami
o rachunkowosci (w przypadku przedsigbiorcéw innych niz mikro, mali i $redni
W rozumieniu przepiséw o pomocy publicznej — za ostatnie 3 lata),

b) w przypadku podmiotdw niezobowigzanych do sporzgdzania wyzej wymienionych
dokumentéw nalezy podac informacje okreslajgce przychody, koszty, wynik finansowy
oraz zobowigzania i naleznosci ogétem za ostatni rok poprzedzajgcy rok ztozenia
wniosku.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie/podjeciem decyzji o realizacji projektu wtasnego
wnioskodawca/partner przedstawia¢c bedzie oswiadczenie, w ktérym potwierdzi fakt
posiadania srodkéw finansowych na pokrycie wkiadu wtasnego w wydatkach kwalifikowanych i
catosci wydatkow niekwalifikowanych projektu zgodnie z treScig pola D.8 wniosku
o dofinansowanie zgodnie z zatgczonym wzorem (zatgcznik nr 12.1 do wniosku).

13. Umowa okreslajgca role w realizacji projektu oraz wzajemne
zobowigzania stron w przypadku projektow realizowanych
w partnerstwie

Zgodnie z art. 33, ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w celu wspolnej realizacji projektu moze zostaé
utworzone partnerstwo przez podmioty wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne Ilub finansowe, na warunkach okreSlonych w porozumieniu albo umowie
0 partnerstwie.

Partnerstwo oznacza zaangazowanie przez wnioskodawce w realizacje projektu, co najmnie;j
jednego samodzielnego, niezaleznego podmiotu. Partnerstwo moze by¢ utworzone wylgcznie
przez podmioty wymienione w ,Typie Beneficienta” w ramach poszczegdinych
dziatan/poddziatan RPO WP 2014-2020 w SZOOP oraz zgodnie z pozostatymi
postanowieniami Regulaminu.

UWAGA!

1. Partnerstwo oznacza wspolng realizacje projektu przez beneficjenta i podmioty wnoszace
do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne Ilub finansowe na warunkach
okreslonych w umowie o partnerstwie/porozumieniu.

2. Beneficjent projektu, bedacy strong umowy o dofinansowanie, petni role partnera
wiodgcego (lidera).

3. Liderem powinien zosta¢ podmiot o odpowiednim potencjale umozliwiajgcym koordynacje
catego projektu. Lider reprezentuje strony porozumienia/umowy o partnerstwie, odpowiada
za przygotowanie i realizacje projektu.

4. Podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 Pzp, inicjujgcy projekt partnerski dokonuje wyboru
partnerow sposroéd podmiotow innych niz wymienione w art. 3 ust.1 pkt 1-3a ustawy Pzp
spoza sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i réwnego
traktowania. Podmiot ten, dokonujgc wyboru, jest obowigzany w szczegdlnosci do:

1) ogtoszenia otwartego naboru partnerow na swojej stronie internetowej wraz ze
wskazaniem co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partnerow,;
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2) uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, deklarowanego wkfadu potencjalnego partnera w realizacje celu
partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektu o podobnym charakterze;

3) podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informaciji
0 podmiotach wybranych do petnienia funkcji partnera.

5. Wybor partnerow jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu
partnerskiego.

6. Porozumienie/lumowa o partnerstwie okreslajg w szczegdlnosci:

1) przedmiot porozumienia/lumowy 0 partnerstwie;

2) prawa i obowigzki stron, w tym obowigzek zachowania trwatoSci projektu przez
wszystkich partnerow;

3) zakres i forme udziatu poszczegodinych partneréw w projekcie;

4) partnera wiodacego (lidera) uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;

5) sposéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztdow ponoszonych przez
poszczegodlnych partnerow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partnerdw;

6) sposéb postepowania w przypadku naruszenia Ilub niewywigzania sie stron
Z porozumienia/umowy,

7) inne.

7. Podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 Pzp, niebedacy podmiotem inicjujgcym projekt
partnerski, po przystgpieniu do realizacji projektu partnerskiego podaje do publicznej
wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o rozpoczeciu realizacji projektu
partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn przystgpienia do jego realizacji oraz
wskazaniem partnera wiodgcego w tym projekcie.

8. Porozumienie/lumowa o partnerstwie muszg by¢ zawarte przed zlozeniem wniosku
o dofinansowanie  projektu. Dokument stanowi zatgcznik nr 13 do wniosku
o dofinansowanie i jest obowigzkowy dla wszystkich projektdw realizowanych
w partnerstwie.

9. Strong porozumienia/umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony
z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

Partnerstwo publiczno-prywatne (PPP) oraz projekty hybrydowe:

Projekt moze by¢ realizowany w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP), ktére
w rozumieniu art. 2, pkt. 24 rozporzgdzenia ogolnego oznacza forme wspoétpracy miedzy
podmiotami publicznymi a sektorem prywatnym, ktérych celem jest poprawa realizaciji
inwestycji w projekty infrastrukturalne lub inne rodzaje operacji realizujgcych ustugi publiczne,
poprzez dzielenie ryzyka, wspodlne korzystanie ze specjalistycznej wiedzy sektora prywatnego
lub dodatkowe zrédta kapitatu.

Dopuszczalna jest rowniez realizacja projektu hybrydowego, ktéry polega na wspdinej
realizacji projektu przez partnerstwo publiczno-prywatne (PPP), utworzone w celu realizaciji
inwestycji infrastrukturalnej (art. 34, ust. 1 ustawy wdrozeniowej) z wykorzystaniem srodkow
unijnych.

Pod pojeciem ,inwestycja infrastrukturalna” nalezy rozumie¢ budowe, przebudowe lub remont
obiektu budowlanego lub wyposazenie sktadnika majagtkowego podwyzszajgcego jego wartosc
lub uzytecznos$c¢, potgczong z utrzymaniem lub zarzgdzaniem przedmiotem tej inwestycji za
wynagrodzeniem (art. 34, ust. 2 ustawy wdrozeniowej).

Zasady realizacji projektow w formule PPP oraz projektéw hybrydowych zostaty opisane
w Wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 10 stycznia 2019 r. w zakresie zagadnieh
zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektdw generujgcych
dochaod i projektow hybrydowych na lata 2014-2020.

Uwaga!
Umowa powinna by¢ podpisana przez wszystkie strony na jednym egzemplarzu (pliku).

17



Do wskazanej czynnosci mozna wykorzystaé narzedzie dostepne na stronie:
https://www.qgov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

14. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej

W ramach niniejszego naboru nie przewiduje sie udzielenia pomocy publicznej/pomocy de
minimis.

15. Dokumenty okreslajgce zasady reprezentacji wnioskodawcy
(statut, umowa, itp.)

Zatagcznik jest wymagany w celu potwierdzenia statusu prawnego wnioskodawcy i partneréw
projektu (w tym potwierdzenia zakresu prowadzonej przez nich dziatalnosci) oraz
potwierdzenia, ze osoba lub osoby, ktére podpisaty wniosek o dofinansowanie projektu sg
osobami uprawnionymi do reprezentowania wnioskodawcy.

W przypadku wnioskodawcow innych niz jednostki samorzadu terytorialnego nalezy dotgczyé¢
do wniosku aktualny statut jednostki, bgdz w przypadku jego braku, inny dokument
potwierdzajgcy stan prawny i zasady reprezentacji wnioskodawcy (np. umowe spoiki,
regulamin jednostki, itd.).

Zataczone dokumenty powinny by¢ aktualne na dzien ztozenia wniosku.

Ponadto:

— w przypadku podmiotéw, ktére sg wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
nalezy przedtozy¢ odpis wydany (przez Centralng Informacje Krajowego Rejestru
Sadowego) nie wczesniej niz 3 miesigce przed datg ztozenia wniosku o dofinansowanie
lub wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie pobrany ze strony
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu, zgodnie z art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia
20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1500,
Z p6zn. zm.). Wydruk powinien by¢ pobrany nie wczesniej niz 14 dni przed dniem ztozenia
wniosku o dofinansowanie;

— w przypadku przedsigbiorcow, ktorzy nie majg obowiazku wpisu do Krajowego
Rejestru Sadowego nalezy przedtozyé wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci  Gospodarczej (CEIDG) dostepny na  stronie internetowe;
https://prod.ceidg.gov.pl; wydruki powinny by¢ pobrane nie wczeséniej niz 3 miesigce przed
datg ztozenia wniosku;

— w przypadku, gdy wnioskodawca jest spétka cywilna nalezy przedtozy¢ dokumenty
rejestrowe wszystkich wspdlnikdw, kopie umowy spotki wraz ze wszystkimi aneksami oraz
kopie decyzji o nadaniu Numeru ldentyfikacji Podatkowej (NIP) spotki cywilne;j.

Jezeli z przediozonych dokumentdéw nie wynika, ze osoba lub osoby, ktére ztozyty podpis na
formularzu wniosku, sg osobami uprawnionymi do reprezentowania wnioskodawcy, nalezy
zatgczy¢ dodatkowy dokument potwierdzajgcy posiadanie przez te osoby takiego prawa.

W  przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie wymagane dokumenty nalezy
przedstawi¢ odrebnie dla kazdego z partnerow.

UWAGA!

Whiosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami jest podpisywany elektronicznie przez osoby
uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy. W przypadku, gdy wartos¢ catkowita projektu
przekracza ustalony w umowie (statucie) spotki (lub innego podmiotu) limit uprawnien
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decyzyjnych zarzadu, wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ upowaznienie od
wiasciwego organu najpdzniej do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie (np. uchwate
zgromadzenia wspolnikéw lub rady nadzorczej w sprawie upowaznienia zarzgdu do dokonania
czynnosci wykraczajgcej poza czynnosci zwyklego zarzgdu - zawarcia umowy
o dofinansowanie).

16. Oswiadczenie o zachowaniu trwatosci
Zatgcznik jest obowigzkowy dla kazdego wniosku o dofinansowanie projektu.

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczonym wzorem: wpisac tytut projektu zgodnie
Z wnioskiem oraz nazwe wnioskodawcy (lidera w przypadku projektéw partnerskich).

UWAGA!
W przypadku projektéw partnerskich oswiadczenie sklada wnioskodawca (lider) dla catego
projektu.

17. Petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy

Pisemne pethomocnictwo do podpisania wniosku o dofinansowanie wraz zatgcznikami nalezy
przedstawic, jezeli dokumenty nie sg podpisane przez osoby przewidziane do reprezentacji
zgodnie z dokumentami rejestrowymi, statutem, umowg danego podmiotu.

Petnomocnictwo powinno zawiera¢ co najmniej nastepujaca tresc:

a) miejsce i date sporzadzenia,

b) dane petnomocnika (imie i nazwisko, nazwe i numer dokumentu tozsamosci),

c) zakres petnomocnictwa (np. podpisanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie
z zalgcznikami, podpisanie i zlozenie uzupetnien | poprawek, reprezentowanie
wnioskodawcy we wszystkich sprawach zwigzanych z ubieganiem sie
o dofinansowanie i sktadanie oswiadczenh woli z tym zwigzanych itd.),

d) tytut projektu (zgodny z wnioskiem o dofinansowanie),

e) imie i nazwisko, nazwe lub firme udzielajgcego petnomocnictwa, podpis (podpisy)
i piecze¢ udzielajgcego petnomocnictwa lub osoby go reprezentujace;.

W przypadku tymczasowej nieobecnosci osoby upowaznionej do reprezentacji wnioskodawcy
(np. z powodu choroby) dopuszcza sie mozliwos¢ przedstawienia kopii ogolnego
petnomocnictwa dla osoby zastepujgce;.

Petnomocnictwo nalezy przedtozy¢ wypetnione w formie elektronicznej (np. plik pdf lub doc)
i podpisane za pomocg elektronicznego podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego osoby
udzielajgcej petnomocnictwa.

W ramach zatgcznika nr 17 nalezy rowniez dotgczy¢ plik uwierzytelniajacy uzyty podpis
elektroniczny (podpis kwalifikowany/profil zaufany).

W przypadku wnioskodawcy przedmiotowego projektu nalezy przedtozyé upowaznienie
w formie uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego, zawierajgce w szczegdlnosci
informacje wskazane w ppkt b) — d). Uchwata moze by¢ przygotowana w formie skanu —
wowczas nie jest wymagany podpis elektroniczny osoby podpisujgcej uchwate.
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18. Oswiadczenie wnioskodawcy / partnera wiodgcego
o kwalifikowalnosci podatku VAT

Oswiadczenie nalezy przedtozy¢ w sytuacji, gdy wnioskodawca wskazat we wniosku
o dofinansowanie, ze:

— moze czeSciowo odzyskac podatek VAT lub

— nie ma mozliwosci odzyskania poniesionego podatku VAT od organdw skarbowych.

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczonym wzorem (zatgcznik nr 18).

Oswiadczenie nalezy sporzagdzic w zgodnosci z obowigzujagcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci z ustawg z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug
tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 106 z p6zn. zm.).

19. Oswiadczenie partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT

Zatgcznik jest obowigzkowy dla projektow partnerskich, w ktérych partnerzy ubiegajg sie
o dofinansowanie podatku VAT od nakfadéw inwestycyjnych.

Przedmiotowe o$wiadczenie nalezy przedtozy¢ w sytuacji, gdy partner w projekcie:
— moze czesciowo odzyskaé podatek VAT
— lub nie ma mozliwosci odzyskania poniesionego podatku VAT od organow
skarbowych.

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczonym wzorem.

Oswiadczenie powinno byé podpisane za pomocg elektronicznego podpisu kwalifikowanego
lub podpisu zaufanego osoby upowaznionej do reprezentacji danego partnera.

W ramach zalgcznika nalezy réwniez dotgczyé plik uwierzytelniajgcy uzyty podpis
elektroniczny (podpis kwalifikowany/podpis zaufany).

20. Inne zalaczone dokumenty, w szczegolnosci wymagane
przepisami prawa lub postanowieniami regulaminu danego
naboru

Whioskodawca ma mozliwos¢ dodania do listy podstawowej dodatkowych zatgcznikéw, ktére
wynikajg ze specyfiki ogtoszonego naboru lub gdy wnioskodawca uzna je za niezbedne w celu
dokonania prawidtowej oceny projektu.

W kwestiach zwigzanych z oceng formalng i merytoryczng danego wniosku o dofinansowanie,
nie przewidzianych powyzszymi zatgcznikami, 1Z RPO WP zastrzega sobie mozliwos¢
zwrécenia si¢ do wnioskodawcy o przedtozenie innych niz wskazane w niniejszej
Instrukcji (dotyczacych/wynikajacych ze specyfiki danego projektu), niezbednych do
dokonania oceny spetnienia kryteriow oceny projektu objetego wnioskiem
o dofinansowanie.
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Informacje dodatkowe:
Zasady podpisywania zalgcznikdw przedstawione sg w § 14 Regulaminu naboru.

Pouczenie

Informacje podawane we wniosku i zatgcznikach powinny by¢ zgodne z prawdg. Sg sktadane
pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za skfadanie fatszywych zeznan, zgodnie z art. 37 ust.
4 ustawy wdrozeniowe;.

Zataczniki do Instrukcji (wzory dokumentéw):

Wzor zalgcznika Nazwa
nr 3.1 Czes¢ srodowiskowa wniosku o dofinansowanie
Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréow
nr 3.2
Natura 2000
nr3.3 Deklaracja wlasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke
' wodng
Oswiadczenie o niezaleganiu z informacja wobec rejestrow
nr 3.4 2
prowadzonych przez GDOS
Oswiadczenie dotyczace stosowania przepisébw o ochronie
nr 3.5 ] . e 1Es
gatunkowej w ramach projektu wspéftfinansowanego przez UE
nr7 Wykaz z dokumentacji technicznej
nr9 Specyfikacja dostaw/ustug
nrll Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomosciami
r 12 Oswiadczenie dotyczgce zabezpieczenia Srodkéw finansowych na
realizacje inwestycji (etap oceny wniosku)
ar 12.1 Oswiadczenie dotyczgce zabezpieczenia Srodkéw finansowych na
' realizacje inwestycji (etap decyzji o realizacji projektu wlasnego)
nr 16 Oswiadczenie o zachowaniu trwafosci

Petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy (podpisane
nr 17 podpisem kwalifikowanym Ilub profilem zaufanym osoby udzielajgcej
petnomocnictwa)

Oswiadczenie wnioskodawcy /

nri8 partnera wiodgcego o kwalifikowalnosci podatku VAT

nr 19 Oswiadczenie partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT
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