ZARZADZENIE NR .7.../2021
MARSZALKA WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
ZDNIA ... 4450 ... 2021 r.

w sprawie okreslenia zasad udzielania zamoéwien klasycznych
o wartosci nieprzekraczajacej 130 tys. ziotych
dla projektow wspdélfinansowanych
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Podkarpackiego
na lata 2014 - 2020 w ramach X osi priorytetowej Pomoc techniczna

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa
(Dz.U. 2 2020 r. poz. 1668 ze zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 869 ze zm.), art. 2 ust 1, pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) oraz Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020, zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. Niniejsze Zarzadzenie reguluje udzielanie zamoéwien klasycznych, ktérych przedmiotem sg
dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty
130 tys. ztotych, z zastrzezeniem § 4, ust. 12.

2. Beneficjent realizujgcy projekt wspotfinansowany z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 w ramach X osi priorytetowej Pomoc

techniczna zobowigzany jest do stosowania zapisoéw niniejszego Zarzadzenia.

§2
Uzyte w niniejszym Zarzgdzeniu okreslenia oznaczaja:

1) Ustawa — ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 .
poz. 2019 z p6zn. zm.).

2) Beneficjent lub Zamawiajgcy — Wojewodztwo Podkarpackie — Urzagd Marszatkowski
Wojewddztwa Podkarpackiego (UMWP) w Rzeszowie, 35-010 Rzeszdéw, al. tukasza
Cieplinskiego 4 / Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie (WUP), 35-055 Rzeszoéw,
ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11.

3) Kierownik Zamawiajgcego — osoba lub organ, kiéry zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
statutem lub umowag, jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym, z wytaczeniem
petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajgcego.

4) Osoba upowazniona do reprezentowania Beneficjenta — osoba wskazana we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach X osi priorytetowej Pomoc techniczna Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.
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5) Whioskodawca — dyrektor Departamentu w UMWP / Kierownik Wydziatu WUP.

6) Pracownik merytoryczny — pracownik, do ktérego obowigzkéw stuzbowych na podstawie
odrebnych przepiséw lub aktéw wewnetrznych nalezy wykonanie sprawy z danego
zakresu.

7) Dostawy — nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegolnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

8) Ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy.

9) Roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych,
okreslonych w zatgczniku 1l do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdinego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej
~Wspblnym Stownikiem Zaméwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego.

10) Najkorzystniejsza oferta — to oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek jakoséci do
ceny lub kosztu lub oferta z najnizszg ceng lub kosztem.

11) Srodki publiczne — srodki publiczne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

12) Whniosek — Wniosek do Kierownika Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na realizacje

zamowienia klasycznego o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej 130 tys. ziotych.

13) Zamoéwienie klasyczne — zamoéwienie udzielane przez zamawiajgcego publicznego oraz

zamawiajgcego subsydiowanego inne niz zamoéwienie sektorowe i zamoéwienie

w dziedzinach obronnoséci i bezpieczenstwa.

§3

1. Whydatki publiczne ponoszone w ramach projektéw wspétfinansowanych z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 w ramach X
osi priorytetowej Pomoc techniczna sg dokonywane:

1) w sposodb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiagnieciu zatozonych celéw;

2) przy zachowaniu zasady uczciwej konkurencji, unikania konfliktu intereséw
rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu wykonawcy oraz
zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci;

3) w sposéb umozliwiajgcy terminows realizacje zadan;

4) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezeéniej zaciagnietych zobowigzan.



Przy ustaleniu wartosci zaméwienia stosuje sie odpowiednio art. 28 — 36 ustawy.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytag starannoscig.

. Oszacowanie wartosci zamowienia dokonuje sie na podstawie:

1) w przypadku robét budowlanych - kosztorysu inwestorskiego lub programu
funkcjonalno-uzytkowego;

2) w przypadku dostaw lub ustug — rozeznania cen na rynku potencjainych wykonawcow.

§4
. Beneficjent musi zachowac forme pisemna przeprowadzanych procedur.
. W zwigzku z dokonywaniem wydatkdéw ze srodkéw publicznych, ktoérych warto$é nie
przekracza 130 tys. ziotych, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
zamowienia wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na
realizacje zaméwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 tys. ztotych.
. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 2, powinien zawiera¢ w szczegoélnosci:
a) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,
b) szacowang warto$¢ przedmiotu zaméwienia,
¢) termin realizacji zamoéwienia.
. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2 sktadany jest do Kierownika Oddziatu zamoéwien
publicznych Departamentu Organizacyjno — Prawnego w UMWP / Kierownika Wydziatu
Organizacyjnego w WUP celem potwierdzenia stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych, a nastepnie przekazywany jest do zatwierdzenia pod wzgledem finansowym
przez Skarbnika Wojewodztwa Podkarpackiego lub Gtownego Ksiegowego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie / Gtéwnego Ksiegowego
WUP oraz przedktadany Kierownikowi Zamawiajgcego w celu uzyskania akceptacii.
5. Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 stanowi Zatagcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.
6. W przypadku uzyskania akceptaciji Kierownika Zamawiajacego, o ktdérej mowa w ust. 4,
pracownik merytoryczny jest zobowigzany do niezwtocznego podjecia czynnosci
szczegotowo okreslonych w ust 7. W przypadku braku akceptacji dotyczgcej wydatkowania
Srodkdw publicznych, ktérych warto$é szacunkowa zaméwienia nie przekracza 130 tys.
ztotych, pracownik merytoryczny jest zobowigzany do zaniechania realizacji
przedmiotowego zaméwienia.
. W przypadku uzyskania akceptacji Kierownika Zamawiajgcego pracownik merytoryczny
jest zobowigzany do podjecia nastepujacych czynnosci:
a) zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie: www.bip.podkarpackie.pl /

www.bip.wup-rzeszow.pl;

Termin sktadania ofert okreslony w zapytaniu ofertowym nie moze by¢ krétszy niz 7 dni

od dnia jego upublicznienia.



8.

9.

b) sporzadzenia sprawozdania ofertowego z czynno$ci postepowania, stanowigcego
Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia;

C) przediozenia sprawozdania ofertowego (uwzgledniajacego oferty otrzymane od
wszystkich Wykonawcéw) do podpisu przez Beneficjenta i umieszczenia go na stronie:
www.bip.podkarpackie.pl / www.bip.wup-rzeszow.pl;

d) przygotowania umowy pisemnej lub pisma zamawiajgcego posiadajgcego znamiona
umowy, okreslajacych warunki realizacji Zaméwienia dla Wykonawcy, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte  (umowe/pismo  zamawiajagce  podpisuje  Kierownik
Zamawiajgcego);

e) prowadzenia na biezgco kontroli prawidtowos$ci realizacji zamoéwienia.

Jezeli w postepowaniu, pomimo wypetnienia obowigzku poinformowania Wykonawcéw,

otrzymano tylko jedng oferte spetniajgcg wszystkie wymagania Zamawiajgcego,

postepowanie uwaza sie za wazne i dajace mozliwo$¢ udzielenia zamdwienia.

Formularz zaproszenia do zlozenia oferty, o ktérym mowa w ust. 7, lit. a stanowi Zatgcznik

nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

10. Pracownik merytoryczny jest zwolniony z konieczno$ci podejmowania czynnosci

11.

okreslonych w ust. 6 w sytuacji okreslonej w art. 214 ust. 1, pkt 1 oraz pkt 2 ustawy.
W przedmiotowym przypadku pracownik merytoryczny jest zobowigzany do sporzadzenia
notatki stuzbowej zawierajacej opis stanu faktycznego wraz z uzasadnieniem dla
zaniechania stosowania postanowien niniejszego Zarzadzenia.

Niniejszego Zarzadzenia nie stosuje sig, jezeli przedmiot zamoéwienia stanowi
przynajmniej jedng z nastepujacych ustug:

a) ustuge zamieszczenia ogloszenia prasowego,

b)  ustuge hotelowa,

c) ustuge transportu lotniczego zwigzang z obstuga podrézy stuzbowych pracownikéw,

d)  ustuge transportowag zwigzang z korzystaniem ze érodka transportu zbiorowego na
regularnej linii komunikacyjnej, w celu odbycia podrézy stuzbowe;j,

e) ustuge szkoleniowg w zakresie oferty nie bedacej odpowiedzig na zlozone przez
Beneficjenta zapytanie ofertowe oraz nie objeta planem szkolen grupowych
zamawianych przez instytucje,

f) ustuge oceny merytorycznej oraz opiniowania wnioskéw o dofinansowanie w ramach
RPO WP 2014-2020,

g) ustuge oceny wnioskéw o dofinansowanie w procedurze odwotawczej RPO WP
2014-2020,

h)  ustuge wsparcia eksperckiego na potrzeby przygotowania i realizacji regionalnego
programu operacyjnego;

- niezbedne jest jednak sporzadzenie notatki stuzbowej, zawierajgcej opis stanu
faktycznego wraz z uzasadnieniem w zakresie wylgczenia stosowania niniejszego

Zarzgdzenia oraz zamoéwienia (umowy), ktére przechowuje sie w teczce spraw



12.

13.

14.

15.

16.

17.

1.

zwigzanych z realizacja projektu wspoétfinansowanego z osi X Pomoc techniczna RPO WP
2014-2020.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze wyrazié
zgode na odstgpienie od stosowania niniejszego zarzadzenia, réwniez w innych
przypadkach niz okreslone w ust. 11. Przepis § 4 ust.10 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku udzielania zamoéwien, ktoérych szacunkowa warto$é (w odniesieniu do
danego zamowienia) przekracza 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
Beneficient ma obowigzek dodatkowo opublikowaé zapytanie ofertowe w Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich, dostepnej pod adresem:

www. bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty w formie pisemnej. Oferta Wykonawcy
jest skiadana na formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia, jednak dopuszcza sig jej ztozenie na formularzu innym niz formularz oferty
stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia, pod warunkiem, ze zawiera
wszystkie elementy zawarte w formularzu oferty.

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okredlonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, zamawiajgcy moze zwréci¢ sig o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodow, dotyczacych elementéw oferty majgcych wplyw na wysoko$é ceny.
Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niska cene stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Dopuszcza sig zmiang postanowienn zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, pod warunkiem ze tgczna warto$é zmian
nie przekracza 30% wartosci zamowienia okreélonej pierwotnie w umowie a wartosé
zamowienia po zmianach nie przekracza 130 tys. zlotych.

Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia jest archiwizowana przez

pracownika merytorycznego.

§5

Kazde zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ zapis nastepujgcej tresci: ,,Zfozenie
zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty, nie jest
réwnoznaczne z udzieleniem zaméwienia przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podkarpackiego / Wojewddzki Urzad Pracy (nie rodzi skutkow w postaci zawarcia
umowy)”.

Oferty Wykonawcoéw uzyskane w odpowiedzi na zapytanie ofertowe moga stanowié¢
podstawe do udzielenia Zamowienia.

W przypadku, kiedy w dwéch nastepujacych po sobie prowadzonych postepowaniach nie
zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich



niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia, a pierwotne warunki zaméwienia nie
zostaly w istotny sposob zmienione, zaméwienia mozna udzielié po negocjacjach tylko
Z jednym Wykonawca.

§6

Przedmiot zamdwienia winien by¢ okreslony w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, z uwzglednieniem
wszystkich wymagar i okoliczno$ci mogacych mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Wartos¢ zamowienia nalezy ustala¢ z nalezytg staranno$cig, w szczeg6lnosci
uwzgledniajagc zasady okreslone w §3.
Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé:

1) w sposob, ktéry moégtby utrudniaé uczciwg konkurencje,

2) przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, z zastrzezeniem

art. 99 ust. 4 ustawy.

. W przypadku zaméwieri przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, zastosowanie majg
wymagania okreslone w art.100 ustawy.
Opisujac przedmiot zaméwienia nalezy zwrdci¢ szczegéing uwage, czy na rynku istnieje

co najmniej trzech Wykonawcoéw, ktérzy mogag wykonaé dane zaméwienie.

§7

W celu zapewnienia wtaéciwego szacowania wartoéci zaméwienia, osoba dokonujaca

ustalenia wartoci zaméwienia zobowigzana jest do przeprowadzenia rozeznania rynku

wsrod minimum trzech Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych

Wykonawcdw danego zaméwienia. Powyzsza czynno$é musi byé udokumentowana.

Rozeznaniem rynku moga byé np.:

1) odpowiedzi na przestane zapytania,

2) oferty zawarte na stronach internetowych,

3) ogodlnodostepne cenniki, foldery, katalogi, itp.,

4) informacje pozyskane telefonicznie lub osobiscie u Wykonawcy,

5) wczesniej realizowane zamowienia, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
i prognozowanego wzrostu cen.

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zaméwienia powinna dolozyé staran, aby

przeprowadza¢ doktadng oceng wartosci rynkowej przedmiotéw objetych przysziym

zamowieniem na etapie przygotowania postepowania.

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zaméwienia powinna udokumentowaé sposéb

oszacowania warto$ci przedmiotu zaméwienia, np. poprzez sporzadzenie notatki

stuzbowej dotgczonej do dokumentaciji z przeprowadzonego postepowania.



1.

1.

§8

Po realizacji zaméwienia pracownik merytoryczny, ktéry przeprowadzit postepowanie

0 udzielenie zamoéwienia klasycznego o wartoéci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty

130 tys. zt, odbiera przedmiot zamowienia (umowy) weryfikujgc czy wszystkie

zrealizowane/dostarczone pozycje dokiadnie odpowiadajg pozycjom oferowanym przez

Wykonawce w postepowaniu oraz czy sg catkowicie zgodne z warunkami umowy.

Z czynnoéci odbioru pracownik merytoryczny, ktéry przeprowadzit postepowanie

sporzgdza protokét odbioru zaméwienia (umowy).

Protokét odbioru zaméwienia (umowy) zawiera co najmniej:

1) imiona i nazwiska osob / osoby dokonujgcych odbioru przedmiotu zaméwienia
(umowy) ze strony Zamawiajacego oraz przekazujacych przedmiot zaméwienia ze
strony Wykonawcy;

2) dzien, w ktérym zamowienie zostato zrealizowane, z adnotacjg czy termin wykonania
zamowienia okreslony w umowie zostat dochowany, a jezeli nie, to czas opoOznienia
lub zwtoki:

3) informacje czy wszystkie zrealizowane/dostarczone pozycje dokitadnie odpowiadajg
pozycjom oferowanym przez Wykonawce oraz czy sg catkowicie zgodne z warunkami
umowy;

4) informacje o stwierdzonych nieprawidiowosciach w zrealizowanym/dostarczonym
przedmiocie zamoéwienia (umowy);

5) informacje o koniecznosci oraz podstawie do naliczenia kar umownych fub odstgpienia
od ich stosowania;

6) dzieh sporzadzenia protokotu odbioru przedmiotu zamoéwienia (umowy).

Protokét odbioru zaméwienia (umowy) musi byé podpisany przez osoby odpowiedzialne

za realizacje zamoéwienia ze strony Zamawiajgcego oraz ze strony Wykonawcy.

W przypadku odbioru bez zastrzezeri zamowienia (umowy), dopuszcza sie sporzadzenie

na powyzszych zasadach protokotu odbioru, ktéry nie wymaga podpisu Wykonawcy, ale

musi by¢ podpisany przez osoby odpowiedzialne za realizacje zaméwienia ze strony

Zamawiajgcego.

§9

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowari, o ktdrych mowa
W niniejszym Zarzadzeniu, ponosi Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego
upowazniona.

Odpowiedzialno$¢, o ktérej mowa w ust. 1, ponoszg takze inne osoby, w szczegdlnosci
Whioskodawca i pracownicy merytoryczni w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie
czynnosci w postepowaniu okreslonym w niniejszym Zarzgdzeniu.

Pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za dokonywanie na gruncie postanowien

niniejszego Zarzadzenia opisu przedmiotu zamoéwienia sg zobowigzani do dochowywania



w kazdym przypadku nalezytej starannosci podczas realizacji przedmiotowych
obowigzkéw.
§10

1. W sprawach nieuregulowanych zarzgdzeniem majg zastosowanie odpowiednie przepisy
ustawy, akty wykonawcze do ustawy, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujgcego
prawa.

2. Za wykonanie niniejszego Zarzadzenia odpowiedzialni sa Dyrektorzy Departamentéw
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie realizujgcych
projekty wspétfinansowane z Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 w ramach X osi Pomoc techniczna / Dyrektor

Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie.

§ 11

Traci moc Zarzadzenie nr 1/2020 Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego z 21 stycznia
2020 r. w sprawie okre$lenia zasad udzielania zaméwieri publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej 30 000 euro dla projektéw wspétfinansowanych z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 w ramach X osi
priorytetowej Pomoc techniczna.

§12

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



preestrren otwarta

ﬁ Fundusze Rzeczpospolita A Unia Europejska

Europejskie
ngrafkggionalny - Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczay

Zafgcznik nr 1

Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego

z dnia gwwwﬂ A

Komérka wnioskujgca/departamentiwydziat (nr centralnego rejestru zaméwien)

(Data rejestracji wniosku
w centralnym rejestrze zamdéwien)

WNIOSEK O V\’IYRAZ'ENIE ZGODY NA REALIZACJE ZAMOWIENIA KLASYCZNEGO
O WARTOSC!I SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ 130 tys. ZLOTYCH

l.  Zamawiajacy: Wojewédztwo Podkarpackie - Urzad Marszatkowski Wojewédztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie / Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie *

Il Nazwa zadania:.........ccccvereeeiemnrsmressieesceresneseessesseessnens

lil. Przedmiot zaméwienia:

1) rodzaj zaméwienia: dostawa*, ustuga*
2) szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia***: .............. ...

3) kod Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):........... . .. e
4) termin sktadaniaofert: .......................................
5) termin realizacji zamowienia:.................................. (wymagany**/pozgdany**)

IV. Szacunkowa wartoéé przedmiotu zaméwienia (netto) okreslona z nalezyta
starannoscia:



Imig i nazwisko pracownika merytorycznego: ~ |Data, podpis: R R ]

Imig i nazwisko Wnioskodawcy: Data, podpis:

Dekretacja Kierownika Oddzialu zaméwien publicznych w Potwierdzam, Ze warto$¢ szacunkowa zamoéwienia

UMWP / Kierownika Wydziatu Organizacyjnego WUP * nie przekracza réwnowartosci 130 tys. zlotych
Data, podpis:

Skarbnik Wojewédztwa Podkarpackiego/Giéwny Data, podpis:

Ksigegowy Urzedu Marszatkowskiego Wojew6dztwa

Podkarpackiego w Rzeszowie / Gléwny Ksiegowy WUP *

ﬁcyzja Kierownika Zamawiajacego: Akceptuje Nie akceptuje:

Data, podpis: ‘Data, podpis:

* niewtasciwe skresli¢

** niewtasciwe skresli¢, wskazaé termin

***nalezy poda¢ cechy techniczne i jako$ciowe; w przypadku dostaw - ilogé towaru, miejsce i
warunki dostarczenia, sposob dostarczenia (jednorazowo, wedtug biezgcych potrzeb, okreslié
etapy), w przypadku ustug - szczegétowy opis przedmiotu Swiadczenia
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V.

VI

VII.

VIIL.

Xl

Program Regionalny - Polska PO El(! ﬁ 5‘ ["f\‘gK 1E Europejski Fundusz Spoteczny

i Eﬂ?é';‘é,-’siie Rzeczpospolita P Unia Europejska -

Zafgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr ?/920;2/

Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego

z dnia QWfpzoﬂ//-

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy: Wojewddztwo Podkarpackie - Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie / Wojewédzki Urzad Pracy w Rzeszowie *
L= AL T Z Lo - T T

SzczegStowy opis Przedmiott ZAMOWIENIA: ...ceeeeurereierireereieeeeeeeeerereressnseneeeessessen

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacym/i kryterium/iami:
.................................... cena: ............ceeceeeneeee.... % - Obligatoryjnie,
.......................................... kryterium wagowe: .............% - nieobligatoryjnie,
.......................................... kryterium wagowe: ..............% - nieobligatoryjnie.

(W przypadku, gdy Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat innymi kryteriami
oprocz ceny, musi opisaé réwniez sposéb oceny oferty wedtug tych kryteriow)

Wykonawca sktadajac oferte, jest zobowiazany dotaczyé do niej nastepujace dokumenty
(nieobligatoryjnie):

1.

Opis sposobu obliczenia ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zaméwienia. Wykonawca jest

zobowigzany do podania ceny netto ustugi/dostawy/roboty budowlanej bedacej przedmiotem

zamowienia powiekszonej 0 obowigzujgcy podatek VAT.

Cena podana przez Wykonawce za $wiadczona ustuge/dostawe/robote budowlang

obowiazuje przez caly okres realizacji zamoéwienia.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna zosta¢ ztozona osobiscie lub przestana na dotgczonym formularzu oferty

w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego: .............ooevioeeiee

Dopuszcza si¢ ztozenie oferty na formularzu innym niz formularz oferty wyzej wskazany, pod

warunkiem, ze zawiera wszystkie elementy zawarte w formularzu oferty.

Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwata i czytelng technika. Oferta powinna

zawierac cato$¢ zamoéwienia okreslonego przez Zamawiajacego.

Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: ......... dogodz........ , zgodnie ze wskazéwkami

okreslonymi w pkt VIII.

Oferta otrzymana przez Zamawiajagcego po uptywie terminu na sktadanie ofert nie bedzie

podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu ........... br.ogodz. ...........

Ocena ztozonych w postgpowaniu ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego: .......................

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwoéci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
Z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego Iub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajacy moze zwréci¢ sig o udzielenie wyjaénien, w tym ztozenie dowodoéw, dotyczacych
elementéw oferty majgcych wpltyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuca oferte
Wykonawcy, ktory nie ziozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene stosunku do
przedmiotu zaméwienia.
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XIl. Informacje dotyczace wylonienia Wykonawcy
Niezwtocznie po dokonaniu wyboru, Zamawiajacy powiadomi oferenta, ktérego oferta zostata

uznana jako najkorzystniejsza.

Xlll. Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie):
W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza w postepowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawieraé w swej tre$ci wszystkie elementy
oferty Wykonawcy.

XIV.Inne informacje dotyczace zaméwienia:
1. Zlozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty, nie jest
rownoznaczne z udzieleniem zamédwienia
2. Zamawiajgcy moze uniewaznié postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

(data, podpis Zamawiajgcego)

Zalaczniki;

* Niepotrzebne skreslic
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ll.
Iv.

Vi

VIL.

Fundusze . — . .
el Rzeczpospolita pr—— Unia Europejska
ﬁ Europejskie - Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny preesirzen oiwaria

Zatagcznik nr 3
do Zarzgdzenia Nr 6(/2/002/

Marszatka Wojewé6dztwa Podkarpackiego

z dnia QWWW

FORMULARZ OFERTY
Zamawiajacy: Wojewodztwo Podkarpackie - Urzad Marszatkowski Wojewédztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie / Wojewédzki Urzad Pracy w Rzeszowie *

Wykonawea: .........cccevvievninnees st n s Mt mmnna s e ansananansanns AR

Oferujemy wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej bedacej przedmiotem
zamoéwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zaméwienia, za kwote
w wysokosci:

1. netto: ... zZh StOWNIE: ...
2. podatek VAT:............... %, eeennnn zt, stownie:................. - N
3. brutto: ... Z S OWII: . ..
Cena jednostkowa (brutto) przypadajaca na jedng osobeg**: .................... ermreirareaenns
Termin realizacji zamowienia: ...........ceccerecnrreerrenennes

Miejsce realizacji zamoéwienia: ...........c..........

Oswiadczamy, i2 posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej
przedmiotem zaméwienia oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym
umozliwiajgcym realizacje zamoéwienia.
Oswiadczamy, iz znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej
wykonanie zamoéwienia.
Oswiadczamy, Ze zobowigzujemy sie¢ wykonaé zaméwienie zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia oraz zgodnie z przedstawiona oferta.

(data, podpis Wykonawcy)

Zataczniki;

* Niepotrzebne skresli¢
** Informacja konieczna do podania przez Wykonawce w przypadku organizacji szkoleri/spotkari/konferencji dla potencjalnych
beneficjentow i beneficjentéw RPO WP — cena dolyczy cateringu podczas organizowanych spotkar
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BragiSm ReEonalhy - Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spolteczny

H Eﬂ?gf,’éjzsekie Rzeczpospolita AT Unia Europejska -

Zafagcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr ;.Z/ 'Z)OPU

Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego

SPRAWOZDANIE OFERTOWE
Zapytanie ofertowe dot. .............................. , Zostato zamieszczone na stronach: ... ......
1. Poréwnanie ofert:
Lp. | Oferta | Data ‘Kryterium Kryterium ' Podsumowanie |
wykonawcy/dostawcy | wplyniecia (obligatoryjne): | (nieobligatoryjne):
(nazwa oferty do cena (brutto) | ...............

wykonawcy/dostawcy) | Zamawiajacego

Imig i nazwisko pracownika merytorycznego: Data, czytelny podpis: ‘

Imi¢ i nazwisko Wnioskodawcy: Data, czytelny podpis:

3. Zatwierdzam wybér oferty:

Imig i nazwisko Beneficjenta lub Zamawiajacego: Data, czytelny podpis:
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