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1. Wykaz stosowanych skr·t·w 
 
 

LSI/System Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego 
Wojew·dztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, kt·ry ma na celu 
usprawnienie procesu wdraŨania, monitorowania i zarzŃdzania RPO WP 
2014-2020 oraz eksport danych do centralnego systemu 
teleinformatycznego 

Podmiot zgğaszajŃcy osoba wypeğniajŃca wnioski on-line w LSI RPO WP 2014-2020 

PFU Program funkcjonalno-uŨytkowy  

PPP partnerstwo publiczno-prywatne 

Pzp Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam·wieŒ publicznych (tekst 
jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p·Ŧn. zm.) 

RozporzŃdzenie og·lne RozporzŃdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z 
dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajŃce wsp·lne przepisy dotyczŃce 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci, Europejskiego Funduszu 
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich oraz Europejskiego 
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajŃce przepisy og·lne 
dotyczŃce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci i 
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajŃce 
rozporzŃdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 

RPO WP 2014-2020 Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa Podkarpackiego na lata 
2014-2020 

SZOOP Szczeg·ğowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu 
Operacyjnego Wojew·dztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 

Ustawa wdroŨeniowa 

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program·w 

w zakresie polityki sp·jnoŜci finansowanych w perspektywie finansowej 

2014-2020 (tekst jedn. Dz. U. 2016 r. poz. 217 z p·Ŧn. zm.) 

UŨytkownik osoba majŃca dostňp do LSI 
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2. Informacje og·lne 
 

WypeğniajŃc wniosek naleŨy korzystaĺ z Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu 

Operacyjnego Wojew·dztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI) (dalej LSI/System), kt·ry sğuŨy 

obsğudze procesu skğadania wniosku o dofinansowanie, oceny formalnej, oceny merytorycznej oraz 

dokonywania uzupeğnieŒ wniosku niezbňdnych do podpisania umowy i jej aneksowania. 

LSI jest udostňpniony na stronie gw.podkarpackie.pl 

Przed rozpoczňciem wypeğniania wniosku o dofinansowanie naleŨy przejŜĺ proces rejestracji zakğadajŃc 

wğasne konto oraz zapoznaĺ siň z funkcjonalnoŜciami LSI. 

System jest obsğugiwany przez najnowsze, stabilne wersje przeglŃdarek Microsoft Internet Explorer, 

Mozilla Firefox, Google Chrome. 

 

3. Instrukcja UŨytkownika LSI RPO WP 2014-2020 

 
Moduğ rejestracji podmiotu zgğaszajŃcego  
 
W celu rejestracji podmiotu w Systemie naleŨy wejŜĺ na stronň gw.podkarpackie.pl i z g·rnego menu 

wybraĺ funkcjň Rejestracja lub opcjň Zarejestruj siň w oknie logowania. 

 

 

 

Na poczŃtku wyŜwietla siň ekran z proŜbŃ o akceptacjň przetwarzania danych osobowych.  

https://gw.podkarpackie.pl/site/register
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Akceptacja ta jest niezbňdna do zarejestrowania konta w Systemie. Po akceptacji wyŜwietlony zostaje 

formularz rejestracyjny. NaleŨy wypeğniĺ wszystkie pola formularza oraz wyraziĺ zgodň  

na przetwarzanie danych osobowych. 

 

Po wypeğnieniu wszystkich p·l naleŨy kliknŃĺ na przycisk Zarejestruj. JeŨeli pola nie zostağy wypeğnione 

poprawnie zostanie wyŜwietlona informacja zwrotna, w jakim zakresie naleŨy poprawiĺ formularz. JeŜli pola 

zostağy wypeğnione poprawnie zostaje wyŜwietlona informacja zwrotna  

o prawidğowym przebiegu procesu rejestracji, a na podany podczas rejestracji adres zostaje wysğany link 

aktywacyjny. 
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W celu dokoŒczenia rejestracji i aktywacji konta naleŨy kliknŃĺ na link wysğany na podany adres  

e-mail. Po aktywacji konta moŨna przejŜĺ od razu do strony logowania. OdtŃd naleŨy logowaĺ siň do 

Systemu za pomocŃ podanego podczas procesu rejestracji loginu (w formie adresu e-mail) oraz hasğa, 

kt·re wpisujemy w odpowiednie pola formularza logowania a nastňpnie zatwierdzany przyciskiem Zaloguj. 

System po 3 bğňdnych pr·bach logowania wymaga przy kaŨdej nastňpnej pr·bie Ăprzepisaniaò przez 

podmiot zgğaszajŃcy wyŜwietlonego ciŃgu znak·w (zabezpieczenie typu Captcha). 

 
Funkcja przypomnienia hasğa 
 

W przypadku, kiedy wnioskodawca zapomni danych logowania moŨe skorzystaĺ z funkcji tzw. 

Ăprzypomnienia hasğaò. Po klikniňciu linku Przypomnienie hasğa na formularzu logowania wnioskodawca 

podaje adres e-mail uŨyty przy rejestracji. Na ten adres zostaje wysğana automatycznie generowana 

wiadomoŜĺ z informacjŃ o loginie, haŜle tymczasowym i linkiem umoŨliwiajŃcym ustawienie nowego hasğa. 

Podmiot zgğaszajŃcy po klikniňciu w link przeniesiony zostanie na stronň, gdzie moŨe ustawiĺ nowe hasğo.  

 

Uwaga: Do ustawienia nowego hasğa nie jest konieczne podanie loginu ï link umoŨliwiajŃcy ustawienie 

nowego hasğa ma kierowaĺ na stronň, gdzie podmiot zgğaszajŃcy podaje hasğo tymczasowe i dwukrotnie 

nowe hasğo. JeŨeli podmiot zgğaszajŃcy nie uŨyje odnoŜnika, nadal moŨe logowaĺ siň na swoje konto za 

pomocŃ aktualnego hasğa. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma w bazie danych podmiot·w 

System wyŜwietli komunikat: ĂBrak zarejestrowanego adresu e-mailò. 
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Ponowna aktywacja konta 

Konto podmiotu zgğaszajŃcego, kt·ry skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych zostaje dezaktywowane ï tzn. niemoŨliwe jest dalsze logowanie do Systemu.  

 

System wymaga potwierdzenia wniesienia sprzeciwu. 

System umoŨliwia ponownŃ aktywacjň konta po zniesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych. Wnioskodawca musi wybraĺ opcjň Aktywuj ponownie swoje konto w Panelu logowania do 

systemu. 

 

Nastňpnie naleŨy podaĺ adres e-mail podany przy rejestracji, aby ponownie aktywowaĺ konto (otrzymuje 

siň wtedy link, kt·rego uŨycie potwierdza wycofanie sprzeciwu). 
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Podmiot zgğaszajŃcy nie moŨe wnieŜĺ sprzeciwu, jeŨeli wczeŜniej udostňpniğ do edycji wersje robocze 

wniosk·w o dofinansowanie innym podmiotom. W pierwszej kolejnoŜci musi cofnŃĺ udostňpnione wersje 

robocze wniosk·w o dofinansowanie a dopiero potem wnieŜĺ sprzeciw wobec przetwarzania danych 

osobowych ï w takim przypadku System wyŜwietli odpowiedni komunikat. 

 
Funkcje menu 
Po zalogowaniu siň w Systemie uŨytkownik ma do dyspozycji nastňpujŃce pozycje menu:  

Á Wnioski 

Á Konto 

Á Kontakt 

 

 
Wnioski 
 
Lista wniosk·w 
 

FunkcjonalnoŜĺ pokazuje listň wniosk·w z podziağem na dwie tabele. 

Á Wysğane wnioski o dofinansowanie, 

Á Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej. 
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Operacje moŨliwe do zainicjowania z poziomu list wniosk·w sŃ nastňpujŃce: 

Á PodglŃd - podglŃd wniosku 

Á Generowanie PDF - wygenerowanie wniosku do pliku PDF w ustalonym formacie 

Á Szczeg·ğy - wyŜwietlenie podstawowych informacji nt. wniosku 

Á Edycja - edycja wniosku ï dostňpna jedynie dla wniosk·w posiadajŃcych status: roboczy, wycofany 

przez podmiot/anulowany, skierowany do korekty, korygowany, zmiana do umowy 

Á Usuniňcie wniosku w wersji roboczej - usuniňcie wniosku w trybie roboczym 

Á Udostňpnij wniosek - udostňpnienie wniosku 

Á Wycofanie wniosku ï moŨliwe jedynie w przypadku wniosk·w zğoŨonych w trakcie trwajŃcego 

naboru,  

 

Lista wniosk·w usuniňtych  
 

FunkcjonalnoŜĺ wyŜwietla listň usuniňtych wniosk·w.  

 

Dla kaŨdego usuniňtego wniosku dostňpne sŃ nastňpujŃce operacje: 

Á PodglŃd ï podglŃd wniosku, 

Á Szczeg·ğy - wyŜwietlenie podstawowych informacji nt. wniosku, 

Á Przywr·cenie wniosku w wersji roboczej - powr·t wniosku na listň Wniosk·w  

o dofinansowanie w wersji roboczej. 

 

Nowy Wniosek ïTryb pozakonkursowy 
 
W celu wypeğnienia nowego wniosku naleŨy wybraĺ odpowiedni nab·r z pierwszej kolumny listy, 

a nastňpnie kliknŃĺ na ikonň Utw·rz wniosek w kolumnie Operacje z prawej strony listy.  

Po potwierdzeniu w okienku dialogowym woli utworzenia nowego wniosku w wersji roboczej nastňpuje 

przeniesienie do formularza wniosku.  
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Podczas wypeğniania wniosku, w kaŨdym kroku, u doğu formularza sŃ do dyspozycji nastňpujŃce przyciski  

Á Zapisz wersjň roboczŃ ï sğuŨy do zapisywania wniosku w trybie roboczym (moŨliwe zawsze bez 

wzglňdu na komunikaty walidacyjne), 

Á ZatwierdŦ wersjň koŒcowŃ i wyŜlij ï sğuŨy do zapisania ostatecznej wersji wniosku i wysğania go po 

uprzedniej walidacji (sprawdzeniu poprawnoŜci wszystkich danych wprowadzonych  

w formularzu wniosku - System wypisze ewentualne bğňdy do poprawienia), 

Á SprawdŦ ï uruchomienie walidacji (uruchomienie procedury sprawdzania poprawnoŜci wszystkich 

danych wprowadzonych w formularzu wniosku, tej samej, kt·ra jest wykorzystywana podczas 

procedury zatwierdzania wniosku), 

Á Anuluj ï opuszczenie edycji wniosku bez zapisywania, 

Á Generuj PDF ï generowanie pliku do PDF w ustalonym formacie. 

 

Udostňpnione wnioski 
 

FunkcjonalnoŜĺ wyŜwietla listň udostňpnionych wniosk·w  

 

Dla kaŨdego wniosku dostňpne sŃ nastňpujŃce operacje: 

Á PodglŃd ï podglŃd wniosku, 

Á Edycja ï edytowanie wniosku, 

Á Generowanie PDF ï generowanie pliku do PDF w ustalonym formacie 
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Konto 
 

 

Moje dane 
 

Widok przedstawiajŃcy formularz z danymi wprowadzonymi podczas rejestracji w Systemie. Dane moŨna 

uaktualniĺ/zmieniĺ a nastňpnie zatwierdziĺ przyciskiem Zapisz.  

 

Zezwolenia 

W tym widoku wyŜwietla siň lista zezwoleŒ, kt·rych udzieliğ uŨytkownik. Dostňpna jest opcja sprzeciwu 

wobec wczeŜniej udzielonego zezwolenia. 

 

Zmiana hasğa 
 

Za pomocŃ tej funkcji moŨemy zmieniĺ dotychczasowe hasğo na inne. 
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Wyloguj 
 

Funkcja sğuŨŃca do wylogowania z Systemu. Po jej uŨyciu nastňpuje przeniesienie na formularz logowania. 

 

Kontakt 
 
FunkcjonalnoŜĺ Kontakt sğuŨy do zgğaszania bğňd·w dotyczŃcych dziağania Lokalnego Systemu 

Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew·dztwa Podkarpackiego na lata 2014 

-2020. 

 

 

4. Instrukcja wypeğniania p·l w formularzu wniosku  
o dofinansowanie 
 

Dane zawarte we wniosku zostağy podzielone tematycznie na nastňpujŃce dziağy: 
 

A. Dane podstawowe 
B. Opis projektu 
C. Harmonogram i wskaŦniki 
D. CzňŜĺ finansowa 
E. ZağŃczniki  
F. OŜwiadczenia wnioskodawcy 
G. Data i podpisy 

 

Dane inicjujŃce ï partnerstwo w projekcie 
 

Tworzenie nowego wniosku o dofinansowanie rozpoczyna siň od wypeğnienia danych inicjujŃcych, 

w kt·rych naleŨy wskazaĺ czy projekt bňdzie realizowany tylko przez Wnioskodawcň czy w partnerstwie. 

OkreŜlenie partnerstwa w projekcie spowoduje odblokowanie wniosku do dalszej edycji.  

 

Wnioskodawca ma moŨliwoŜĺ wyboru z listy rozwijanej Ătakò lub Ănieò.  

Zaznaczenie opcji partnerstwa w projekcie ma wpğyw na ksztağt formularza wniosku o dofinansowanie, 

poniewaŨ uruchamia pola przeznaczone do wypeğnienia przez partnera wiodŃcego (lidera) oraz przez 

partnera/r·w projektu. 

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, w tym partnerstwie publiczno ï prywatnym naleŨy 

wybraĺ z listy rozwijanej odpowiedŦ: Ătakò. Nastňpnie naleŨy wypeğniĺ pole A.8 ï wpisujŃc informacje o 

kaŨdym z partner·w osobno (klikajŃc przycisk Dodaj pozycjň) oraz zaktualizowaĺ pola A.9, A.10 i A.11. W 

poszczeg·lnych tabelach, dla kaŨdego z partner·w naleŨy wprowadziĺ dotyczŃce go dane i kolejno 

zaktualizowaĺ tabelň ĂProjekt og·ğemò, w kt·rej zostanŃ zagregowane dane zbiorcze z poszczeg·lnych 

pozycji. 
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Dla projekt·w partnerskich konieczne bňdzie r·wnieŨ wypeğnienie wybranych punkt·w wniosku (w czňŜci 

B, C, D) oddzielnie dla partnera wiodŃcego (lidera) i oddzielnie dla kolejnych partner·w. Punkty te majŃ 

ukğad tabel. Pierwsza z nich pn. Og·ğem zawiera informacje zbiorcze pochodzŃce z tabel czŃstkowych dla 

poszczeg·lnych partner·w. Zasada ta obowiŃzuje r·wnieŨ w przypadku projekt·w realizowanych w formule 

PPP. 

 

Uwaga: Nie ma moŨliwoŜci zmiany opcji partnerstwa po rozpoczňciu wypeğniania formularza 

wniosku, ani r·wnieŨ na Ũadnym z etap·w oceny. JeŨeli zaistnieje koniecznoŜĺ realizacji projektu 

w formie przeciwnej do wybranej, tj. bez partnerstwa/ w partnerstwie, to jedynym sposobem zmiany 

jest utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie.  

 
 

 
 
 
 

A.1. Data wpğywu, nr wniosku 
 

Pola: 

Data wpğywu, Numer w systemie informatycznym, Numer sprawy, Numer naboru, Korekta  

Pola te sŃ nieaktywne dla Wnioskodawcy. 

 

A.2. Nazwa Wnioskodawcy 
 

Nazwa wnioskodawcy uzupeğniana jest automatycznie po wypeğnieniu pola A.8. Wnioskodawca / Partner. 

 

A.3. Tytuğ projektu 
 

Tytuğ projektu wypeğnia Wnioskodawca (limit maksymalnie 200 znak·w uwzglňdniajŃc spacje). 

Tytuğ projektu powinien stanowiĺ kr·tkŃ jednoznacznŃ nazwň, tak aby w spos·b jasny identyfikowağ projekt, 

a jednoczeŜnie nie powielağ tytuğu innych projekt·w realizowanych przez Wnioskodawcň lub przez inne 

podmioty. 

Tytuğ projektu powinien w spos·b bardzo og·lny opisywaĺ przedmiot, lokalizacjň oraz etap zadania, jeŨeli 

realizowany projekt jest czňŜciŃ wiňkszej inwestycji. 

W polu Tytuğ projektu nie naleŨy uŨywaĺ cudzysğowu oraz nie naleŨy pisaĺ cağego tytuğu 

drukowanymi literami. Nie naleŨy takŨe wskazywaĺ w Tytule projektu danych adresowych 

wnioskodawcy ani innych danych osobowych. 

 

A.4. Oznaczenie osi priorytetowej RPO  
 

Pole nieaktywne dla Wnioskodawcy, uzupeğnia siň automatycznie po wybraniu z listy odpowiedniego 

rodzaju naboru. Automatycznie wczytuje siň nazwa osi priorytetowej Regionalnego Programu 

Operacyjnego Wojew·dztwa Podkarpackiego na lata 2014 ï 2020, nazwa dziağania, oraz poddziağania 

(jeŜli dotyczy), w ramach kt·rego realizowany bňdzie zgğaszany projekt.  

A.5. WartoŜĺ wydatk·w og·ğem i kwota wnioskowanej dotacji  
 

Pola:  


































